ﬂ\‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

EDITAL N° 05/2020

PREGAO ELETRONICO N° 05/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2020.67.200725 PA

LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP

AVISOS IMPORTANTES

Senhores Licitantes, recomendamos aos interessados em participar
do Pregdo regido por este Edital a atenta leitura das
condicBes/exigéncias nele estabelecidas, notadamente quanto aos
requisitos de participacdo, formulacdo de propostas de precos,
documentos de habilitacdo, prazos e limites de tempo nele
estabelecidos.

Lembramos que é de inteira responsabilidade dos licitantes a
observancia de mensagens, avisos e comunicados inseridos no
chat dos lotes e/ou no campo de mensagens geral no Sistema
LicitacOes-e, relativamente a este Pregéo.

Ressaltamos ainda que devera ser observado, em todo caso, 0s
horérios de expediente da Comissdo Permanente de LicitagGes, ou
seja, de 08h as 14h (hora local de Porto \Velho), em dias Gteis. Os
trabalhos no sistema, quando necessario, poderdo ultrapassar tais
horérios, observados os horérios comerciais e desde que
comunicado previamente em campo préprio do Sistema. Duvidas
podem ser esclarecidas junto a\o Pregoeiro\a ou membros da
Equipe de Pregdo, pelo e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br ou pelo
telefone (69) 3211-8166.
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

AVISO DE LICITAGAO

PREGAO n° 05/2020
PROCESSO n° 2020.67.200725PA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servicos de
copeiragem (copeiras), com fornecimento de materiais de consumo e equipamentos necessarios, nas
dependéncias da Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM,
nas quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme especificacBes técnicas, definidas
nos Anexos | deste Edital, os quais deverdo ser minuciosamente observados pelos licitantes quando da
elaboracdo de suas propostas.

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 24/06/2020 as 17:00 horas;

LIMITE DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 08/07/2020 as 10:00 horas;

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08/07/2020 as 10:00 horas;

DATA DO PREGAO/DISPUTA DE PRECOS: 08/07/2020 as 10:30 horas.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia/DF.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E EDITAL:

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Comissé@o Permanente De Licitacdo — CPL

Endereco: Avenida Carlos Gomes, n° 1645, bairro: Sdo Cristovao

CEP: 76801-012 — Porto Velho — RO

Telefones: (69) 3211-8166

E-mail: cpl@ipam.ro.gov.br Home Page: www.ipam.ro.gov.br e www.licitacoes-e.com.br

O EDITAL completo podera ser obtido pelos interessados, de Segunda a Sexta-Feira das 8 h as 14 h (dias
Gteis) ou nos enderecos eletrbnicos acima mencionados. Maiores informacdes e esclarecimentos sobre o
certame, serdo prestados pelo Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio.

Porto Velho, 23 de junho de 2020.

(assinado digitalmente)
QUEILA ISRAEL DA SILVA

Pregoeira
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

EDITAL N° 05/2020
PREGAO ELETRONICO N° 05/2020
PROCESSO N° 2020.67.200725PA

PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
PORTO VELHO - IPAM vem, por meio do pregoeiro (a) designado pela Portaria n°® 337/2019/IPAM de
04 de Setembro de 2019, publicado no Diério Oficial dos Municipios do Estado de Rond6nia - AROM n.
2538 de 05/09/2019, tornar publico para conhecimento dos interessados que realizara a licitacdo na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICO, com critério de julgamento do tipo MENOR PRECO
por ITEM, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por preco global, a qual seréa regida
pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal 5.450 de 31 de maio de 2005, pelo
Decreto Municipal n° 10.300 de 17/02/2006, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des
da Lei Federal n° 8.666/93 (com suas posteriores altera¢bes), bem como Lei Complementar 123/2006 e suas
alteraces pela Lei Complementar n® 147/2014 e Lei Complementar n® 155/2017, ainda, Instru¢cdo Normativa
n°. 001/2008/IPAM e demais normas regulamentares estabelecidas neste ato convocatério, cujas propostas
deverdo ser entregues nos termos estipulados neste edital e seus anexos.

1. DO OBJETO, DAS DATAS E HORARIOS DO PREGAO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada na prestacéo, de forma continua, de servicos de copeiragem (copeiras), com fornecimento de
materiais de consumo e equipamentos necessarios, nas dependéncias da Instituto Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por Item, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.

1.3. Da quantidade de postos de servico, da jornada de trabalho e do local de execucdo dos servicos:

1.3.1. - Dos postos

POSTO DE SERVICO QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO

Copeiro (a) 01 40 horas semanais

1.3.2. - Da jornada de trabalho

PROFISSIONAL CARGA HORARIA SEMANAL EXPEDIENTE DIARIO

Das 7:00h as 16:00h de segunda a
sexta-feira (com horério de almogo
das 11h as 12h ou 12 as 13h,
conforme rodizio).

Copeiro (a) 01 Postos 40 horas
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1.3.3 - Do local de execucéo dos servigos

Cidade Endereco — Sede do IPAM

Porto Velho Avenida Carlos Gomes, n° 1645, bairro: Sdo Cristévao

1.4. A CONTRATANTE podera a qualquer tempo e de acordo com o interesse do servigo, conveniéncia e
oportunidade administrativa, alterar os horérios de inicio e término da jornada diéria de trabalho do posto de
servico, inclusive redefinindo o horério e a duracdo do intervalo para descanso e alimentacéo.

1.5. Em caso de discordancia existente entre as especificacfes deste objeto descritas no licitacGes-e e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

1.6. O piso salarial adotado para todas as categorias de servicos sera estabelecido na Convencgéo Coletiva de
Trabalho para no periodo de 1° de marco de 2018 a 29 de fevereiro de 2020, com data-base em 1° de margo,
firmada entre o Sindicato da categoria.

1.7. As especificagdes técnicas do servico, objeto deste Pregdo, estdo contidas no Anexo | deste Edital, o
qual devera ser minuciosamente observado pelos licitantes quando da elaboracdo de suas propostas.

1.8. Compdem e integram este Edital os seguintes Anexos:

a) Anexo I: Termo de Referéncia

Anexo 01 — Localizacdo do Prédio para prestacdo dos servicos.

Anexo 02 — Planilha de Custos e Formagéo de Preco.

Anexo 03 — Lista de Imperfeices.

Anexo 04 — Fator percentual de recebimento e remuneracdo do servico.

Anexo 05 — Descricdo e Frequéncia das atividades de copeira.

Anexo 06 — Relagdo de equipamentos de prote¢do individual (EPI), Equipamentos de protecdo
coletiva (EPC), materiais e uniformes.

Anexo 07 — Termo de Nomeacdo do Preposto.

Anexo 08 — Autorizacdo de abertura de conta vinculada.

Anexo 09 — Autorizacdo de movimentagdo da conta de depdsito vinculada.

Anexo 10 — Declaracéo de parentesco.

Anexo 11 — Documentag¢do comprobatoria a ser apresentada.

Anexo 12 — Modelo de declaracdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
administracdo publica.

Anexo 13 — Custo do vale transporte.

Anexo 14 — Orcamento do valor total — Servico de copa.

b) Anexo I1: Modelo de Proposta de Preco.

¢) Anexo I11: Modelo de declaracdo de elaboracéo independente de proposta.

d) Anexo IV: Modelo de declaracdo quanto ao cumprimento das normas relativas ao trabalho do
menor.
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e) Anexo V: Declaracgdo de inexisténcia de fato superveniente e impeditivo da habilitacao.

f) Anexo VI: Requerimento de beneficio do tratamento diferenciado e declaracdo para
microempresas e empresas de pequeno porte.

g) Anexo VII: Minuta termo de contrato.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O pregdo eletrénico seré realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrébnico que promova a
comunicacdo pela INTERNET, mediante condicGes de seguranca, utilizando-se, para tanto, os recursos da
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases. A partir do horério previsto neste Edital, a sessdo publica
na Internet seré aberta por comando do pregoeiro (a) com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL/IPAM,
designado Pregoeiro (a), mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo “Licitacdes”, constante da pagina eletronica do Banco do Brasil S/A, no endereco,
www.licitacoes-e.com.br, op¢ao “acesso identificado”.

2.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério em epigrafe deverdo ser enviados o
pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da Sessdo Publica, exclusivamente
por meio eletrbnico, via internet, pelo e-mail cpl@ipam.ro.gov.br;

2.4. As consultas formais serdo respondidas diretamente aos licitantes interessados e disponibilizadas no site
www.licitacoes-e.com.br, no campo MENSAGENS, no link correspondente a este edital.

2.5. O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para recebimento e abertura da
proposta, atentando também para a data e horario para abertura da sessdo e inicio da disputa. Os demais
avisos de suspensdo e reabertura quando houver, e convocacao para envio de documentagédo sera consignado
pelo Pregoeiro (a) no sistema, no campo de mensagens, no link relativo a este Pregdo. E de exclusiva
responsabilidade do licitante observar os comunicados, mensagens e prazos que forem informados no
sistema.

2.6. Este edital e seus anexos serdo disponibilizados aos licitantes, exclusivamente por meio magnético, no
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, na sala da
Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, sito o Endereco: Avenida Carlos Gomes, n°® 1645, bairro: S&o
Cristovao, CEP: 76801-012 — Porto Velho — RO Telefones: (69) 3211-8166, E-mail: cpl@ipam.ro.gov.br
Home Page: www.ipam.ro.gov.br e das 8 h as 14 h (horério local de Ronddnia) ou no site do Banco do
Brasil S/A, no endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br.

3. DADESPESA E DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As despesas para atender a esta licitagcdo estdo programadas em dotagdo or¢camentéria propria, prevista no
orcamento do Instituto para o exercicio de 2020, na classificacéo abaixo:

Fundo de Previdéncia Social — Projeto/Atividade — 07.11.09.122.0007.2001
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Elemento de Despesa: 3.3.90.30 (material de consumo)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica)
Fundo de Assisténcia a Satde — Projeto/Atividade — 07.12.10.122.0007.2001
Elemento de Despesa: 3.3.90.30 (material de consumo)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica)

3.2. O Valor Estimado para a aquisicao é de R$ 59.937,31 (cinquenta e nove mil novecentos e trinta e
sete reais e trinta e um centavos), conforme pesquisa de pregos.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Podera participar desta licitacdo, toda e qualquer firma individual ou sociedade, regulamente
estabelecida no Pais, que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos e que
pertencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, devendo:

4.1.1. Estar cadastradas no SICAF, cadastradas no sistema Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Porto Velho e\ou cadastradas no Cadastro de Fornecedores do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho, até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas, e estejam devidamente credenciadas no
sistema Licitacfes-e, por meio do site: https://www.licitacoes-e.com.br/aop/index.jsp, para acesso ao
sistema eletronico;

4.1.2. Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, a sua proposta
de precos, declarando que atende os requisitos do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, alterada
pela Lei Complementar n.° 147/2014;

4.1.3. Responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitagcdo responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

4.1.4. Acompanhar as operagcbes no sistema eletrobnico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o;

4.1.5. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

4.1.6. Utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do Pregédo na forma
eletronica; e
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4.1.7. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse proprio.

4.2. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada para a prestacao de servicos
mediante cessdo de méo de obra ndo poderé beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional,
salvo as excecOes previstas no 85° - C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006,
conforme inciso XXIII, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG N° 06.

4.2.1. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢cdes das Microempresas e Empresa de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacédo a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribuigdes, conforme legislacdo em vigor.

4.3. A participagdo no Pregdo dar-se-&4 por meio de chave de acesso eletronica e digitacdo da senha privativa
do licitante, exclusivamente por meio do sistema eletronico. Incumbe exclusivamente ao licitante
providenciar o seu credenciamento no sistema do banco licitagdes-e.

4.4, Também poderdo participar desta licitacdo as empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
Simples Nacional, em conformidade com os Ac6rddos TCU no 2.798/2010, 1.627/2011, 341/2012 e
2.510/2012, todos do Plenario, conforme justificativas e exigéncias abaixo:

4.4.1. N&o ha vedagdo expressa em nenhuma norma legal de participagdo de empresas optantes pelo
Simples Nacional em licitagdes publicas.

4.4.2. As microempresas, ao prestarem servigos que envolvam cessdo de médo de obra, ndo podem
valer-se dos beneficios tributarios inerentes ao Simples Nacional, em razdo da vedagdo contida no
inciso XII do art. 17 da Lei Complementar no 123/2006. Suas propostas apresentadas em licitagoes,
portanto, devem computar as contribui¢gdes para o “Sistema S” e os tributos;

4.4.3. A empresa optante pelo Simples Nacional que venha a ser contratada estara sujeita a exclusao
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, em consequéncia do que
dispdem o art. 17, inciso XII, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n°
123/2006;

4.4.4. A empresa optante pelo Simples Nacional devera apresentar copia do oficio, com comprovante
de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos, mediante
disponibilizacdo de médo de obra com dedicacdo exclusiva (situagdo que gera vedacdo a opcdo pelo
Simples Nacional, com as excecdes previstas de limpeza, conservacgao e vigilancia), a Receita Federal
do Brasil - RFB, no prazo previsto no art. 30, § 1°, inciso Il, da Lei Complementar n°123/2006 (até o
Gltimo dia atil do més subsequente aquele em que ocorrida a vedagao);

4.4.5. No caso de ndo apresentacdo da copia do oficio, no prazo estabelecido acima, o érgéo licitante
devera representar a RFB do domicilio tributario da empresa contratada, juntando a documentacédo
pertinente, para fins de sua exclusdo de oficio e aplicacdo da multa prevista no art. 3°, §3° da
Resolucdo do Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) n°15, de 2007, se entender cabivel.
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4.5. Suprimido.

4.6. O pagamento pelos servicos efetivamente prestados, somente no més da contratagdo, serd efetivado
considerando o beneficio tributario do Simples Nacional, devendo a Planilha de Custos ser adaptada para tal.

4.6.1. Declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitard o licitante as
sangOes previstas no presente Edital.

4.7. N&@o poderao participar deste Pregéo:
4.7.1. Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

4.7.2. Empresas em recuperacdo judicial ou que hajam tido sua faléncia decretada, que se encontrem
sob concurso de credores ou em dissolugdo ou em liquidag&o;

4.7.3. Ressalva-se aquelas que se encontrem em recuperagdo judicial a possibilidade de participar do
certame desde que apresentem certiddo emitida pela instancia judicial que certifique sua aptidao
econbmica para tal mister;

4.7.4. Empresas que tenham sido declaradas inidneas para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, desde que o ato tenha sido publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito
Federal ou do Municipio, pelo 6rgdo que o praticou, bem como as que tenham sido punidas com
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio de
Porto Velho-RO;

4.7.5. Empresas que tenham como sécio, gerente ou diretor, membro ou servidor (quando este for
ocupante de cargo de direcdo) do IPAM, o cbnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°,
inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203, de 04 de
junho de 2010), inclusive;

4.7.5.1. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcéo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.7.6. Empresas que se apresentem em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituicdo, bem assim as que sejam entre si controladas ou controladoras, coligadas ou subsidiarias,
€ as empresas pertencentes a um mesmo grupo empresarial ou econdmico, ou que mantenham vinculo
de dependéncia ou subordinacdo com quaisquer outras empresas licitantes neste certame;

4.7.7. Empresas ndo estejam devidamente constituidas e formalizadas como pessoa juridica para o
fornecimento do objeto licitado, nos termos da legislacdo brasileira;

4.7.8. Empresas que empreguem menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou
gue empreguem menores de 16 anos em qualquer trabalho (Decreto no 4.358/02), salvo na condicio
de aprendiz, a partir de 14 anos (Lei no 9.854/99);
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4.7.9. Empresas proibidas de contratarem com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art.72, § 8°,
V, da Lei n°® 9.605/98;

4.7.10. Empresas proibidas de contratarem com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei no
8.429/92;

4.7.11. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenério);

4.7.12. Que se enquadrem nas vedacBes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993; e

4.7.13. Cooperativas de méo de obra.

4.8. O licitante e seu representante legal deverdo estar previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor, no
prazo de trés dias Uteis antes da data da realizagdo do Pregdo, ndo podendo, em hipotese alguma, pessoa
(fisica ou juridica), mesmo que credenciada por processo legal, representar mais de uma empresa nesta
licitacéo.

4.9. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel,
para acesso ao sistema eletrdnico ao site: https://www.licitacoes-e.com.br/aop/index.jsp.

4.10. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao
Pregdo na forma eletrdnica.

4.11. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacgdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Instituto
de Previdéncia e Assisténcia do Servidores do Municipio de Porto Velho-RO responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.12. A licitante, se microempresa ou empresa de pequeno porte, deverd declarar em campo proprio do
sistema eletrénico tal condigdo, para os fins previstos na Lei Complementar 123/2006.

4.13. Todos os documentos a serem entregues deverdo ser impressos por qualquer processo, sem rasuras,
emendas, ressalvas ou entrelinhas, devendo aqueles que ndo forem apresentados em papel timbrado trazer a
razdo social ou denominacéo social do emitente, e deverdo ainda ser apresentados em originais ou fotocdpias
autenticadas exclusivamente por Tabelido de Notas, ou ainda, autenticados por servidor pertencente a
Comisséo Permanente de Licitacdo — CPL/IPAM, mediante apresentacdo e conferéncia dos originais.

4.13.1. Serdo aceitas Documenta¢des com autenticacdo via assinatura eletrénica por Tabelido, Cartério
ou Central Notarial de Autenticagéo Digital.
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5. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
5.1. CONDUGAO DO CERTAME

5.1.1. O certame serd conduzido pelo Pregoeiro (a), que ter4, em especial, as seguintes
atribuicdes:

a) Coordenar o processo licitatorio.

b) Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e consultas a este Edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboragéo.

c) Conduzir a sesséo publica na internet.

d) Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste instrumento
convocatario.

e) Dirigir a etapa de lances.

f) Verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo.

g) Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade competente quando
mantiver sua decisao.

h) Indicar o vencedor do certame.

i) Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso.

j) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio.

k) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacéo.

5.2. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES
5.2.1. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor
de chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, obtidas junto as Agéncias do

Banco do Brasil S/A, sediadas no Pais.

5.2.2. A informagdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site
www.licitacoes-e.com.br, op¢do “Acesso Identificado”.

5.2.3. A chave de identificacdo e a senha terdo validade determinada pelo Banco do Brasil S/A,
poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagéo
do credenciado ou por iniciativa do Banco do Brasil S/A, provedor do sistema, devidamente
justificado.

5.2.4. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Instituto de

Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.
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5.2.5. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizacdo das transacgdes inerentes ao pregéo eletrénico.

5.3. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

5.3.1. A participacdo no certame se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel
do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente, por meio do sistema eletronico no site www.licitacoes-e.com.br, opgao “Acesso
Identificado”, observando data e horario limite estabelecidos.

5.3.2. Como requisito para a participacdo no pregdo, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrdnico, que tem pleno conhecimento das exigéncias previstas neste
Edital, declarar que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo nele previstos e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias deste instrumento convocatério.

5.3.3. No caso de desconexdo do Pregoeiro (a), no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrobnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados;

5.3.4. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao
sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos participantes, no endereco
eletronico utilizado para divulgacao;

5.3.5. Caberd a licitante acompanhar as operac@es no sistema eletrénico durante a Sessao
Publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

6. DAVISTORIA

6.1. Fica facultado aos interessados em participar da licitacdo vistoriar os locais onde serdo executados 0s
servicos, mediante agendamento, tomando conhecimento de todas as condi¢des e peculiaridade inerentes a
prestacdo dos mesmos, ocasido onde serdo sanadas as duvidas porventura existentes, ndo cabendo nenhum
tipo de cobranca posterior por desconhecimento das condicdes previstas neste Edital e seus anexos.

6.2. Quaisquer informagdes e esclarecimentos técnicos relativos ao presente Termo de Referéncia serdo
prestados pelo Pregoeiro, apds consulta a area técnica do IPAM, conforme subitem 19 do Termo de
Referéncia.

6.3. A vistoria devera ser previamente agendada pelo telefone (69) 3211-8158, com o gerente administrativo
o Sr. Cristiano da Cunha Oliveira e realizada no seguinte endereco: Avenida Carlos Gomes, n°® 1645, bairro:
Séo Cristovao.
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6.4. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia
atil anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

6.5. Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, devera estar devidamente identificado.

7. DAPROPOSTA DE PRECOS E SEU ENVIO

7.1. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste edital e seus anexos. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que
forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

7.2. Os licitantes deverdo inserir suas propostas iniciais no sistema do “licitagdes-e¢” até a data e horario
definidos nos subitens 1.3 a 1.7 deste edital. Para elaboracéo de suas propostas iniciais, os licitantes deverdo
observar rigorosamente a descricdo dos servicos a serem executados, as especificacdes técnicas e exigéncias
minimas dispostas no Termo de Referéncia (Anexo | do presente Edital).

7.2.1. Quando do cadastro da proposta de precos e inclusdo de informacBes e documentos
complementares junto ao campo de informagdo do sistema “licitagdes-e¢”, ndo poderd o licitante
informar qualquer dado que possibilite a sua identificagdo (tais como: nomes, enderecos, logos
da empresa, etc), sob pena de desclassificacao.

7.3. Ao inserir a proposta no sistema, o licitante deverd preencher a “Descri¢io Detalhada do Objeto
Ofertado”, devendo constar os dados necessarios ao exame de adequabilidade da proposta com o objeto
licitado.

7.4. Apos a etapa de lances, a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar
a proposta de preco adequada ao ultimo lance, para o endereco de e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br, devidamente
preenchida na forma dos anexos, atentando-se a convocacgdo efetuada, bem como ao prazo estipulado no
Sistema licitagBes-e (campo de mensagem) pelo Pregoeiro (a).

7.4.1. A proposta deverd apresentar sua proposta obedecendo a Convencdo coletiva de trabalho
aplicavel a categoria envolvida na contratacdo e a qual a licitante esteja obrigada.

7.5. Os licitantes concordam, em apds a etapa de lances, apresentar em suas propostas especificamente:

7.5.1. Informar o nome, nimero do CPF e da Cédula de Identidade, e o cargo do responsavel da
empresa perante a Administracdo promotora do presente Pregéo.

7.5.2. Na sua Proposta devera conter todas as informagdes necessarias ao julgamento de sua aceitacdo
conforme O Modelo de Proposta (Anexo II).
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7.5.3. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo indicada nesta secéo,
sera desclassificada e sujeitar-se-a as san¢des previstas neste Edital.

7.5.4. Apresentar, quando solicitado pelo Pregoeiro (a), documentos complementares a proposta,
enviando-os em tempo habil, scanneados para o e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br, a fim de proporcionar ao
(&) Pregoeiro (a), melhores condicbes de aferir a aceitabilidade dos servigos ofertados, bem como,
solicitar mais esclarecimentos sobre a composicdo dos precos propostos, primordialmente no que diz
respeito a Instrugcdo Normativa.

7.5.4.1. InformacBes como marca, dependendo do objeto, modelo ou referéncia, deverdo constar
do campo proprio do sistema, devendo, quando forem solicitadas neste instrumento
convocatorio outras informacdes julgadas necessarias e pertinentes, serem prestadas no campo
“Informagoes Adicionais” do formulario proposta do sistema eletronico e na proposta escrita.

7.5.5. O prazo de validade da proposta ndo pode ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos da data
da sesséo de abertura desta licitacéo.

7.5.6. O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor anual da proposta,
ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas, e outras despesas incidentes ou necessarias
a efetivacdo do cumprimento das obrigagOes trabalhistas e outras decorrentes do objeto do presente
Pregao.

7.5.7. Os pregos propostos serdo, para todos os efeitos legais, de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacéo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5.8. A Proposta de Precos devera ser digitada e impressa em papel timbrado em 1 (uma) via,
redigida, de preferéncia, em lingua portuguesa (salvo quanto as express@es técnicas de uso corrente),
sem ressalvas, emendas, rasuras ou entrelinhas, datada, rubricada em todas as paginas e assinada na
Gltima pelo responsavel ou procurador da empresa licitante, bem como, numeradas em ordem
crescente, além de conter as seguintes informacoes:

I. Razdo social, CNPJ/MF, endereco completo, CEP, e-mail e telefone do licitante, bem como conta —
corrente, nome e nimero da agéncia bancaria pela qual ocorrera o crédito dos pagamentos a serem
efetuados pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho —
IPAM, na hipotese de sagrar-se vencedora desta licitagao.

I1. Constar Pregos unitarios e total por Item, em Real, utilizando-se apenas duas casas decimais apds a
virgula, expressos em algarismos arabicos, de forma clara e precisa, limitado rigorosamente ao objeto
desta licitacdo, sem alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter
mais de um resultado, ficando estabelecido desde ja, que na hipotese de divergéncia entre um e outro,
o0 Pregoeiro(a) adotara o preco unitario para fins de apuracgdo do real valor da proposta.
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7.6. Os licitantes deverdo apresentar junto com a Proposta de Precos a Declaracdo de Elaboracéo
Independente de Proposta (Anexo Il deste Edital), confeccionado em papel timbrado da empresa e
obrigatoriamente  assinada pelo seu representante legal ou mandatario. SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO.

7.7. ApoGs apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro (a).

7.8. A empresa arrematante devera enviar a proposta de precos ajustada ao lance final, com as especificagdes
técnicas do objeto ofertado conforme o Anexo | deste Edital, sob pena de responsabilizacdo administrativa
(adverténcia, multa, suspenséo do direito de licitar e/ou declaracéo de inidoneidade).

8. DAABERTURA DAS PROPOSTAS E SESSAO PUBLICA DOS LANCES

8.1. A partir do horario previsto no sistema, terd inicio a sessdo publica do Pregdo Eletrdnico via internet,
com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas, que deverdo estar em perfeita consonancia com as
especificagdes detalhadas no presente edital e seus anexos, e deverdo consignar os dados elencados nos
subitens 7.1 a 7.8, passando o (a) Pregoeiro (a) a avaliar a aceitabilidade das propostas.

8.2. Aberta a etapa competitiva os representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sesséo de lances.

8.2.1. Serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance que tenha sido anteriormente
registrado no sistema.

8.2.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.2.3. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no edital.

8.3. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.4. Sendo efetuado lance aparentemente inexequivel, o Pregoeiro, através do sistema, podera alertar o
proponente sobre o valor ofertado, podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo proponente.

8.5. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo sistema eletrdnico, ap6s o que transcorrerd periodo de tempo de, até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, finalizando-se automaticamente e
encerrando a recepg¢éo de lances.

8.6. Caso o sistema ndo emita o aviso de fechamento iminente, o (a) Pregoeiro (a) se responsabilizaré pelo
aviso de encerramento, aos licitantes;
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8.7. O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da etapa de lances
ou, quando for o caso, ap6s negociacdo e decisdo do (a) Pregoeiro (a) acerca da aceitagdo do lance de menor
valor.

8.8. Ap0s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro poderd encaminhar pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta, observando o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes diferentes
daquelas previstas neste Edital.

8.9. Apds a fase de lances e/ou negociacgdo, se houver, o licitante vencedor deverad readequar 0s pregos
unitario e total, salientando que serdo desclassificadas as propostas que ofertarem precos totais ou unitarios
superiores ao preco de mercado atestado pela Administracdo, ou ainda que divirjam daqueles informados no
sistema (preco de arrematacao do item).

8.9.1. A proposta ajustada ao lance final e os documentos exigidos para habilitacdo deverédo ser
escaneados dos originais, 0s quais deverdo estar assinados, rubricados e enviados via correio
eletrbnico para o e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br, imediatamente apds o encerramento da disputa de
precos ou no prazo informado pelo (a) Pregoeiro (a) no sistema.

8.9.2. A proposta e o0s documentos apresentados por correio eletronico deverdo ser
encaminhados em original ou por cépias autenticadas por tabelido de cartério ou por qualquer
servidor da Comissdo Permanente de Licitacdo do IPAM, no prazo maximo de 03 (trés) dias
Gteis, guando o Pregoeiro solicitar, para a Comissdo Permanente de Licitagdo do IPAM,
situada na Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Séo Cristovdo, CEP: 78901-200-
Porto Velho - Ronddnia, em envelope contendo em sua face externa o seguinte:

PREGAO ELETRONICO N° 05/2020/IPAM

PROCESSO N° 2020.67.200725PA

PROPOSTA DE PRECOS/DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL, CNPJ/MF E ENDERECO DA EMPRESA

8.10. O (a) pregoeiro (a) poderd, caso julgue necessario, solicitar mais esclarecimentos sobre a composicdo
dos precos propostos.

8.11. No caso de haver discordancia entre as especificagdes deste objeto descritas no licitages-e e o disposto
neste Edital e seus anexos (EspecificacGes Técnicas), o licitante devera obedecer as exigéncias editalicias.

8.12. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, 0 objeto deste Pregdo sera adjudicado ao
autor da proposta ou lance de menor preco.

8.13. Na Sessdo Publica do presente Pregdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponibilizada na Internet para acesso
livre, ap6s a homologacdo do Pregdo.
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9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. O critério de julgamento sera exclusivamente o de “menor preco por lote”, sendo que as propostas
deverdo conter pregos unitarios e totais do lote, conforme anexo Il, sob pena de desclassificagao.

9.1.1. Os precos unitarios e totais referidos no item 9.1, deverdo, evidentemente, estar compativeis aos
de mercado, estimados pela Administragdo, apresentados com planilha de composicdo dos custos
unitarios e formacao de precos, conforme a IN n® 05/2017.

9.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

I. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e de seus anexos; que forem omissas,
vagas ou que apresentarem irregularidades insanaveis ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;
que se oponham a qualquer dispositivo legal vigente, mormente no que tange aos aspectos tributarios;
ou que contenha pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, pre¢os unitarios simbolicos,
precgos irrisorios ou com valor zero e ainda, pregos ou vantagens baseadas nas ofertas das demais
licitantes.

I1. Que contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo
previstos neste pregdo, inclusive, financiamentos subsidiados ou a fundo perdido (Art. 44, § 2°, Lei
8.666/93);

I11. Que apos a fase de lances ou negociacdo, quando houver, permanecerem com precos unitario e
total dos itens superiores aos precos atestados pela Administracéo como sendo os de mercado.

IV. Apresentem caracteristicas incompativeis as especificagfes técnicas basicas indicadas neste edital
e seus anexos, em especial o Termo de Referéncia (Anexo I).

9.3. A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema pelo (a) Pregoeiro (a),
possibilitando assim o acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.4. Se a proposta ou lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o (a) Pregoeiro (a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda a este edital.

9.5. Ocorrendo a situagdo a que se refere o item 9.4, 0 Pregoeiro poderéd negociar com o licitante para que
seja obtido preco melhor;

9.6. O (a) Pregoeiro (a), em qualquer fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias & analise das propostas e da documentacédo, devendo os licitantes atender as solicitagdes no prazo
por ele estipulado, contado do recebimento da convocagéo, sob pena de desclassificacdo da oferta, bem
como, podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal do IPAM ou, ainda, de pessoas
fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decis&o.
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9.7. Néo serdo aceitas propostas com valores unitarios ou globais com precos manifestamente inexequiveis.

9.7.1. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade
por meio de documentagdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregao.

9.7.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43
da Lei n.° 8.666/93, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar,
dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

a) Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e comprovagdes
em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) Verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

c) \erificacdo de outros contratos que a proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;

d) Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pela proponente;

e) Demais verificagBes que porventura se fizerem necessérias.

9.8. E admitida ao pregoeiro, na existéncia de precos inexequiveis a vista da proposta apresentada,
determinar que o licitante demonstre em planilha de custos a exequibilidade do preco ofertado, fixando prazo
para este fim, observada as diretrizes definidas na Lei 8.666/93, quanto a exequibilidade das ofertas;

9.9. No julgamento das propostas, o (a) Pregoeiro (a) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagéo.

9.9.1. A Pregoeira poderd fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicao de
precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem necessitem
de ajustes aos valores estimados pelo IPAM.

9.9.2. Caso a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar apresente proposta utilizando
instrumento coletivo distinto do adotado neste Edital, devera indicar a conveng&o coletiva de trabalho
ou a norma coletiva a que esteja obrigada.

9.9.3. Caso a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar apresente proposta com salario
inferior ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, a Pregoeira fixara
prazo para ajuste da proposta.

a) O ndo atendimento a solicitacdo da Pregoeira no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a
desclassificacdo da proposta.
b) O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.
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9.9.4. Sera desclassificada a proposta que nao corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo
Pregoeira.

9.10. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e
empresas de pequeno porte. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada.

9.11. Apds a disputa de cada lote, ocorrendo a situacdo de empate prevista nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123/06 e alteragdes, o sistema eletrénico possibilitara, automaticamente, a conducao pelo
(a) Pregoeiro (a) dos procedimentos para obtencao dos beneficios previstos para as ME’S e EPP’S.

9.12. N&o ocorrendo 0 empate previsto no subitem 9.10 deste Edital, com relagdo aos beneficios concedidos
as ME’s e EPP's, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera declarado vencedor do
certame, sendo-lhe adjudicado o objeto.

9.14. N&o beneficiar-se da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes previstas no §
5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006.

10. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTAVENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

10.2. A anélise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final, conforme anexo
deste Edital.

10.3. A Planilha de Custos e Formagédo de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via
e-mail no prazo de 4 (quatro) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro, com 0s respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagdo do lance vencedor.

10.4. Serda desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017, que:

10.4.1. néo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

10.4.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

10.4.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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10.4.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -TCU -
Plenério), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar pre¢co manifestamente
inexequivel.

10.5. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

10.5.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

10.5.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

10.6. E vedado & proponente incluir na Planilha de Custos e Formagao de Pregos:

10.6.1. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cBes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participa¢do dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de pregos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico,
incisos | a I11, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017);

10.6.2. item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigaces e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo Unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

10.6.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e capacitacdo ou
congeéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas administrativas (Acérddo TCU n°
2.746/2015 — Plenario);

10.6.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na proposta, que indique,
claramente e por meio de memoria de célculo, o que estd sendo custeado, de modo a haver a
comprovagdo da ndo cobertura do valor, direta ou indiretamente, por outra rubrica da planilha
(Acérdaos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n° 64/2010 - 22 Camara e n° 953/2016 — Plenario);

10.6.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribui¢do Social
Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);

10.6.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo estd vinculado a qualquer
contraprestacdo mensuravel (Acordaos TCU n° 1.949/2007 — Plenério e n° 6.439/2011 — 12 Camara).
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10.7. A'inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretara a desclassificagdo do licitante, devendo
0 pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha, adotando, se for o caso, as
providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.° 10.024, de 2019.

10.7.1. Na hipotese de contratacdo com a previsdo de itens de custos vedados, tais valores serdo
glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

10.8. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo de Precos
ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo contrariem exigéncias
legais.

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°
8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

10.10. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para 0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela anélise da
planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatoria a realizagdo de
diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

10.11. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.11.1. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

10.12. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

10.12.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

10.12.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

10.13. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha dever&o refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

10.14. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de Custos e
Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também quanto aos
salarios das categorias envolvidas na contratagao;
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10.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderé ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracéo
do prego.

10.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

10.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdo na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

10.15.3. O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos custos da contratagao,
inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores.

10.16. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

10.17. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.18. Havendo necessidade, 0 Pregoeiro suspendera a sessio, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

10.19. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar & subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.20. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

10.21. As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, caso exigida
no Termo de Referéncia.

10.21.1. O atestado de vistoria poderd ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, que conhece as condigdes locais para execuc¢do do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicfes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total
responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que
ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

11. DISPOSICOES GERAIS DA PROPOSTA

11.1. O prego de abertura da etapa de lances corresponde ao menor pre¢o ofertado para o LOTE. No caso de
nenhum fornecedor apresentar lance na respectiva etapa, prevalecera os valores obtidos na proposta inicial.
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11.2. A proposta ajustada ao lance final e os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam
contemplados no SICAF deverao ser escaneados dos originais, 0s quais deverdo estar assinados, rubricados,
e enviados via correio eletrbnico, para o e-mail cpl@ipam.ro.gov.br, no prazo que serd estipulado e
informado pelo pregoeiro, em campo préprio do sistema, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO;

11.2.1. Quando houver inabilitacdo/desclassificacdo das primeiras colocadas, a documentacdo citada
no item 11.2 quando apresentada pela préxima colocada convocada, devera ser apresentada com data
contada a partir de sua convocacao.

11.3. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, os licitantes serdo declarados vencedores
do certame.

12. DAHABILITACAO
12.1. O Proponente Arrematante devera apresentar os seguintes documentos de habilitacéo:

12.1.1. Inscrigdo no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, para conferéncia “on
line”, e/ou no Cadastro de Fornecedores do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho — IPAM, devendo ainda, apresentar:

12.1.2. Declaracéo de superveniéncia de fato impeditivo de habilitagdo em cumprimento ao disposto
no paragrafo 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, conforme modelo constante no Anexo V deste Edital.

12.1.3. Declaracdo de que, ndo possui em seu quadro de pessoal atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (C.F.B., Art. 7°, inciso XXXIII, c/c
a Lei n® 9.854/99), conforme modelo constante no Anexo 1V deste Edital.

12.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenac6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

12.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
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(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/). A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o
cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do
Portal da Transparéncia.

12.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.3.2. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.3.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

12.3.4. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacéo.

12.3.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.4. Efetuados os procedimentos previstos nos itens 5 e 6 deste Edital, e sendo aceitdvel a proposta
classificada em primeiro lugar, o servidor no encargo de pregoeiro procedera, imediatamente apds o
recebimento da documentacg&o, a verificagcdo do atendimento das condic¢Ges de habilitacdo da licitante.

12.5. A regularidade do cadastramento e habilitacdo parcial do licitante no SICAF e\ou Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Porto Velho, com a verificacdo da validade dos documentos relacionados nos
subitens 12.1. e 12.2. sera confirmada por meio de consulta "on line".

12.6. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo na
presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

12.7. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o servidor no encargo de pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo & habilitagdo das licitantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo servidor no encargo de
pregoeiro.
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12.8. Ao final da sessdo, na hip6tese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo servidor no encargo de
pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com posterior
encaminhamento dos autos para homologagdo pelo Diretor — Presidente do IPAM. Na hipotese de existéncia
de recursos, os procedimentos serdo os descritos no item 10.

12.9. A indicacéo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas
a sessdo publica do Pregdo constardo de ata divulgada no sistema eletronico.

12.10. A Administracdo podera, quando julgar necessario, realizar diligéncias junto aos 6rgdos emitentes das
certiddes, bem como solicitar esclarecimentos ou informacGes complementares relativas a quaisquer dos
documentos apresentados e serdo sanados pelo servidor no encargo de pregoeiro, através das informagdes ou
diligéncias requeridas, quaisquer erros evidenciados como meramente formais.

12.11. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF e cadastro de
fornecedores do municipio de Porto Velho para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica,
ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

12.11.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidBes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)
certiddo(Ges) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

12.11.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

12.12. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

12.13. Ressalvado o disposto neste edital, os licitantes deverdo encaminhar, a documentacéo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo:

12.13.1. O Proponente Vencedor que néo for inscrito no SICAF ou no Cadastro de Fornecedores do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, devera
apresentar, além das Declaracdes constantes dos subitens 12.14, 12.14. deste Edital, os seguintes
documentos de habilitagéo:

12.14.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, através da certiddo da Junta Comercial.
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b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de documento de eleicdo de
seus administradores. No caso de altera¢des sera admitido o estatuto ou o contrato consolidado.

¢) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira, em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, se a
atividade assim o exigir, bem assim, documento em que identificados os seus administradores.

e) Cédula de Identificacdo dos sdcios, ou do diretor; ou proprietario, ou do representante legal da
empresa.

f) declaracéo de que ndo tenha como socio, gerente ou diretor, membro ou servidor (este quando
ocupante de cargo de direcdao) do IPAM e seu cdnjuge, companheiro(a) ou parente até o terceiro grau,
inclusive, conforme dispde a Resolucdo n. 37, de 28/04/2009, do Conselho Nacional do Ministério
Plblico — CNMP, conforme modelo constante no Anexo 10 do Termo de Referéncia deste Edital;

12.14.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta no 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

¢) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

e) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f)prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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g) caso a licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.14.2.1 as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrig&o;

12.14.2.2. havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

12.14.2.3. a ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas no item 30 deste Edital,
sendo facultado a Administragdo convocar o0s licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para assinar o contrato ou revogar a licitacao.

12.14.3. QUALIFICACAO TECNICA:

12.14.3.1. A empresa licitante deverd comprovar, mediante atestados de capacidade técnica,
exclusivamente, em seu nome, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem a prestacao de servigo compativeis com o objeto da presente licitagdo.

12.14.3.2. Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverao,
obrigatoriamente, estar em papel timbrado com identificagdo e endereco da emitente, 0 nome
completo do signatario, bem como reconhecimento em cartério da assinatura aposta, estando as
informacGes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua veracidade por parte do (a) pregoeiro,
devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes:

a) razdo Social, CNPJ e dados de contato do 6rgdo (ou empresa) emissor;

b) descricéo do objeto contratado;

C) prazo de execucao do trabalho, e;

d) assinatura e nome legivel do responsavel pela gestdo do servigo executado. Esses dados
poderdo ser utilizados pela PR/GO para comprovagdo das informagdes.

12.14.3.2.1. Néo terd validade alguma o atestado emitido pelo proprio licitante ou por empresa
pertencente a0 mesmo grupo;

12.14.3.3. Copia (s) de Contrato (s), atestado (s), declaragdo (Bes), registro (s) oficial (is) ou
outros documentos idéneos que comprovem que o licitante possui experiéncia na prestacdo de
servicos terceirizados, semelhantes ao objeto desta licitacdo.
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12.14.3.4. Os licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentado.

12.14.3.5. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos ap6s a conclusao do
contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n°
5/2017;

12.14.4. QUALIFICAGAO ECONOMICA - FINANCEIRA

12.14.4.1. As Licitantes, terdo que apresentar Balanco Patrimonial e Demonstragoes
financeiras do ultimo exercicio social j& exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada sua substituicdo por Balancetes ou
Balangos provisorios, tais documentos terdo que obedecer aos requisitos formais de elaboracédo
estabelecidos em lei e os indicados pela Ciéncia Contébil e deverdo conter a assinatura do
administrador da firma e do contabilista, devidamente registrado no conselho Regional de
Contabilidade.

12.14.4.2. As licitantes que iniciaram as suas atividades no presente exercicio, deverdo
apresentar, também, O BALANCO DE ABERTURA, na forma da lei.

12.14.4.3. As empresas que integram a Escrituracdo Contébil Digital — ECD e o Sistema
Publico de Escrituracdo Digital — SPED, deverdo apresentar: Recibo de Entrega de Livro
Digital; Termo de Abertura e Encerramento do Livro (arquivo digital) apresentado; Balango
Patrimonial e Demonstragdes dos Resultados do Exercicio extraidos do Livro Digital;

12.14.4.4. A Escrituracdo Contabil Digital — ECD, compreende a versao digital dos seguintes
livros:

a) livro diario e seus auxiliares, se houver;

b) livro razdo e seus auxiliares, se houver;

c) livro Balancetes Diérios;

d) Balancos e Fichas de lancamentos comprobatdrios dos assentamentos neles transcritos;

12.14.4.5. As exigéncias constantes nos subitens 12.14.4.3 e 12.14.4.4, ndao afastam a
obrigatoriedade da licitante de apresentar o Balango Patrimonial e Demonstracbes Contébeis,
devidamente registrados e no prazo da Lei, observado ainda o disposto no Art. 1.186, inciso I,
do Cadigo Civil Brasileiro.

12.14.4.6. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Sociedades regidas pela Lei n°® 6.404/76 (Sociedade Andnima)
— publicados em Diario Oficial;
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— publicados em jornal de grande circulago;
— registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
— por fotocoOpia autenticada ou registrada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

b) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA)
— por fotocdpia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diério, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro érgdo equivalente.

12.14.4.7. As empresas enquadradas no subitem 12.14.4.6, letras “a” e “b”, deverdo observar
ainda o que dispBe o Art. 175 da Lei n°® 6.404/76.

12.14.4.8. Para comprovar a boa situacdo financeira, os Licitantes terdo que apresentar junto
com o Balanco atual e as Demonstragdes Contabeis, analise devidamente assinada pelo

Contabilista responsavel, dos seguintes indices:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

12.14.4.9. Somente serdo habilitados os licitantes que extrairem e apresentarem o calculo do
indice de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com o
resultado igual ou superior a (=>1), calculados de acordo com a aplicacdo das férmulas.

12.14.4.10. A Empresa Licitante que apresentar resultado menor a 1 (um), em qualquer dos
indices constantes do subitem 12.14.4.9 deste Edital, devera comprovar capital social registrado
ou patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do montante da contratacdo, de acordo
com os paragrafos 2° e 3°, do artigo 31, da Lei 8.666/93.

12.14.4.11. Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida no domicilio da pessoa juridica com data de
expedicao limitada a 30 (trinta) dias.

13. DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

13.1. Para fins de assinatura de contrato, deve ser observada todas as exigéncias previstas neste Edital e nos
Seus anexos.
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13.2. Serdo inabilitados os licitantes que ndo apresentarem quaisquer dos documentos listados no Item 12 —
DA HABILITACAO ou que apresentarem documentos com data de validade vencida ou com rasuras ou
entrelinhas que ponha em ddvida a veracidade dos dados, ressalvado o disposto ha Lei Complementar
123/2006 e alterag6es, que diz respeito ao Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

13.3. A documentacdo exigida para atender ao disposto nos subitens 12.14.1 (alineas “a” a “c”) e 12.14.2
(alineas “b” a “g”) deste Edital, poderd ser substituida pelo Certificado de Registro no Cadastro de
Fornecedores do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM,
emitido pela Divisdo de Cadastro de Fornecedor/IPAM.

13.4. De igual forma podera ser substituida pelo Registro Cadastral no SICAF a documentacao exigida para
atender ao disposto nos subitens 12.14.1 (alineas “a” a “c”), 12.14.2 (alineas “b” a “g”) deste Edital,
enquanto durar a validade correspondente;

13.5. A documentacdo devera ser apresentada em original ou por meio de qualquer processo de copia,
exclusivamente autenticada por Tabelido de Notas ou Servidor da Comissdo permanente de Licitagcdes —
CPL/IPAM mediante apresentagdo dos originais para conferéncia, sendo que as certidGes emitidas pela
Internet somente terdo validade apds a verificagdo “on line” por membro da equipe de apoio ou pelo (a)
Pregoeiro (a), devendo, ainda, ser observado o seguinte, sob pena de inabilitacdo, todos os documentos
deverao ser apresentados da seguinte forma:

I — Todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar obrigatoriamente em nome da empresa
que participara do presente certame e, preferencialmente, deverdo conter o mesmo CNPJ e endereco
respectivo;

Il — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz ou, se for a filial,
todos os documentos deverdo estar obrigatoriamente em nome desta, exceto aqueles que pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. A referida comprovacéo, que €
obrigatdria, é de exclusiva responsabilidade do licitante.

13.6. Se o licitante desatender as exigéncias previstas no subitem acima, o (a) Pregoeiro (a) examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda a este Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

13.7. Néo serdo aceitos protocolos de entrega de solicitacdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital.

13.8. Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa efetuada por Tradutor Juramentado e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.
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13.9. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser
apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

13.10. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa. (Lei
Complementar 123/2006 e alteraces);

13.11. A ndo regularizacdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e neste Edital, sendo facultado a Administracdo convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato Anexo VI1I.

13.12. O licitante deverd manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade por ela assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo (INSS, FGTS, Tributos Estaduais, Municipais e outras solicitadas) e
qualificacdo exigida na licitacdo, de acordo com o art. 55, XlIl, da Lei 8.666/93.

14. DA IMPUGNAGCAO A ESTE EDITAL E DOS RECURSOS

14.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa, fisica ou
juridica, poderd propor impugnacdo deste ato convocatorio, mediante a peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletronico cpl@ipam.ro.gov.br, observados as datas e horarios limites (08:00
as 14:00 horas (horério de Porto Velho — RO), sendo consideradas intempestivas as impugnacdes que
ultrapassem os limites e datas previstos neste item.

14.1.1. Cabera ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre a impugnacdo, no prazo de até vinte e quatro (24)
horas.

14.1.2. Acolhida a impugnacdo contra este ato convocatorio e ultimadas as providéncias dela
decorrentes, sera definida e publicada pelo Pregoeiro nova data para realizagdo do certame.

14.2. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista de
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra
qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

14.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou nédo o recurso, fundamentadamente.

14.3.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicbes de admissibilidade do recurso.
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14.3.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

14.3.3. N&o seré concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios ou quando nao
justificada a intencdo de interpor o recurso pelo proponente.

14.3.4. Uma vez admitido o recurso, 0 recorrente ter, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.4. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.5. Os recursos administrativos e contrarrazfes de recursos tratados neste Edital deverdo ser encaminhados
ao Pregoeiro(a) da Comissdo Permanente de Licitagdes responsavel pela condugdo do processo, o qual
deverd receber, analisar e decidi-los, no &mbito de suas competéncias.

14.6. Os instrumentos de que tratam este subitem (recursos ou contrarrazdes) deverdo ser remetidos
exclusivamente para o e-mail cpl@ipam.ro.gov.br, respeitados os prazos definidos em lei e neste edital e
ainda, observando-se em todo caso o horério de expediente deste Orgdo, ou seja, dias Uteis (de segunda a
sexta-feira), de 8h as 14h, sob pena de ndo ser conhecido em razdo de intempestividade.

14.7. No caso de haver interposicdo de recursos administrativos neste Pregdo, quando o(a) Pregoeiro(a)
mantiver sua Decisdo ap6s o julgamento, devera submeté-la a Autoridade Competente para o Julgamento e
Decisdo Hierarquica

14.8. O acompanhamento dos resultados, recursos e atas pertinentes a este Pregdo poderdo ser consultados
no enderego: www.licitacoes-e.com.br e/ou http://www.ipam.ro.gov.br/;

14.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste
Edital.

14.10. N&o serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante nao habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo proponente.

14.10.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, o licitante que o tendo aceito sem
objecdo, venha a apontar, depois da abertura das propostas de precos, falhas ou irregularidades que o
viciarem, hip6tese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

14.11. Caberd ao (a) Pregoeiro (a) receber, julgar e decidir acerca dos recursos, podendo valer-se de
pareceres e manifestagcdes técnicas expedidas por parte do setor requisitante dos materiais ou ainda, de
técnicos habilitados para tanto.

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/
http://www.licitacoes-e.com.br/

ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

14.12. O acompanhamento dos resultados, recursos e atas pertinentes a este Pregdo poderdo ser consultados
no endereco: www.licitacoes-e.com.br e/ou www.ipam.ro.gov.br que serd atualizado a cada nova etapa
constante neste edital.

15. DAREABERTURA DA SESSAO PUBLICA
15.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

15.1.1. Nas hip6teses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

15.1.2.Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006, serdo adotados 0s
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

15.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

15.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

15.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no Cadastro de
fornecedores, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados junto ao
orgao.

16. DAADJUDICACAO e DAHOMOLOGACAO

16.1. A adjudicacdo em favor da licitante vencedora serd feita pelo (a) Pregoeiro (a), apos a andlise e
aprovacao dos documentos, caso nao haja a interposicéo de recurso.

16.2. Ocorrendo recurso(s), depois de proferida a deciséo e feita a comunicagdo ao (s) interessado (s), 0
objeto desta licitacdo sera ADJUDICADO pelo Diretor-Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM ao licitante vencedor.

16.3. Cabera ao Diretor-Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Porto Velho — IPAM, HOMOLOGAR o resultado do pregdo, apos cumpridas as formalidades e etapas do
procedimento licitatério.

17. DOS PRAZOS DO CONTRATO

17.1. Da assinatura e vigéncia do Contrato
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17.1.1. As obrigagbes decorrentes deste PREGAO consubstanciar-se-d0 no TERMO DE
CONTRATO, cuja minuta consta como Anexo VI deste Edital.

17.2 Do Prazo para o Inicio da Execucdo do Contrato

17.2.1. As obrigagbes decorrentes deste PREGAO consubstanciar-se-d0 no TERMO DE
CONTRATO, cuja minuta consta como Anexo VI deste Edital.

17.3 Das penalidades

17.3.1. Havendo recusa da empresa vencedora em assinar o Contrato sera aplicada multa de 10% (dez por
cento) sobre o respectivo valor total, além de recair-lhe a responsabilidade por eventuais perdas ou prejuizos
causados ao IPAM.

17.3.1. O prazo para recolhimento da multa e/ou do ressarcimento por eventuais perdas ou prejuizos
sera de 30 (trinta) dias consecutivos, apos o recebimento da notificacdo pela empresa vencedora.

17.3.2. O atraso injustificado para o inicio da execucdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia,
sendo em qualquer unidade, incluindo as possiveis unidades futuras a que vier ser aditadas ao Contrato,
sujeitarda @ CONTRATADA a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do Contrato, a
cada dia de atraso até o limite maximo de 10 (dez) dias consecutivos. Ultrapassado esse limite podera ser
aplicado o disposto no subitem 18.6 deste Termo de Referéncia.

17.3.3. Ultrapassando o limite do Fator de Aceitacdo da ultima faixa (J) da lista de imperfei¢cdes da execugdo
dos servicos, conforme descri¢do das faixas dos efeitos remuneratorios do Anexos 03 e 04 deste Termo de
Referéncia, podera ser aplicado o disposto no subitem 18.5 deste Termo de Referéncia.

17.3.4. A CONTRATADA, quando ndo puder cumprir com a execuc¢do do objeto do Contrato, nos casos
previstos no art. 57, § 1° Il e V da Lei n. 8.666/93, devera apresentar justificativa por escrito com
documentos comprobatérios a (0) Gestor (a) deste Termo de Referéncia, ficando a critério do IPAM a sua
aceitacgéo.

17.3.5. Pelo descumprimento parcial do compromisso assumido pela CONTRATADA, o IPAM podera
aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do Contrato. Em caso de reincidéncia, na
aplicacdo da penalidade prevista neste subitem, no intervalo de 12 (doze) meses, cumprir-se-4 o disposto no
subitem 18.6 deste Termo de Referéncia.

17.3.6. Pelo descumprimento total do compromisso assumido pela CONTRATADA, o IPAM podera
rescindir e/ou aplicar a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato.

17.3.7. As multas devidas e os prejuizos causados ao IPAM serdo deduzidos dos valores a serem pagos ou
recolhidos na forma da Lei.

17.3.8. A CONTRATADA inadimplente quando néo tiver valores a receber do IPAM tera o prazo de 30
(trinta) dias consecutivos, ap6s o recebimento da notificacdo, para recolhimento da multa ou para
ressarcimento de danos ou prejuizos a ele causados.

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/

ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

17.3.9. A aplicacdo de multas ou a rescisdo do Contrato, ndo impede que o IPAM aplique 8 CONTRATADA
faltosa as demais sangdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e art. 7° da Lei n. 10.520/02 (adverténcia,
suspensdo temporéria ou declaragdo de inidoneidade) e serdo precedidas de processo administrativo,
mediante o qual se garantira a ampla defesa e o contraditério.

17.3.10. As multas devidas bem como os prejuizos causados ao IPAM ndo possuem carater indenizatério e
serdo deduzidas dos valores a serem pagos ou recolhidos na forma da lei e 0 seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

17.3.11. O néo recolhimento do FGTS do empregado e das contribui¢Bes sociais previdenciarias, bem como
0 ndo pagamento ou atraso do salario, do vale-transporte e do auxilio-alimentacdo, é considerado falta
gravissima, podendo ensejar a rescisdo contratual, se repetida mais de uma vez a cada anualidade contratual,
se houver prorrogagdes.

17.3.12. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levadas em conta a natureza e a gravidade das
possiveis faltas, os prejuizos dela advindos para a Administragdo Publica e a reincidéncia na préatica do ato,
sempre mediante o qual, a CONTRATADA se garantira a ampla defesa e o contraditoério.

17.3.13 Ad cautelam, o IPAM podera efetuar a retencdo do valor presumido da multa, antes da instauragdo
do regular procedimento administrativo.

18. DAEXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. Consubstanciar-se-40 no TERMO DE REFERENCIA, itens 6 e 7, conforme consta no Anexo | deste
Edital.

19. DAALTERACAO DO CONTRATO

19.1 Consubstanciar-se-40 no TERMO DE REFERENCIA, item 9, conforme consta no Anexo | deste
Edital.

19.2. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

19.2.1. Consubstanciar-se-40 no TERMO DE REFERENCIA, item 10, conforme consta no Anexo |
deste Edital.

19.3 DA CONTAVINCULADA

19.3.1. Consubstanciar-se-d30 no TERMO DE REFERENCIA, item 12, conforme consta no Anexo |
deste Edital.

20. DOS PRECOS

20.1. Consubstanciar-se-40 no TERMO DE REFERENCIA, item 13, conforme consta no Anexo | deste
Edital.
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21. DAGARANTIA CONTRATUAL

21.1. Consubstanciar-se-40 no TERMO DE REFERENCIA, item 14, conforme consta no Anexo | deste
Edital.

22. DAPRESTACAO DOS SERVICOS

22.1. A prestacédo dos servicos do objeto desta licitacdo sera realizado conforme o disposto no item 6 do
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

23. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE

23.1. As obrigacOes da contratada e do contratante estdo descritas, respectivamente, nos itens 17 e 18 do
Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

24. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

24.1. O objeto desta licitacdo devera ser executado em conformidade com as especifica¢es constantes do
Termo de Referéncia, que constitui Anexo | deste Edital.

24.2. A execucdo dos servicos devera ter inicio na data indicada no termo de contrato.

24.3. O prazo e local de execucédo dos servicos serd de acordo com o0 Anexo | do edital.

24.3.1. O prazo de execucdo podera ser prorrogado, no interesse da Administragdo e a critério do
Presidente do IPAM, diante de pedido formalizado, feito ao setor requisitante até 2 (dois) dias antes do
término do prazo original.

24.3.1.1 Compete a &rea requisitante, no interesse e a critério da Administracdo, determinar o
prazo total da prorrogagé&o.

25. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

25.1. Os produtos e servigos objetos desta licitacdo serdo recebidos:

25.1.2. Provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Edital e Termo de Referéncia (Anexo 1) e na Proposta.

25.1.3. Definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais empregados, com a
consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

25.2. O IPAM rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento efetuado ou o servigo prestado em desacordo
com este Edital e Termo de Referéncia (Anexo I) e Proposta.
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25.2.1. A empresa contratada para prestar os servicos e fornecer o objeto desta licitacdo devera
substituir ou refazer, as suas expensas e sem 6nus para o IPAM, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, contadas da comunicacdo escrita deste Instituto, 0os produtos que porventura
apresentarem defeito ou incorre¢cdo em sua forma de apresentacdo ou 0s servigos prestados em
desacordo com este Edital e seus Anexos.

25.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

26. DO PAGAMENTO

26.1. Quanto ao pagamento estéo descritas, respectivamente, nos itens 26.1 do Termo de Referéncia (Anexo |
deste Edital).

26.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o termo de contrato, cuja minuta constitui o
Anexo VI deste Edital.

27. DAGARANTIA CONTRATUAL

27.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta licitagdo, conforme subitem 14.1.
disposto no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

28. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

28.1. A prestacdo dos servicos e o fornecimento do objeto desta licitacdo serdo realizados conforme o
disposto no Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

29. DA SUBCONTRATACAO
29.1. E vedada a subcontratacio deste objeto.

30. SANCOES ADMINISTRATIVAS

30.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cGes do presente Edital, serdo aplicadas as
penalidades previstas na Lei n® 10.520/02 e Lei n° 8.666/93, aplicando-se também as sangdes
administrativas, em observancia aos principios do contraditério e ampla defesa, conforme especificacdes e
detalhamentos contidos no Termo de Referéncia (Anexo 1), bem como na minuta do Contrato (Anexo V1).

30.1.1. Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido processo legal, o qual prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista aos autos do processo.
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30.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

30.2.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratacéo:

| — Ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto.
Il — Fraudar na execucédo do contrato.

Il — Comportar-se de modo inid6neo.

IV — Cometer fraude fiscal.

V — Néo mantiver a proposta.

30.3. Comete falta grave, podendo ensejar a rescisdo unilateral da avenca, sem prejuizo da aplicacdo de
sanc¢ao pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520,
de 2002, aquele que:

30.3.1. Nao promover o recolhimento das contribui¢des sociais previdenciarias e para com o FGTS
exigiveis at¢é o momento da apresentacdo da fatura, apés o prazo de 15 dias da solicitacdo da
Administracéo.

30.3.2. Deixar de realizar pagamento do salério, do vale-transporte e do auxilio-alimentagdo e demais
encargos trabalhistas, apds o prazo de 15 dias da solicitacdo da Administracdo, 0 que ensejard o
pagamento das obrigacfes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucdo dos servicos objeto do contrato.

30.4. A Contratada que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

30.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante.

30.4.2. Multa moratéria de 0,30% (trinta centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

30.4.3. Em se tratando de inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia (seja para
reforco ou por ocasido de prorrogacao), aplicar-se-4 multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do
valor do contrato por dia de atraso, observado o0 maximo de 2% (dois por cento), de modo que o atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo contratante a promover a rescisao do
contrato.
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30.4.4. Multa de 0,5% do valor mensal estimado do Contrato, por dia de atraso no inicio da sua
execucdo, aplicada no caso de atraso injustificado na execugdo dos servicos, até o limite de 10% do

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

valor mensal estimado do Contrato, quando podera ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

30.4.5. Multa conforme o grau das infracbes cometidas pela prestadora de servicos, atribuidos nas

tabelas a seguir:

Quadro 1
GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,02% do valor global anual do contrato
02 0,04% do valor global anual do contrato
03 0,05% do valor global anual do contrato
04 0,10% do valor global anual do contrato
05 1,00% do valor global anual do contrato
06 2,00% do valor global anual do contrato
Quadro 2
INFRACAO
Item Descrigéo Grau | Periodicidade

01

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar ou cause danos
fisicos, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.

02

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso
fortuito, os servicos contratuais.

03

Ndo efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vales-
alimentagdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como arcar com
quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugdo do
contrato nas datas estipuladas

04

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do
objeto do Contrato; por ocorréncia

05

N&o providenciar substituto para componente da equipe de servigos;
por empregado e por ocorréncia.

06

Recusar-se a executar servico determinado pela Fiscalizagdo, sem
motivo justificado; por ocorréncia

07

Executar servico sem a utilizacdo de equipamentos de protecdo
individual — EPI, quando necessarios; por empregado, por ocorréncia.

08

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme sujo,
manchado ou mal apresentado, por empregado e por ocorréncia.
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Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

Cumprir o cronograma de atividades sem justo motivo ou anuéncia da

09 . .
fiscalizacdo

10 Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar da
Fiscalizacéo

1 Cumprir prazo previamente estabelecido com a Fiscalizacdo ou em
contrato para fornecimento de materiais
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos, mesmo que nao

12 |previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente
notificada pela Fiscalizacéo

13 Disponibilizar equipamentos, ferramentas ou aparelhos necessarios a
realizacdo dos servicos do escopo do contrato

1 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo
atenda as necessidades

15 Manter a documentacdo de habilitacdo atualizada; por item, por
ocorréncia

16 Cumprir horéario estabelecido pelo contrato ou determinado pela
Fiscalizagdo

17 Cumprir determinacdo contratual ou da Fiscalizacdo para controle de
acesso e contagem de seus funcionarios

18 Apresentar documento ou comprovante solicitado formalmente pelo

fiscal do contrato

30.4.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

30.4.7. Para as infrac@es de grau (5) e (6) do Quadro 2 serd analisada a gravidade da ocorréncia e dos
danos causados ao CONTRATANTE, verificado o nexo causal, devido & acdo ou & omisséo do
CONTRATADO relativamente a obrigacdo contratual em questéo.

30.4.8. As reincidéncias serdo punidas com multas do grau imediatamente superior (ou do mesmo
grau, quando a incidéncia ocorrer no grau maximo), independentemente da aplicagdo de outras penas.

30.4.9. A caracterizagio formal da “ocorréncia” do item “DESCRICAO” da Tabela 2, sera a
notificagdo da CONTRATADA pela Fiscalizagdo do CONTRATANTE. A mesma ocorréncia s6 podera
ser notificada uma vez no dia.

30.4.10. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total anual do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.
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30.4.11. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
imediatamente acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida.

30.4.12. Multa de 5% (cinco por cento) do valor total anual do Contrato, sem  prejuizo das demais
penalidades e responsabilidade civil pelos prejuizos causados ao interesse publico) por eventual
desisténcia da CONTRATADA na prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, apds sua expressa
manifestacdo de interesse.

30.4.13. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Pdblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos.

30.4.14. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

30.4.15. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

30.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1l e IV da Lei n® 8.666, de 1993, a Contratada que:

30.5.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

30.5.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao.

30.5.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

30.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

30.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

30.8. Né&o serdo aplicadas multas decorrentes de casos justificados e acatados pela administracdo, fortuitos,
de forca maior, ou em razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

30.9. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, deverd ser recolhida em favor da
CONTRATANTE, no prazo de 5 dias Uteis, a partir da sua notificacdo por oficio. Caso a empresa ndo recolha
a multa no prazo determinado, o valor correspondente sera deduzido da nota fiscal ou descontado da garantia
financeira, ndo sendo suficiente, o valor sera inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

30.10. Previamente a aplicacdo das sancdes, podera a empresa apresentar defesa, no prazo de 5 dias Uteis, e
alegacdes finais, no prazo de 10 dias, contados a partir do recebimento da notificacéo.
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30.11. A defesa e as alegacGes finais serdo analisadas e ndo sendo acatadas no todo ou em parte, pela
autoridade competente, a penalidade sera registrada no SICAF.

30.12. Da sanc¢do aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da notificagdo, a autoridade
superior aquela que aplicou a sanc¢do, ficando sobrestada até o julgamento do pleito, nos termos do artigo
109, da Lei 8.666/93.

30.13. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo afeta os processos de responsabilizacdo e
aplicacdo de penalidades decorrentes atos ilicitos alcancados pela Lei n® 12.846/2013.

30.14. O IPAM ndo aceitara a alegacdo de atraso de entrega e finalizacdo dos servigos devido ao nédo
fornecimento tempestivo dos materiais pelos fornecedores de materiais e insumos.

31. DAS DISPOSICOES FINAIS

31.1. O IPAM, na defesa do interesse do servigo Publico e de acordo com a legislacdo vigente, reserva-se ao
direito de anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente licitagdo, nos termos do artigo 29 do Decreto
Municipal n® 10.300/06, bem como o artigo 49 da Lei n° 8.666/93.

31.1.1. As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

31.2. Qualquer modificacdo neste Edital implicard na divulgacdo destas pelos mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se os prazos inicialmente estabelecidos, exceto quando
inquestionavelmente a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

31.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo da pregoeira em contrario.

31.4. Na contagem dos prazos deste edital serd excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento,
considerando o horario de funcionamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho — IPAM, no horério das 08:00 as 14:00 horas (horério de Porto Velho — RO).

31.5. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo das suas qualificagdes e a exata compreensdo da sua proposta, durante a
realizacéo da sessdo publica de pregéo.

31.6. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.
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31.7. Os casos omissos, bem como as dividas suscitadas, serdo resolvidos pela Procuradoria Geral do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM tudo em
conformidade com as normas juridicas e administrativas aplicaveis e nos Principios Gerais do Direito.

31.8. Havendo divergéncia entre as disposi¢Oes deste Edital e o Termo de Referéncia, serdo mantidas as
disposicGes contidas neste Edital de Licitacdo, aproveitando-se, no que couberem as informacgfes daquele,
sem necessidade de alteracGes formais, desde que isto ndo obste prejudigue o entendimento, afete a
formulacdo de propostas e a realizagéo da licitacdo.

31.9. E de inteira responsabilidade dos licitantes interessados em participar do certame licitatorio, o
acompanhamento das datas, horarios e mensagens consignadas no sistema relativo a esta licitacao.

31.10. A homologagdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

31.11. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia do IPAM-RO,
sem prejuizo do disposto no artigo 4, inciso V, da Lei n°® 10.520/2002.

32. DO FORO

32.1 As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Porto Velho — RO, para
dirimir quaisquer duvidas referentes a esta licitagdo, contrato e procedimentos dela resultantes, com
renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Porto Velho/RO, 23 de junho de 2020

(Assinado digitalmente)
Queila Israel da Silva
Pregoeira
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA N° 15/2020

PROCESSO Nr 2020.67.200725PA

- Documento: .
Requisitante Data do Pedido

Cristiano da Cunha Oliveira Memorando n.°

Gerente Administrativo 16/2020/GEAD 07/02/2020
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servigos de copeiragem
(copeiras), com fornecimento de materiais de consumo e equipamentos necessarios, nas dependéncias da
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia:

- Valor
DESCRICAO/

ESPECIFICACAO

ITEM Qntd. Funcéao

MENSAL ANUAL

Contratacdo de empresa
especializada na prestacdo, de
forma continua, de servicos de
1  |copeiragem (copeiras), com 01 Copeira
fornecimento de materiais de
consumo e  equipamentos
necessarios.

TOTAL MENSAL

TOTAL ANUAL

2. DO OBJETIVO

2.1. A elaboracdo deste Termo de Referéncia tem como objetivo a definicdo precisa dos servigos a serem
contratados para subsidiar a Comissdo Permanente de Licitacdo, para atender ao objeto deste Termo de
Referéncia, no atendimento as necessidades do IPAM.
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2.2. Apresenta também como finalidade aperfeicoar o resultado do processo de contratagdo em niveis que
possibilitem ampla concorréncia e assegurem o principio da isonomia, sempre com observancia no resguardo
dos interesses da Administragdo Publica.

2.3. Contudo, no intuito de caracterizar o Objeto da licitacdo, propfe realizar estudo de conhecimento de
mercado para verificar os gastos deste Instituto referente ao que se pretende adquirir, visando a reducdo de
desperdicios, de riscos e contratacfes desnecessarias, propiciando economia ao IPAM e maximizando 0s
recursos orgamentarios disponiveis.

3. DAFUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. O processo licitatorio a ser realizado serd regido pela Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, pela Lei
Complementar n°. 123, de 14/12/2006, pelos Decretos n°. 5.450, de 31/05/2005, n°. 3.693, de 20/12/2000,
n°. 3.722, de 09/01/2001 e n°. 6.204, de 05/09/2017, e subsidiariamente, no que couber, pela Lei n°. 8.666,
de 21/06/1993, alteracOes, Instrugdo Normativa n°. 2/SLTI/MP, de 30/04/2008, e alteragdes, Instrucéo
Normativa n. 05/2017 — SLTI/MPDG, bem assim demais normas vigentes que regulam as licitacbes no
ambito da Administracdo Publica.

3.2. As Microempresas e Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do tratamento estabelecido pela
Lei Complementar n® 123/2006.

3.2.1. No entanto, caso a LICITANTE seja Empresa optante pelo Simples Nacional, considerando
tratar-se de contratagdo de servigos mediante cessdo de mao de obra, conforme previsto no art. 31 da
Lei 8.212, de 24/07/1991, que, porventura venha a ser contratada, ndo poderd se beneficiar da
legislagdo em vigor, em decorréncia da sua exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratacdo em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso XII, art. 30, inciso Il e
art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

3.2.2. A CONTRATADA fica obrigada a apresentar cépia do oficio, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do Contrato de prestagdo de servicos mediante cessdo de méo
de obra (situacdo que gera vedacao a opcao pelo Simples Nacional), para fins de exclusdo do regime
diferenciado, a Receita Federal do Brasil, as Secretarias de Fazenda ou de Finangas do Estado ou do
Distrito Federal e dos Municipios, tendo como base e no prazo previsto no art. 33 e art. 30, § 1°, inc.
I1, da Lei Complementar n. 123, de 2006 e alteragdes.

4. DO REGIME DE EXECUCAO E MODALIDADE

4.1. Trata-se de execucdo indireta, sob o regime de empreitada por preco global e na modalidade Pregéo
Eletronico, no termos das Leis Federais n. 8.666/93 e 10.520/02.

5. DAJUSTIFICATIVA

5.1. O objeto da contratacdo visa 0s servicos de copa, cuja atividade consiste em atender com prontidédo o
preparo e a distribuicdo de café, chas e outros, aos servidores e usuérios dos servigos deste Instituto, além da
higienizacdo de lougas, geladeiras, frigobares e afins, bem como a execucdo de outras tarefas tipicas,
conservando assim, um ambiente agradavel a salde e o bem-estar de seus usuarios, e ainda zelar pela
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imagem do IPAM perante a sociedade, mostrando-se assim, a necessidade da contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servi¢os de copa, com fornecimento de materiais de consumo, limpeza, e
demais itens, nas unidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto
Velho.

5.2. Ademais, em razdo da inexisténcia, no quadro funcional do IPAM, de servidores cujas atribuicdes de
seus cargos sejam as especificadas neste Termo de Referéncia, a terceirizacdo do objeto, através de
realizacdo de procedimento licitatério e em regime continuado, visa desincumbir o efetivo destas tarefas
executivas, proporcionando a concentracdo de esforcos nas tarefas essencialmente ligadas a missdo da
instituicdo, visando aumento de eficiéncia e produtividade.

5.3. Além disso, é imprescindivel salientar que a contratacdo do presente objeto, reduzira os custos com
materiais de consumo nos préximos anos e consequentemente havera economicidade para o Instituto. Sendo
assim, a terceirizacdo dos referidos servigos, torna-se 0 meio mais adequado para atingirmos a meta
desejada, consistindo no atendimento aos principios da economicidade e da eficiéncia, além do elevado
padrdo de satisfacdo do interesse publico e do bem comum.

5.4 Ainda, justifica-se a contratacdo dos servicos de copeiragem conjuntamente com o fornecimento de
insumos, utensilios, materiais e produtos, tendo em vista a vantajosidade assegurada a Administracao, pelos
motivos que seguem:

a) As empresas com atuagdo especializada no ramo adquirem estes insumos, utensilios, equipamentos e
materiais em quantidades muito superiores as necessidades de uma determinada Unidade, visto que detém
varios contratos, podendo obter precos mais reduzidos que a Administrag&o;

b) Ainda que, hipoteticamente, a Administragdo conseguisse realizar a compra dos insumos, utensilios,
equipamentos e materiais por valores inferiores aos obtidos pela CONTRATADA, haveria que se considerar
outros custos envolvidos, tais como os custos de licitagdo, os valores inerentes as publicagdes no D.O.M.,
custos de armazenagem, de logistica e transporte além de eventuais perdas; o salario e os encargos dos
servidores publicos envolvidos, além dos custos de oportunidade, uma vez que a for¢ca humana poderia ser
empregada em outras atividades;

c) O gerenciamento centralizado dos servicos de copeiragem com fornecimento de insumos, utensilios,
equipamentos e materiais/produtos por uma Unica pessoa (no caso pela CONTRATADA) propicia melhor
integracdo das atividades, com menor probabilidade de falta de materiais;

d) A observancia aos principios da isonomia e da competitividade, visto que, em regra, as empresas
prestadoras de servigos dessa natureza também fornecem os insumos, utensilios e materiais/produtos
Necessarios.

5.5 O objeto a ser contratado apresenta padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacbes usuais no mercado, enquadrando-se na
classificacéo de servigos comuns, conforme apregoam os normativos regidos pela Lei n. 10.520/02. Portanto
é salutar o entendimento da possibilidade da contratagdo por meio da modalidade licitatoria Pregdo, em sua
forma eletronica, do tipo menor preco.
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6. DOS PROCEDIMENTOS QUANTO A PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1.1. O local de prestacdo dos servigos é nas dependéncias do Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores do Municipio de Porto Velho, localizado na Rua Carlos Gomes n® 1645, bairro Séo
Cristovéo.

6.2. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E MATERIAIS UTILIZADOS

6.2.1. Os servicos especializados de copa no Instituto terdo como base na execucdo dos servigos 0s
atendimentos, a presteza e a periodicidade, observando a peculiaridade e frequéncia do servico.

6.2.2. Todos os insumos diversos utilizados nas copas, tais como: materiais para feitura de bebidas;
utensilios e produtos de limpeza e equipamentos serdo fornecidos pela CONTRATADA, conforme
quantitativos e especificacdes minimas constantes no Anexo 06 deste Termo.

6.3. DAPRODUTIVIDADE POR PROFISSIONAL

6.3.1. A jornada de trabalho estabelecida para a contratagdo dos servicos serd de 8h diérias /40h
semanais, respeitando o que diz na Consolidag&o das Leis do Trabalho — CLT.

6.4. DA QUANTIDADE E LOCALIZACAO DOS POSTOS DE TRABALHO
6.4.1. Seré contratado 01 (um) posto de trabalho.

6.4.2. Sera ativado imediatamente apds a assinatura do contrato 01 (um) postos de trabalho para a
execucdo dos servicos de copeiragem.

6.5. DOS HORARIOS E DA ROTINA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.5.1. Todas as atividades previstas para a execug¢ao dos servi¢os do Objeto deste Termo de Referéncia
deverao ser realizadas, em regra, no horario compreendido das 7 as 16 horas, respeitando o horario de
01(uma) hora de almoco e as 40 (quarenta) horas semanais, com base no que diz a Consolidacdo das
Leis do Trabalho — CLT.

6.5.2. Ndo podera ser agendada atividade para a prestacdo dos servi¢os aos domingos e feriados.

6.5.3. A CONTRATADA devera distribuir seus recursos humanos de forma que nao extrapole a
jornada legal.

6.5.4. O horério estipulado ndo deve acarretar novos custos na Planilha de Custos e Formacao de
Precos, como pagamentos de hora-extra ou adicionais noturnos.

6.5.5. Os horarios, dias e a rotina (cronograma) para a execucao da prestacdo dos servicos, devera ser
cumprido conforme acordado pelo Fiscal do Contrato do prédio.
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6.5.6. Todas as atividades constantes no Anexo 05 deste Termo de Referéncia deverdo respeitar o0s
limites da CLT, bem como garantir o cumprimento das 40 (quarenta) horas semanais pelos
funcionarios da CONTRATADA.

6.6. DOS UTENSILIOS E MATERIAIS A SEREM UTILIZADOS E FORNECIDOS
6.6.1. Dos utensilios

6.6.1.1. Os utensilios a serem utilizados na execucdo dos servicos serdo fornecidos pela
CONTRATADA, que deverd zelar em conjunto com a equipe de fiscalizacdo pela guarda e
conservagdo dos mesmos.

6.6.1.2. Em caso de depredacdo ou extravio dos utensilios e equipamentos pertencentes ao IPAM ou
danos ao patrimonio puablico, por culpa ou dolo de seus empregados, deverd a CONTRATADA reparar
Ou repor, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar do recebimento da comunicacao do fato, os bens em que se verificarem defeitos ou incorre¢des
resultantes do servigo prestado, nas mesmas condigdes ou valores.

6.6.1.3. N&o sera permitida a retirada dos materiais disponibilizados ao IPAM sem anuéncia da equipe
de fiscalizagdo do contrato.

6.6.2. Dos materiais a serem utilizados e fornecidos

6.6.2.1. Os materiais de consumo e de limpeza necessarios para a execugdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia deverd ser fornecidos pela CONTRATADA, e exemplificativamente,
compreendem os itens conforme especificacfes e quantitativos minimos descritos no Anexo 06 deste
Termo de Referéncia.

6.6.2.2. Com vistas a oferecer parametros de projecdo do trabalho, o Anexo 06 deste Termo de
Referéncia serve para efeitos de informag&o para balizar o suposto quantitativo médio, mensal e anual
dos materiais.

6.6.2.3. A CONTRATADA devera fornecer todos os materiais de consumo e de limpeza de boa
qualidade e em quantidades suficientes para atender aos servigos, zelando pela perfeita execucdo dos
servicos do Objeto deste Termo de Referéncia.

6.6.2.4. Os materiais de consumo a serem disponibilizados deverdo constar, quando cabiveis, nas suas
embalagens, dados de identificagdo, nome do fabricante, procedéncia, marca, nimero do lote,
validade, e as demais especificacdes necessarias a acdo fiscalizadora.

6.6.2.5. Os materiais de limpeza a serem disponibilizados deverdo constar, quando cabiveis, nas suas
embalagens, dados de identificacdo, nome do fabricante, procedéncia, marca, nimero do lote, validade
e nimero de registro / selo no Ministério da Saiude / ANVISA, e as demais especificacdes necessarias
a acdo fiscalizadora, inclusive todos os saneantes e demais produtos quimicos deverdo vir com suas
embalagens devidamente lacradas.
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6. Antes do inicio do contrato, a LICITANTE devera apresentar os materiais que ira utilizar na

execucdo dos servigos, ao IPAM, para analise da qualidade e aceite, sendo que ficara vedada qualquer
modificagdo dos materiais indicados sem antes reapresentar ao IPAM a nova marca / modelo proposto

para

nova analise e aceite ou ndo, sendo que em caso do ndo aceite da nova marca / modelo

apresentada, a CONTRATADA devera arcar com 0s 6nus do material apresentado no inicio do
contrato ou do ultimo aceite.

6.6.3.

Endereco:

6.6.2.7. Todos os materiais a serem entregues nas unidades do IPAM deverao ser efetuados:

a) Por representante da empresa, com o acompanhamento do Fiscal do Contrato, o qual
verificara o quantitativo e a qualidade do material fornecido, e devera ser efetuados em horarios
e em dias de expediente do IPAM, salvo em horério ou dias previamente acordados com o
responsével pela Administracdo da Unidade;

b) Por transportadora ou pelos correios, enderecado & unidade do IPAM, devendo ser conferido
pelo funcionério da empresa, com o acompanhamento do Fiscal do Contrato, o qual verificard o
quantitativo e a qualidade do material fornecido, e deveréa ser efetuado em horéarios e em dias de
expediente do IPAM.

6.6.2.8. Todos 0s materiais deverdo ser entregues com o Termo de Cautela, em duas vias, 0s
quais serdo conferidos na entrega. Apds a conferéncia, o Fiscal da Unidade e o representante da
CONTRATADA assinardo a respectiva cautela, nas duas vias, devendo ser anotado na
respectiva cautela, qualquer divergéncia quanto ao material entregue, sendo que uma das vias da
cautela ficard com o Fiscal da Unidade.

6.6.2.9. A CONTRATADA deverd encaminhar mensalmente a unidade gestora, Relacdo de
Materiais, com quantidades entregues em cada unidade do IPAM, em formulério,
preferencialmente eletrdnico, acompanhado da apresentacdo da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal

(is).
Definicdo de Saneantes Domissanitarios

6.6.3.1. Saneantes sdo substdncias ou materiais destinados & higienizacdo, desinfecgdo
domiciliar, em ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da
agua compreendendo:

a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos,
guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

b) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplicagdes de uso domestico; e

c) Séo equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as
mesmas exigéncias e condi¢des no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao
consumo e fiscalizag&o.

6.6.3.2. Na utilizacdo dos saneantes, os funcionarios deverdo usar, obrigatoriamente, os EPIs
necessarios.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

6.7. DARESPONSABILIDADE SOBRE BENS DO IPAM

6.7.1.

Em caso de depredacdo ou extravio de bens ou danos ao patriménio publico, por culpa ou dolo

de seus empregados, deverd a CONTRATADA reparar ou repor, as suas expensas, no total ou em

parte,

no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacdo do fato, os

bens em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes do servico prestado, nas mesmas
condicdes ou valores.

6.8. DO CRACHA, UNIFORMES E EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO

6.8.1.

6.8.2.

Do Cracha

6.8.1.1. A CONTRATADA deverd manter seus empregados identificados através de cracha
funcional da empresa, confeccionado em PVC, obrigatorio para todos os funcionarios, com
corddo para crachd, com foto recente e visivel, repondo-0s em casos de eventuais extravios,
desgastes ou danos, mantendo-o fixado em seu vestuario, em local de facil visualizacéo,
preferencialmente sobre o peito.

Dos Uniformes

6.8.2.1. No inicio do Contrato, a CONTRATADA devera fornecer uniformes novos, que deverao
estar padronizados, com identificagdo da empresa, completos e compativeis ao tipo de servico,
conforme a quantidade e descri¢des constantes no Anexo 06 deste Termo de Referéncia.

6.8.2.2. A CONTRATADA devera fornecer os conjuntos (uniformes) novos, ao empregado, por
semestre tendo como referéncia 0 més de inicio do Contrato, independente do més de
contratacdo do empregado.

6.8.2.3. Os uniformes novos deverdo ser entregues ao funcionario no local da execucdo dos
servicos, na presenca do Fiscal do Contrato, mediante documento contendo a relagdo nominal
do funcionério, o local da entrega, a descri¢do e quantidade de cada item do uniforme e devera
ser datada e assinada pelo funcionario, pelo Fiscal do Contrato e pelo preposto, cuja copia, sera
encaminhada pela CONTRATADA para a unidade gestora do Contrato para conferéncia e
controle, quando solicitado por esta.

6.8.2.4. A CONTRATADA devera conferir com antecedéncia a numeragéo e tamanho adequado
a ser entregue a cada empregado, em caso de entrega da numeracdo ou tamanho inadequado,
devera proceder a adequagdo ou substitui¢cdo no prazo de 2 (dois) dias Uteis para a Capital, apos
comunicacéo do IPAM.

6.8.2.5. Caso a funcionéria esteja gestante, a CONTRATADA devera conferir e, sempre que
necessario, encaminhar uniformes adequados ao tamanho de cada gestante, enquanto perdurar a
gestagéo.
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6.8.2.6. Todos os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA deverdo ser previamente
analisados pelo IPAM, sendo enviado modelo para aprovacdo do Gestor no prazo de até 05
(cinco) dias uteis ap6s a Gltima assinatura do Contrato pelas partes, ficando resguardado ao
IPAM o direito de exigir a substituicdo daqueles julgados inadequados.

6.8.3. Dos Equipamentos de Protecao

6.8.3.1. A CONTRATADA ¢ responsavel pelo fornecimento, reposicdo, substituicdo e/ou
adequacdo dos Equipamentos de Protecdo Individual — EPl e Equipamentos de Protegéo
Coletivos — EPC aos seus funcionarios, gratuitamente, e de impor penalidades aqueles que se
negarem a usé-los na execugdo dos servigos. A CONTRATADA é responsavel por seus prazos
de validade e 0 EPI e EPC deverao ter certificacdo do Ministério do Trabalho e Emprego.

6.8.3.2. S&o considerados como Equipamentos de Prote¢do Individual — EPI e Equipamentos de
Protecéo Coletivos — EPC:

a) Avental longo impermeéavel — peito e pernas; e
b) Luvas de latex / nitrilica.

6.8.3.3. Devera ser utilizado avental longo impermedvel (peito e pernas) nas feituras de bebidas
quentes.

6.8.3.4. Devera ser utilizado avental longo impermeavel (peito e pernas) e luvas de latex sempre
nas atividades de lavagem das pias da copa, frigobares, geladeiras, congeladores e utensilios de
copa.

6.8.3.5. Devera ser utilizadas luvas de latex sempre nas atividades de limpeza de frigobares,
geladeiras, congeladores, fogdes, micro-ondas e liquidificadores do IPAM, demais utensilios de
copa e sempre que houver a necessidade de utilizacao de produtos de limpeza.

6.8.3.6. Ao IPAM fica resguardado o direito de exigir, a qualquer momento, a substitui¢cdo dos
crachas, uniformes e/ou EPIs, independentemente do tempo de uso ou da data de entrega dos
mesmos, devendo a CONTRATADA proceder a substituicdo no prazo de 02 (dois) dias Uteis,
ap6s comunicacdo do IPAM, e sempre que 0s mesmos estejam com data de validade vencida,
deteriorados ou que tenham sido extraviados, ou ndo atendam as condi¢cBes minimas de
apresentacdo exigidas.

6.8.3.7. As despesas com o fornecimento, trocas, substituicdo, e/ou envios dos crachas e/ou
uniformes serdo exclusivamente da CONTRATADA, ndo podendo, em hipétese alguma, ser
repassadas para os empregados, ficando vedada a exigéncia da entrega do uniforme antigo para
fornecimento do novo.

6.9. DAS MEDIDAS E NORMAS DE SEGURANCA
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6.9.1. A CONTRATADA deveré orientar e manter o seu pessoal acerca dos equipamentos de protecado
de seguranca e normas de prevencdo de acidentes de trabalho, sempre observando e aplicando as
normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego (ASO, CIPA, CAT, EPI, EPC e
outras), ficando a CONTRATADA em total responsabilidade por qualquer omissao, negligéncia ou
falhas que possa vir a ocorrer durante a execucdo do Contrato.

6.10. DA QUALIFICACAO PROFISSIONAL
6.10.1. Dos Empregados

6.10.1.1. Os funcionérios da CONTRATADA deverao ter desenvoltura e cordialidade e estarem
devidamente treinados para a funcdo, inclusive quanto a higiene, preservacdo da saude
ocupacional e seguranca do trabalho, especialmente em face da necessidade de trabalharem com
pessoas. Devem observar as normas de comportamento profissional, de atendimento ao publico
e primar pelo discreto, educado, eficiente, ético e imparcial tratamento a ser dispensado a todos
0s usuarios do IPAM, bem como cumprir as normas internas desta Autarquia, requerendo-se
ainda no minimo para o servico de:

a) Copeira (CBO 5134-25): possuir o ensino fundamental completo ou pratica profissional.

6.10.1.2. Fica vedada a CONTRATADA a contratacdo de empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
servidores, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao respectivo IPAM.

6.10.1.3. Deverda a CONTRATADA apresentar antes do inicio da execucdo do contrato, e
qguando houve novo empregado, declaragdo de parentesco do empregado a ser alocado para a
prestacdo dos servigos conforme modelo do Anexo 10 deste Termo de Referéncia.

6.10.2. Dos Prepostos

6.10.2.1. A CONTRATADA devera indicar preposto para representa-la no local de execucdo dos
servigos que devera estar acessivel para imediato contato durante todo o periodo de prestacdo
dos servicos, e devera ter nogdes basicas de informatica para facilitar a comunicacdo eletronica
com o IPAM, e serd nomeado por escrito, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a uUltima
assinatura do Contrato pelas partes, conforme modelo do Anexo 07 deste Termo de Referéncia,
cujo respectivo documento devera ser entregue ao IPAM.

6.10.2.2. O preposto devera comparecer no IPAM, mensalmente e quando se fizer necessério,
em horérios e dias de expediente do IPAM, salvo em outros previamente acordados com 0s
Fiscais do Contrato.
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6.10.2.3. O preposto se apresentara ao Fiscal do Contrato para verificar a qualidade da prestacao
dos servicos e sanar possiveis irregularidades, bem como verificar e apresentar opgdes de
melhoria.

6.10.2.4. A visita do preposto devera ser registrada em relatorio préprio, disponibilizado pela
CONTRATADA, contendo o dia, o horério e o local da visita, possiveis alteracbes de rotina, a
certificacdo do cumprimento das atividades, possiveis ocorréncias e a¢Ges a serem tomadas,
bem como a assinatura do preposto e do Fiscal, cuja copia legivel do relatério devera ser
encaminhada mensalmente, junto a documentacéo referente a liquidacéo da (s) Fatura (s) / Nota
(s) Fiscal (is).

6.10.2.5. O preposto devera reportar-se ao Gestor ou aos Fiscais do Contrato para que tome as
providéncias pertinentes (contratuais) a execucao dos servicos.

6.10.2.6. O preposto deverd gerenciar 0s recursos humanos zelando pelo cumprimento das
tarefas e prazos, bem como qualquer agendamento ou alteracdo nas rotinas, dias e horarios das
execucOes dos servicos.

6.10.2.7. O preposto devera gerenciar 0s recursos materiais (insumos diversos) disponibilizados
pela CONTRATADA assegurando a continuidade dos servigos.

6.11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

6.11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do Contrato, 0os quais serdo exercidos por representantes da Administracao,
denominados Fiscal e Gestor do contrato.

6.11.2. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos 0s
servicos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou
por designacdo, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substitui¢do, do funcionario da CONTRATADA
que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja
permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados ao seu servico, para comprovar o
registro de funcéo profissional; e

c) Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, acessorio ou equipamento cujo uso
considere prejudicial, & boa conservacédo, as pessoas ou as instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as
necessidades.

6.12 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE NOS SERVICOS

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/

ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVI[?ENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
ORTO VELH MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

6.12.1. A CONTRATADA, além do fornecimento da mdo de obra, dos materiais e acessorios
necessarios para a perfeita execucéo dos servicos e das demais obrigacGes contratuais, obrigar se-a:

a) Manter disciplina e ética profissional nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas ap6s notificacdo formal, qualquer empregado que apresente conduta
inconveniente;

b) Manter todos o0s equipamentos e acessorios necessarios a execucdo dos servicos, em perfeitas
condic@es de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 02 (dois) dias Uteis para a Capital;
c) ldentificar todos os equipamentos e acessérios de sua propriedade de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da Administracéo;

d) Implantar, de forma adequada, acompanhado do Fiscal do Contrato, a planificagdo, execucdo e
supervisdo permanente dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os
servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias
do Objeto dos servigos;

e) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados ou prepostos;

f) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
da Administracédo; e

g) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, acessorios e equipamentos objetivando a
correta execugdo dos servicos.

6.13. DAS OBRIGACOES A ADOCAO DE BOAS PRATICAS AMBIENTAIS
6.13.1. Obrigacdes Gerais

6.13.1.1. A CONTRATADA devera orientar seus empregados para reducdo de consumo de
energia elétrica, consumo de &gua, coleta seletiva e reducdo de producdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes.

6.13.1.2. Adotar boas préaticas de otimizacdo de recursos / reducdo de desperdicios / menor
poluicéo, tais como: racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas / poluentes e
substituicdo de substancias tdxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade.

6.13.1.3. Atender, no que couber, o disposto na Instrugdo Normativa n°® 01/2010 de 19/01/2010,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que versa sobre critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo ou obras pela Administracdo
Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

6.13.1.4. O disposto no item imediatamente anterior ndo impedira a exigéncia de observancia de
outras préticas de sustentabilidade ambiental que venham a ser regulamentadas ou exigidas por
norma posterior.

6.13.2. Quanto ao Uso Racional da Agua

6.13.2.1. Orientar os seus empregados quanto ao uso da agua, adotando medidas de reducéo de
consumo e uso racional.
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6.13.2.2. Informar ao Fiscal do Contrato possiveis ocorréncias, como por exemplo: vazamento
ou danos em torneiras, sifoes, chuveiros, lavatdrios, descargas ou caixas d’aguas que possam
provocar qualquer desperdicio de agua.

6.13.3. Quanto ao Uso Racional de Energia Elétrica

6.13.3.1. Orientar aos seus empregados quanto ao uso da energia elétrica, adotando medidas de
redugdo de consumo de energia.

6.13.3.2. Informar ao Fiscal do Contrato possiveis ocorréncias, como por exemplo:
equipamentos com mau funcionamento ou danificados, ldmpadas queimadas ou oscilando, com
zumbido excessivo em reatores de luminarias, e sobre o mau funcionamento de instalaces
energizadas que possam provocar qualquer desperdicio de energia elétrica.

6.13.4. Quanto a Coleta Seletiva e Reducao de Residuos Sélidos

6.13.4.1. Orientar os seus empregados quanto a forma efetiva no desenvolvimento das
atividades de separacdo do Programa de Coleta Seletiva de Residuos Solidos.

6.13.4.2. Informar ao Fiscal do Contrato possiveis ocorréncias da ndo colaboracdo do Programa
nos ambientes da execucao dos servigos.

7. DAGESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. Conforme art. 67 da Lei n. 8666/93, o contrato tera como Gestor (a) e Fiscal (is), 0s seguintes membros:

a) Gestor do Contrato: Gerente Administrativo — GEAD.
b) Fiscal Técnico e Setorial: Nomeado através de Portaria.

c) Fiscal usuario: servidores, estagiarios e publico externo.

7.1.1. No impedimento de qualquer dos membros, respondera por estes, seus respectivos substitutos
automaticos.

7.2. O Gestor e os Fiscais do Contrato terdo como responsabilidade o controle, a fiscalizacdo e o
acompanhamento da execugdo dos servicos do Objeto deste Termo de Referéncia.

7.3. O Gestor do Contrato possuira as atribuicdes gerenciais e de planejamento, orgamento, coordenacao,
negociacdo, avaliacdo, supervisdo e controle relacionados ao processo de gestdo do contrato, possuird ainda
as atribuicbes administrativas relacionadas, efetuando verificando a documentagdo apresentada pela
CONTRATADA em relacdo a liquidacdo das Notas Fiscais, além de subsidios para repactuacao, reequilibrio
econdmico e resgate de valores da conta vinculada e devera agir de forma pro ativa e preventiva, com a
assisténcia dos Fiscais, observando o cumprimento, pela CONTRATADA, das regras previstas no
instrumento contratual.
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7.4. O Fiscal Técnico e Setorial do Contrato possuira as atribuic@es relacionadas ao processo de fiscalizacéo
do contrato, e devera observar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, e verificar, de forma adequada, acompanhado do (s) Preposto (s) da CONTRATADA, a
operacionalidade, execugdo e a supervisdao dos servicos, de forma minuciosa, constante e em ordem, na
dependéncia do IPAM relacionado ao Objeto deste Termo de Referéncia, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento contratual, e registrar todas as ocorréncias em relatorio, o qual devera ser encaminhado a
unidade gestora, até o 2° (segundo) dia util de cada més, a fim de subsidiar a (0) Gestor (a) do Contrato.

7.5. Os Fiscais do Contrato, além das atribui¢6es elencadas, devem subsidiar a (0) Gestor (a) do Contrato em
suas funcBes e comunicar todas as ocorréncias que possam prejudicar a execu¢do dos servigos, além de
apresentar sugestdes de melhoria.

7.6. Os Fiscais do Contrato, deverdo desempenhar suas fungdes, constantemente com zelo, visando nédo
exercer poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o Objeto da contratagdo previr o atendimento
direto.

7.7. A fiscalizac@o pelo publico usuério sera realizada através de constantes pesquisas de satisfagdo, com o
objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servigos, 0s recursos materiais e 0s procedimentos utilizados
pela contratada.

8. DOS PRAZOS DO CONTRATO
8.1. Da assinatura e vigéncia do Contrato

8.1.1. Homologado o resultado da licitagdo e respeitada a ordem de classificacdo, o IPAM convocara a
adjudicataria para que assine o contrato.

8.1.2. O IPAM convocara a vencedora para assinar o Contrato, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Gteis.

8.1.2.1. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, notificada nos prazos e
condicBes estabelecidas neste Termo de Referéncia, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a & perda do direito a contratagdo, sem prejuizo das demais
penalidades cabiveis previstas neste Termo de Referéncia.

8.1.2.2. O prazo para assinatura do Contrato poderé ser prorrogado uma Unica vez e por igual
periodo, quando solicitado pela empresa e desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
IPAM.

8.1.3. Apenas em fungdo da total impossibilidade da utilizacdo de e-mail, far-se-4 a remessa do
contrato por via postal, para assinatura da adjudicatéria.
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8.1.4. Na data da assinatura do contrato, o representante da licitante vencedora devera:

a) comprovar seu poder para representar a licitante, através de documento legal;

b) atualizar todos 0s documentos apresentados quando da habilitagdo, se vencidos; e

c) apresentar ao IPAM, para efeito no disposto dos incisos I1l, IV e XI do caput do art. 4° da Instrucédo
Normativa RFB n. 1.234, de 11/01/2012, declaracdo de acordo com os modelos constantes dos Anexos
I1, 111 ou IV da referida Instrucdo Normativa, conforme o caso, em 02 (duas) vias, assinadas pelo seu
representante legal, podendo ser apresentada por meio eletrdnico, sem prejuizo de o declarante
informar, imediatamente, qualquer alteracdo na situacdo declarada.

8.1.5. Na hipotese da ndo assinatura do contrato pelas partes, nos prazos e condi¢des estabelecidos, o
IPAM poderé convocar outra licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds, comprovados
0s requisitos habilitatorios e feita a negociagdo, assinar o contrato, sem prejuizo das penalidades
previstas neste Termo e das demais cominacdes legais.

8.1.6. O contrato advindo deste Termo de Referéncia tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua Gltima assinatura pelas partes, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos com vista & obtencdo de precos e condi¢cbes mais vantajosas para a Administragdo, até o
limite de 60 (sessenta) meses de acordo com o art. 57, inciso I, da Lei n. 8.666/93.

8.2. Do Prazo para o Inicio da Execucao do Contrato

8.2.1. De modo a possibilitar a preparagdo para o fiel cumprimento do Contrato no prazo previsto para
inicio da prestacdo de servicos, podera ser dado pelo IPAM o prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data da ultima assinatura do Contrato pelas partes, para o inicio de sua execucéo,
sendo razoavel a concessao de mais 30 (trinta) dias corridos para mobilizagdo, caso a CONTRATADA
necessite e solicite ao Gestor do Contrato.

8.2.2. Em caso de acréscimo contratual, conforme previsto no art. 65, 8 1° da Lei n. 8.666/93, a
CONTRATADA deverd ativar o servigo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a partir da ultima assinatura do
Termo Aditivo pelas partes.

9. DAALTERACAO DO CONTRATO

9.1. O contrato poderd ser alterado, com as devidas justificativas, conforme art. 65 da Lei n.8.666/93, desde
que haja interesse da Administracdo e para atender ao interesse publico, seja de forma unilateral ou acordo
entre as partes.

9.2. Nos termos do art. 65, 8 1° da Lei n. 8.666/93, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢Oes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necesséria, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do Contrato.
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10. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

10.1. O equilibrio econémico-financeiro consiste na manutencdo das condi¢Ges de pagamento inicialmente
estabelecido no contrato, a fim de que se mantenha estavel a relagdo entre as obrigagdes da CONTRATADA
e a retribuicdo do IPAM, visando a justa remuneracao na execucao do servico prestado.

10.2. Nos termos do art. 65, § 5°, da Lei 8.666/93, quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou
extintos, bem como a superveniéncia de disposic¢Ges legais, quando ocorridas apés a data da apresentacéo da
proposta, de comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicando a revisdo destes para mais ou para
menos.

10.3. Nos termos do art. 65, 11, “d”, da Lei 8.666/93, podera haver revisdo do Contrato para restabelecer a
relacdo pactuada inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo do IPAM para a justa
remuneracdo do servigo, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do Contrato,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato
do principe, configurando alea econ6mica extraordinaria e extracontratual, insurgird o direito da
CONTRATADA ao restabelecimento da relagdo pactuada com o IPAM.

10.4. Para tanto, a CONTRATADA devera apresentar a comprovagdo dos encargos/variagdes do Contrato
gue deverdo ser revistos através da andlise dos:

a) Custos dos itens constantes da proposta da CONTRATADA com a planilha de custos e formagdo de
precos que acompanha o pedido de equilibrio, cuja planilna devera ser disponibilizada fisica e
eletronicamente; e

b) A ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, que justifique as
modificagBes do Contrato para mais ou para menos.

10.5. O IPAM fara ampla pesquisa de pregos praticados no mercado e em outros contratos com a
Administracdo Publica, efetuando andlises setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou equivalentes.

10.6. Adota-se como referéncia para analise e concessdo do pedido o prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

11. DAREPACTUACAO

11.1. Para a repactuacdo de precos devera ser apresentada demonstracdo analitica da variacdo dos
componentes dos custos do Contrato, devidamente justificada, e somente sdo permitidas com o interregno
minimo de 1 (um) ano com base no art. 12 do Decreto n. 9.507/18, art. 54 e art. 55 da Instrugdo Normativa n.
05/2017, do MPDG.

11.2. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao serd contado a partir da data do Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta
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quando a variacdo dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.

11.3. Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador
gue deu ensejo a Ultima repactuacéo.

11.4. As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhadas de demonstracao
analitica da alteragcdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos,
preferencialmente por meio eletrénico e do novo acordo, convengdo coletiva ou dissidio coletivo de trabalho
gue fundamenta a repactuacao.

11.4.1. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal, acordo, convengdo ou
dissidio coletivo de trabalho, observado o disposto no art. 6° da Instrucdo Normativa n. 05/2017, do
MPDG.

11.5. Os valores deverdo obedecer ao limite maximo estabelecido pela Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

11.5.1. Se os valores forem superiores aos fixados pela IPAM, caberd negociacdo objetivando a
reducdo de precos de modo a viabilizar economicamente o contrato.

11.6. Os valores com insumos diversos (materiais, uniformes, crachas, equipamentos de protecdo etc.)
poderdo ser reajustados com base no indice Geral de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE. A periodicidade serd anual, mediante solicitacdo da
CONTRATADA, constando-se a partir da data limite para apresentacdo da proposta.

11.7. Quando o objeto do Contrato prever a utilizagdo de equipamentos, ferramentas ou maquinas fornecidas
pela CONTRATADA, estes serdo depreciados conforme o método linear aceito pela Receita Federal, tendo
como base os prazos conforme determina o art. 310 RIR/99, e publicacéo IN SRF n. 170, de 14/03/17, com a
relacdo de bens prazos de vida util e taxas.

11.7.1. Na hipétese de determinados bens ndo terem sua taxa de depreciacdo definida legalmente,
podera utilizar a jurisprudéncia e atos esparsos (IN SRF n. 02 de 12/09/1969).

11.8. Caberd a CONTRATADA a iniciativa de apresentar os encargos dos célculos e a demonstracéo analitica
da planilha, a qual sera analisada pelo IPAM.

11.9. Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente sera concedida mediante negociacdo entre as
partes, considerando-se:

a) Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracéo;
b) As particularidades do Contrato em vigéncia;
¢) As novas normas coletivas das categorias profissionais abrangidas;
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d) A convencao coletiva que sera utilizada pela CONTRATADA,

e) A nova planilha de custos com a variacdo dos custos apresentada;

f) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes; e

g) A disponibilidade orcamentaria do IPAM.

11.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacGes terdo suas vigéncias iniciadas, com base no
art. 58 da Instrucdo Normativa n. 05/2017, do MPDG, observando-se o seguinte:

a) A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo, como regra geral;

b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade e para
concessao das préximas repactuacdes futuras; ou

c) Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacéo envolver revisdo do
custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo, convenc¢ado ou dissidio coletivo de
trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacéo
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras; e

d) Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram e
apenas em relacéo a diferenga porventura existente.

11.11. A repactuacdo terd vigéncia imediata desde a data da convencdo ou acordo coletivo que fixou 0 novo
salario normativo da categoria abrangida pelo contrato administrativo, com base nos Acérdaos n. 1827 e
1828/2008-TCU — Plenéario e Parecer n. JT-02 de 26/02/09 da AGU.

11.12. Todavia, no caso de repactuacdo realizada, seus efeitos financeiros devem incidir a partir da data em
que passou a viger efetivamente a majoracédo salarial da categoria profissional, com fundamento em Dissidio
Coletivo, Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho com base na Decisao n. 457/1995-TCU — Plenario.

11.13. O IPAM podera realizar diligéncias para averiguar a variagdo de custos alegada pela CONTRATADA.

11.14. O prazo para requerimento da repactuacdo devera ser pleiteado até a data da prorrogagédo contratual
subsequente, sendo certo que, se ndo o for de forma tempestiva, havera a preclusdo do direito da
CONTRATADA de repactuar.

11.14.1. Caso o Dissidio, Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, ndo seja concluso, até a data da
prorrogagdo contratual, nessa situacdo, assegurar-se-a & CONTRATADA o direito de pleitear a
repactuacdo para aplicabilidade posterior, desde que solicite até a data limite para a prorrogacéo
contratual.

11.15. As repactuactes que a CONTRATADA fazer jus e ndo forem solicitadas durante a vigéncia do
Contrato, sera objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagdo contratual ou com o encerramento do
Contrato, conforme disposto no art. 57, § 7°, da Instrugdo Normativa n. 05/2017, do MPDG.

11.16. Adota-se como referéncia o prazo de 20 (vinte) dias corridos para a verificagdo do pedido, efetuado
pela unidade gestora, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos,
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e mais 40 (quarenta) dias corridos para anélises efetuadas pelas demais unidades do IPAM para a concessao
do pedido da CONTRATADA.

11.16.1. O prazo referido neste subitem ficara suspenso enguanto a CONTRATADA ndo cumprir 0s
atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo IPAM para a comprovacao da variacdo dos custos.

11.17. O IPAM ndo se obriga a repactuar o objeto deste Termo de Referéncia se entender contrario ao
interesse publico.

12. DACONTAVINCULADA

12.1. Devera ser observada a Sumula n. 331 do Tribunal Superior do Trabalho, a Instru¢cdo Normativa n.
05/2017 — SLTI/MPDG; considerando a garantia do cumprimento das obrigacGes trabalhistas nas
contratagdes de servicos continuados com dedicacdo exclusiva da méo de obra.

12.1.1. Todas as rubricas de encargos trabalhistas, relativas a férias, 1/3 constitucional (adicional de
férias), 13° salario e multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a incidéncia dos
encargos previdenciarios e FGTS (INSS, SESI / SESC / SENAI / SENAC / INCRA / SALARIO
EDUCACAO / FGTS / SAT (RAT+FAT) / SEBRAE etc.) sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario
serdo deduzidas do pagamento do valor mensal devido 8 CONTRATADA para prestacdo de servigos,
com previsdo de méo de obra residente nas dependéncias do IPAM, e depositadas exclusivamente em
banco publico oficial.

12.1.1.1. Os depositos serdo efetivados em conta depdsito vinculada, bloqueada para
movimentagdo, aberta no nome da CONTRATADA e por Contrato, unicamente para essa
finalidade e com movimentacdo somente por ordem do IPAM.

12.2. Os depositos serdo efetuados sem prejuizo da retencdo, na fonte, da tributacdo sujeita a aliquotas
especificas previstas na legislacdo propria.

12.2.1. A movimentacdo da conta deposito vinculada serd& mediante autorizacdo do IPAM e
exclusivamente para o pagamento dessas obrigacdes.

12.3. O montante mensal do depdsito vinculado serd obtido pela aplicagdo de percentuais e valores
apresentados na Planilha de Custos e Formacéo de Precos e sera igual ao somatdrio dos valores das seguintes
rubricas:

a) 13° Salério;

b) Férias e 1/3 constitucional (adicional de férias);

¢) Multa do FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

d) Incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre Férias, 1/3 constitucional (adicional de férias) e 13°
Salério.
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12.3.1. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados neste subitem,
depositados em conta depdsito vinculada deixardo de compor o valor liquido mensal a ser pago
diretamente a CONTRATADA.

12.4. A assinatura do Contrato de prestacdo de servicos entre o IPAM e a Empresa vencedora do certame sera
sucedida dos seguintes atos:

a) Abertura de conta depdsito vinculada, bloqueada para movimentacéo, no nome da Empresa; e

b) Assinatura, pela Empresa CONTRATADA, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, a contar da
notificacdo do IPAM, dos documentos de abertura da conta depésito vinculada, blogueada para
movimentacdo, e de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao IPAM ter acesso aos
saldos e extratos, e vincule a movimentacdo dos valores depositados a autorizacdo do IPAM, conforme o
Anexos 8 e 09 deste Termo de Referéncia.

12.4.1. Havendo recusa da CONTRATADA em assinar os documentos elencados na alinea “b” deste
subitem, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o respectivo valor total da contratacdo,
além de recair-lhe a responsabilidade por eventuais perdas ou prejuizos causados ao IPAM.

12.5. Os saldos da conta deposito vinculada, bloqueada para movimentacdo, serdo remunerados diariamente
pelo indice da poupanga ou por outro definido no termo de cooperacdo entre o banco e o IPAM, sempre
escolhido o de maior rentabilidade.

12.6. Os valores referentes as rubricas mencionadas no subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia serdo
retidos do pagamento mensal da CONTRATADA, independentemente da unidade de medida da contratacéo,
ou seja, posto de trabalho, homem/hora, produtividade, entrega de produto especifico, ordem de servico etc.

12.7. Eventuais despesas para abertura e manutenc¢do da conta depdsito vinculada deverdo ser suportadas na
taxa de despesas operacionais administrativas constantes na proposta comercial da CONTRATADA,
conforme constatada na Planilha de Custos e Formacao de Precos.

12.8. Sera retido do pagamento do valor mensal devido 8 CONTRATADA e depositado na conta depésito
vinculada, na forma estabelecida no subitem 12.1.1.1 deste Termo de Referéncia, o valor das despesas com a
cobranca de abertura e de manutencédo da referida conta corrente, caso o banco publico promova desconto (s)
diretamente na conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagao.

12.9. Os valores das tarifas bancérias de abertura e de manutencéo da conta depdsito vinculada, bem como a
forma e o indice de remuneracdo dos saldos, negociados com o banco publico oficial, poderdo ser
consultados ao IPAM, mediante solicitacdo por Oficio a Presidéncia.

12.10. ACONTRATADA podera solicitar autorizacdo do IPAM para:

a) Resgatar mensalmente da conta depdsito vinculada, blogueada para movimentacdo, os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam contempladas nas
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mesmas rubricas indicadas no subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, desde que comprovado tratar-se
dos empregados alocados pela CONTRATADA para prestacdo dos servi¢os contratados; e

b) Movimentar os recursos da conta depdsito vinculada, bloqueada para movimentacdo, diretamente para a
conta corrente dos empregados alocados na execucao do Contrato, desde que para o pagamento de verbas
trabalhistas que estejam contempladas nas mesmas rubricas indicadas no subitem 12.1.1 deste Termo de
Referéncia.

12.10.1. Para resgatar os recursos da conta depdsito vinculada, bloqueada para movimentacao,
conforme previsto na alinea “a” deste subitem, a CONTRATADA, apos pagamento das verbas
trabalhistas e previdenciarias, devera apresentar a unidade competente do IPAM os documentos
comprobatorios de que efetivamente pagou a cada empregado as rubricas indicadas no subitem 12.1.1
deste Termo de Referéncia.

12.10.1.1. O pagamento dos empregados pela CONTRATADA deveré ocorrer via depdsito
bancério na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da Administragéo.

12.10.2. O IPAM, por meio de seus setores competentes, expedira, apos a confirmacdo do pagamento
das verbas trabalhistas retidas, a autorizag¢do de que trata a alinea “a” deste subitem, encaminhando a
referida autorizagdo ao banco publico oficial no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da
data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela CONTRATADA.

12.10.3. Na situagdo descrita na alinea “b” deste subitem, o [IPAM solicitard ao banco publico oficial
que, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da transferéncia dos valores para a conta
corrente do beneficiario, apresente os respectivos comprovantes de depositos.

12.10.4. ACONTRATADA quando solicitar autorizacéo para resgatar ou movimentar valores da conta
deposito vinculada, que devera ser classificado por periodo (ano) e por tipo de solicitacdo, devera,
juntamente com o pedido, encaminhar preenchida, fisica e eletronicamente, planilha especifica
disponibilizada pelo IPAM.

12.11. Os eventuais saldos remanescentes serdo liberados a CONTRATADA, na presenca do Sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, apos a comprovagao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios, ocorrendo ou ndo o desligamento dos empregados, relativos ao servigo
contratado.

12.12. Quando os valores a serem liberados da conta dep6sito vinculada, bloqueada para movimentacéo, se
referirem & rescisdo do contrato de trabalho entre a CONTRATADA e 0 empregado alocado na execugdo do
Contrato, com mais de um ano de servico, o IPAM devera requerer, por meio da CONTRATADA, a
assisténcia do Sindicato da categoria a que pertencer o empregado ou da autoridade do Ministério do
Trabalho para verificar se os termos de rescisdo do contrato de trabalho estio corretos.
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12.12.1. No caso de o Sindicato exigir o pagamento antes da assisténcia, a CONTRATADA podera
adotar um dos procedimentos indicados nas alineas do subitem 12.10 deste Termo de Referéncia,
devendo apresentar ao IPAM, na situagdo consignada na alinea “b” do referido subitem, no prazo de
10 (dez) dias uteis, a contar do dia da transferéncia dos valores liberados para a conta corrente do
empregado, a documentacdo visada pelo Sindicato e o comprovante de depdsito feito na conta dos
beneficiéarios.

12.13. A CONTRATADA devera atender a solicitagdo de assinatura dos documentos de abertura da conta
deposito vinculada, bloqueada para movimentacdo, em banco publico oficial indicado pelo IPAM, nos
termos estabelecidos no subitem 13.4, alinea “b”, deste Termo de Referéncia.

12.14. Para fins de retencdo de valores para conta vinculada, observar-se-a o quantitativo de mao de obra fixa
disponibilizado pela CONTRATADA para atuar na execucio do contrato (Areas ativadas).

13. DOS PRECOS

13.1. Os precos propostos serdo aqueles discriminados pelo participante em sua proposta, cotado em reais
(R$), devendo prevalecer, em caso de divergéncia, 0 prego unitario sobre o prego total.

13.2. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer tributos, contribuicBes, fretes, seguros, taxas, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios etc. a que estiver sujeito. Os valores dos Recursos Humanos e os abatimentos
porventura concedidos a serem deduzidos, deverdo respeitar o Dissidio Coletivo, os Acordos ou Convencdes
Coletivas de trabalho vigentes no Estado de Rondénia.

13.3. ACONTRATADA deveréa arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento ao Objeto da licitacdo exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n. 8.666/93.

13.3.1. A CONTRATADA devera observar em sua proposta 0s custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como o valor provido com o quantitativo de vale-transporte. (Redacdo dada
pelo § 1° do art. 63 da Instrucdo Normativa n. 05/2017, do MPDG).

13.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades do IPAM, este devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de
faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necesséario, com base na alinea "b" do
inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93.

13.4. O critério de aceitabilidade dos precos, sera:

a) Quanto aos precos unitarios, estes ndo poderdo ser superiores aqueles utilizados na planilha orcamentéria
do IPAM, salvo em condigdes especiais, devidamente justificadas; e
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b) Quanto aos pregos por tipo de &rea, estes ndo poderdo ser superiores aos limites méaximos estabelecidos
pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao seré exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta licitagéo.
15. DARESCISAO

15.1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato pode acarretar a sua rescisao, com as consequéncias
estabelecidas no proprio contrato e previstas em lei ou regulamento, com base nos art. 78 a 80 da Lei n.
8.666/93.

15.2. A rescisdo do Contrato podera ser:

a) Unilateral: quando a Administragdo decide, por ato unilateral e motivado, rescindir o contrato, nos casos
enumerados de I a X1l e XVII do art. 78 da Lei n. 8666/93;

b) Amigavel: ato por acordo entre as partes, formalizado no processo entre a Administracdo e o contratado,
desde que haja conveniéncia para a Administragéo; e

¢) Judicial: quando a rescisdo e discutida em instancia judicial e se d& conforme os termos de sentenca
transitada em julgada.

15.3. Sera declarada unilateralmente pelo IPAM se, durante a vigéncia do Contrato, a CONTRATADA
contratar empregados que sejam cénjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros
ou juizes vinculados ao IPAM.

15.4. Se a rescisdo for unilateral ou amigavel, devera ser precedida de autorizacédo escrita e fundamentada da
autoridade competente. E, em qualquer caso de resciséo, constara nos autos a respectiva e formal motivagéo,
assegurando-se a ampla defesa e o contraditério.

15.5. Quando no descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ou
o descumprimento das obrigacGes trabalhistas devera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancGes, sendo vedada a retencdo de pagamento se a CONTRATADA néo incorrer em qualquer
inexecugdo do servigo ou ndo o tiver prestado a contento.

15.6. Quando da rescisao contratual, se verificara o pagamento pela CONTRATADA das verbas trabalhistas
e rescisorias ou a comprovagdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de
servicos, sem que ocorra a interrupcdo do Contrato de trabalho, tendo como base o art. 64 da Instrugéo
Normativa n. 05/2017, do MPDG.

15.7. O atraso no pagamento das parcelas trabalhistas, previdenciarias e tributarias é considerado falta
gravissima, podendo ensejar a rescisdo contratual, se repetida mais de uma vez a cada anualidade contratual,
se houver prorrogacoes.
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15.8. O presente instrumento poderd ainda ser rescindido, em qualquer época, independentemente de
notificacdo judicial ou extrajudicial, se a CONTRATADA:

a) Deixar de atender as determinac@es do IPAM;

b) Atrasar ou retardar os servicos do Objeto do Contrato;

¢) Paralisar o fornecimento dos servi¢os sem motivo justificado;

d) Prejudicar a qualidade do Objeto deste Termo de Referéncia, desviando-se das especificacdes constantes
da sua proposta; e

e) Entrar em regime de recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou faléncia, conforme disposto na Lei n.
11.101/05, ndo cabendo a CONTRATADA o direito a qualquer indenizacéo.

15.9. No caso de rescisdo do Contrato em decorréncia das hipoGteses previstas no subitem anterior, a
CONTRATADA recebera apenas o pagamento da parcela dos servicos ja elaborados e aprovados pelo IPAM,
ndo gerando, este ato de rescisdo, qualquer direito 8 CONTRATADA de cobranca de multa, indenizacdo ou
ressarcimento.

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Gerir e fiscalizar, por meio do (a) Gestor (a) e Fiscal (is), a fiel execu¢do do Contrato, além de
comunicar por escrito e tempestivamente 8 CONTRATADA sobre qualquer alteracéo, irregularidade ou falha
na execucdo das atividades, bem como eventuais necessidades relacionadas ao bom desempenho da
prestacdo do servigo.

16.2. Empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

16.3. Proporcionar todas as condi¢cBes necessarias, dentre as quais, os equipamentos (fogdes, geladeiras,
frigobares, etc.) para que a CONTRATADA possa cumprir satisfatoriamente o Objeto deste Termo de
Referéncia.

16.4. Disponibilizar a CONTRATADA, normas e regulamentos internos aplicaveis aos locais e a execugdo
dos servicos.

16.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Cumprir todas as disposi¢des constantes do Objeto deste Termo de Referéncia, nos termos propostos,
em conformidade com a descricdo pormenorizada apresentada e indissocidvel, assumindo inteira

responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas, de acordo com as solicitagdes do IPAM,
sob pena de responsabilidade pelo seu descumprimento.
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17.2. Responder pelos danos causados diretamente ao IPAM ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo
na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo IPAM, conforme art. 70 da Lei 8.666/93.

17.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o Objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao.

17.4. Apresentar e manter ativas todas as certiddes necessarias para habilitagdo, durante o prazo de vigéncia
do Contrato, bem como outras condicGes de habilitacdo e qualificacdo que Ihe foram exigidas na contratacdo.

17.5. Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre
as suas atividades e/ou sobre a execucdo do Objeto deste Termo de Referéncia, bem como observar e
respeitar as LegislacOes Federal, Estadual e Municipal, relativa aos servicos prestados.

17.6. As despesas acessorias relativas ao pagamento de taxas e impostos deverdo ser suportadas na taxa de
despesas operacionais administrativas constantes na proposta comercial da CONTRATADA, conforme
constatada na Planilha de Custos e Formagao de Precos.

17.7. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas, os seus empregados no
desempenho dos servi¢os ou em conexdo com eles, ainda que acontecido nas dependéncias do IPAM, cujas
providéncias serdo adotadas pelo seu preposto.

17.8. Prestar obediéncia as clausulas acordadas na Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria, que esteja
em vigéncia e homologadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

17.9. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, em funcdo da
execucdo dos servigos do Objeto deste Termo de Referéncia bem como em executar em plena conformidade,
a descricdo pormenorizada apresentada abaixo, obrigando-se a CONTRATADA, ainda, a:

a) Apresentar, antes do inicio da execucdo do Contrato e quando houver novos empregados, relacdo contendo
0 nome e 0 nimero do CPF, Carteira Profissional devidamente registrada pela CONTRATADA (art. 13 da
CLT), do seu empregado que serd vinculado a prestagcdo do servico, além daqueles que venham a ser
utilizados em substituicdo por férias, auséncias e outros, devolvendo a carteira de trabalho no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas (art. 29 da CLT);

b) Comunicar imediatamente o desligamento de empregado utilizado na execucdo do Contrato do objeto
deste Termo de Referéncia, apresentando cdpia autenticada da quitacdo da Rescisdo Contratual do
empregado demitido e entregando os documentos necessarios a habilitagdo no seguro-desemprego, quando
aplicavel, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos;

¢) Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, dire¢do, treinamento e subordinacdo
trabalhista dos recursos humanos para execucdo completa e eficiente dos servicos do Objeto do Contrato
deste Termo de Referéncia;
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d) Zelar pela boa e completa execucdo dos servicos contratados e facilitar, por todos os meios, a ampla agéo
fiscalizadora do IPAM, atendendo prontamente as exigéncias que Ihe forem solicitadas, inclusive referentes a
apresentacdao de documentos comprobato6rios da execugdo do Contrato e os relacionados ao cumprimento de
obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e fiscais;

e) Comunicar ao IPAM qualquer impedimento que interfira no andamento dos servicos;

f) Cumprir e fazer com que seus trabalhadores cumpram as normas de higiene e seguranca do trabalho,
normas disciplinares do IPAM, bem como tratar com cortesia todas as pessoas que tiverem contato na
execucdo dos servicos;

g) Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao IPAM ou a terceiros, por
dolo ou culpa, inclusive de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir os danos
decorrentes de paralisacdo ou interrupc¢ao dos servigos contratados, exceto quando isto ocorrer por exigéncia
do IPAM ou ainda por caso fortuito, forca maior, circunstancias que deverao ser comunicadas no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas ap6s a sua ocorréncia, e serdo avaliadas pelo IPAM. Eventuais valores devidos
pela CONTRATADA ao IPAM poderdo ser descontados de pagamentos pendentes ou vincendos;

h) Apresentar, antes do inicio da execucdo do Contrato e quando houver novo empregado, 0S exames
médicos admissionais do empregado que prestara os servicos, bem como realizar regularmente os exames de
salde, na forma da lei, assim como arcar com todas as despesas decorrentes de transporte, alimentagao,
inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e outras especificadas nas normas coletivas;

i) Pagar os saldrios e encargos sociais até os respectivos vencimentos ante sua condi¢do de Unica
empregadora do pessoal designado para execucdo dos servigos contratados, inclusive, exemplificativamente,
indenizagbes decorrentes de acidentes de trabalho, demissGes, vales transporte, obrigando-se ao fiel e
integral cumprimento das legislagdes trabalhista e previdenciaria, ndo sendo admissivel atrasar pagamentos
sob o argumento de eventual atraso no pagamento do Contrato, e tampouco invocar a corresponsabilidade do
IPAM para tentar eximir-se destas obrigacoes;

j) Comprovar mensalmente o cumprimento de todas as obrigacGes devidas ao empregado vinculado ao
contrato, sob pena de, em caso de recusa ou falta de exibicdo dos mesmos, ser sustado o pagamento de
qualquer da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is) que lhes forem devidas até que seja cumprida esta exigéncia, e
ainda sujeitando a CONTRATADA a aplicacdo das penalidades mais severas previstas no contrato;

k) Fornecer o uniforme padronizado, inclusive crachés de identificacdo, e garantir a sua plena utilizacéo por
todo o periodo contratual, devendo os empregados estarem sempre higienizados (na medida do possivel),
uniformizados e identificados;

1) Compor estrutura de trabalho e alocar recursos humanos adequados para o atendimento pleno dos servicos,
de modo que ndo ocorra interrupgdo nos mesmos, seja por motivo de férias, descanso semanal, greve, falta
ao servico, licenca-médica, demissdo de empregados ou qualquer outra situacdo de afastamento de
empregados;

m) Apresentar, antes do inicio da execucdo do Contrato e quando houver novo empregado, termo de opg¢do
de vale-transporte, com nome legivel, assinado e datado pelo empregado, bem como providenciar, quando
for o caso, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, o transporte dos empregados ao
Servigo;
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n) Apresentar ao IPAM quando o empregado ira gozar férias, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis antes da
data prevista para o inicio de seu gozo e apresentar o0 comprovante do pagamento das férias devidas aos
empregados, no prazo de até 01 (um) dia Util antes da data prevista para o inicio de seu gozo;

0) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto
gue tomar conhecimento em razdo da execucdo do Objeto do Contrato, devendo orientar seus empregados
nesse sentido;

p) Manter sistema de controle de frequéncia;

q) Indenizar o IPAM, por eventual condenagio decorrente de ACAO TRABALHISTA, proposta por seus
empregados ou qualquer outra pessoa alocada na prestacdo dos servicos do Objeto do Contrato, ainda que
expirada a vigéncia deste;

r) Comunicar ao Fiscal do Contrato, via e-mail e por telefone, qualquer auséncia do seu empregado seja por
férias, afastamentos, licencas;

s) Comunicar ao Fiscal do Contrato, via e-mail e por telefone, previamente, no prazo minimo de 05 (cinco)
dias, a inclusdo de novo integrante, antes do mesmo ser encaminhado a prestacdo dos servicos; inclusive o
desligamento do empregado utilizado na execucéo dos servicos;

t) Orientar seu empregado a apresentar documentos comprobatdrios nas auséncias por motivo de doenga,
faltas legais, licencga paternidade ou maternidade ou acidente de trabalho ao Fiscal do Contrato;

u) Observar, quando da auséncia do empregado, justificada ou ndo, a vedacdo, em qualquer hipotese, da
disponibilizacdo de empregados diaristas para reposi¢do de empregado ausente, cabendo a CONTRATADA o
dever em realizar todos os tramites legais (assinatura da CTPS, recolhimento do FGTS, INSS etc.) para
regularizar a situagdo funcional do empregado alocado a execucdo dos servicos nas dependéncias do IPAM;

v) Instalar escritério de representacdo na cidade de Porto Velho/RO, caso a CONTRATADA nédo possua
matriz, filial ou escritério na mesma, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos
contado a partir da data da assinatura do contrato pelas partes;

w) Orientar ao seu empregado que, durante o intervalo de repouso e alimentacdo, 0 mesmo ndo execute
nenhuma atividade inerente ao Objeto do Contrato;

aa) Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias corridos, a partir do inicio da execucdo dos servigos, a emissdo
do Cartdo Cidaddo expedido pela Caixa Econdmica Federal para todos os empregados, inclusive para os
novos empregados;

ab) Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servicos, 0 acesso de seu
empregado, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita Federal
do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢Ges previdenciarias foram recolhidas;

ac) Entregar, quando solicitado, extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado, a critério do
CONTRATANTE;

ad) Oferecer todos 0s meios necessarios ao empregado para a obtengdo de extratos de recolhimentos, sempre
que solicitado pelo CONTRATANTE;
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ae) Manifestar-se no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do recebimento de notificacdo
especifica a ser emitida, aproximadamente 180 (cento e oitenta) dias do término de vigéncia do Contrato,
pelo Gestor do mesmo, quanto ao seu interesse na prorrogagdo do Contrato, sob pena de incidir a penalidade
prevista no subitem 18.5 deste Termo de Referéncia. Considerando o interesse publico, a CONTRATADA
incidird na mesma penalidade quando, uma vez concordando com a prorrogacdo em questdo, ndo mantiver
sua deciséo;

af) Entregar, a documentag&o abaixo relacionada, quando da extin¢éo ou rescisdo do Contrato, apds o Ultimo
més de prestacdo dos servicos, no prazo de até 60 (sessenta) dias corridos a contar da data da extin¢do ou
rescisdo do Contrato:

I — Termos de rescisdo dos contratos de trabalho do empregado prestador de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

Il — Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciéria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

111 — Extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada Empregado
dispensado; e

1V — Exames médicos demissionais do empregado dispensado.

ag) Autorizar ao CONTRATANTE, no momento da assinatura do Contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente ao trabalhador, bem como das
contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos, bem como disponibilizar a
folha de pagamento e documentacao inerente do aludido trabalhador:

| — Cabera ainda a CONTRATADA disponibilizar folha de pagamento e documentacao inerente com relagao
nominal contendo o nimero da conta bancaria do referido trabalhador; e

Il — Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pelo CONTRATANTE, dentre outras razdes,
por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento, os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuigdes sociais e FGTS.

ah) Manter endereco de e-mail atualizado para utilizagdo como meio de comunicagéo principal.

18. DAS PENALIDADES

18.1. Havendo recusa da empresa vencedora em assinar o Contrato sera aplicada multa de 10% (dez por
cento) sobre o respectivo valor total, além de recair-lhe a responsabilidade por eventuais perdas ou prejuizos
causados ao IPAM.

18.1.1. O prazo para recolhimento da multa e/ou do ressarcimento por eventuais perdas ou prejuizos
sera de 30 (trinta) dias consecutivos, apos o recebimento da notificacdo pela empresa vencedora.
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18.2. O atraso injustificado para o inicio da execucao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, sendo
em qualquer unidade, incluindo as possiveis unidades futuras a que vier ser aditadas ao Contrato, sujeitara a
CONTRATADA a multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total do Contrato, a cada dia de
atraso até o limite maximo de 10 (dez) dias consecutivos. Ultrapassado esse limite podera ser aplicado o
disposto no subitem 18.6 deste Termo de Referéncia.

18.3. Ultrapassando o limite do Fator de Aceitagdo da ultima faixa (J) da lista de imperfeicdes da execucgdo
dos servicos, conforme descricdo das faixas dos efeitos remuneratorios do Anexos 03 e 04 deste Termo de
Referéncia, podera ser aplicado o disposto no subitem 18.5 deste Termo de Referéncia.

18.4. A CONTRATADA, quando ndo puder cumprir com a execucdo do objeto do Contrato, nos casos
previstos no art. 57, § 1° Il e V da Lei n. 8.666/93, devera apresentar justificativa por escrito com
documentos comprobatorios a (0) Gestor (a) deste Termo de Referéncia, ficando a critério do IPAM a sua
aceitacgéo.

18.5. Pelo descumprimento parcial do compromisso assumido pela CONTRATADA, o IPAM podera aplicar
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do Contrato. Em caso de reincidéncia, na aplicacdo da
penalidade prevista neste subitem, no intervalo de 12 (doze) meses, cumprir-se-4 o disposto no subitem 18.6
deste Termo de Referéncia.

18.6. Pelo descumprimento total do compromisso assumido pela CONTRATADA, o IPAM podera rescindir
e/ou aplicar a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato.

18.7. As multas devidas e os prejuizos causados ao IPAM serdo deduzidos dos valores a serem pagos ou
recolhidos na forma da Lei.

18.8. A CONTRATADA inadimplente quando ndo tiver valores a receber do IPAM tera o prazo de 30 (trinta)
dias consecutivos, ap6s o recebimento da notificacdo, para recolhimento da multa ou para ressarcimento de
danos ou prejuizos a ele causados.

18.9. A aplicacdo de multas ou a rescisdo do Contrato, ndo impede que o IPAM aplique 8 CONTRATADA
faltosa as demais sangdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e art. 7° da Lei n. 10.520/02 (adverténcia,
suspensdo temporéria ou declaragdo de inidoneidade) e serdo precedidas de processo administrativo,
mediante o qual se garantira a ampla defesa e o contraditorio.

18.10. As multas devidas bem como os prejuizos causados ao IPAM ndo possuem carater indenizatério e
serdo deduzidas dos valores a serem pagos ou recolhidos na forma da lei e 0 seu pagamento nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

18.11. O ndo recolhimento do FGTS do empregado e das contribui¢fes sociais previdenciarias, bem como o
ndo pagamento ou atraso do salério, do vale-transporte e do auxilio-alimentagcdo, é considerado falta
gravissima, podendo ensejar a rescisdo contratual, se repetida mais de uma vez a cada anualidade contratual,
se houver prorrogacdes.

18.12. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levadas em conta a natureza e a gravidade das
possiveis faltas, os prejuizos dela advindos para a Administragdo Publica e a reincidéncia na préatica do ato,
sempre mediante o qual, a CONTRATADA se garantira a ampla defesa e o contraditorio.

18.13. Ad cautelam, o IPAM podera efetuar a retencdo do valor presumido da multa, antes da instauracdo do
regular procedimento administrativo.
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19. DAVISITATECNICA

19.1. Caso a licitante entenda necessario para fins de elaboracdo de sua Proposta, podera realizar Visita
Técnica ao local de execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, a fim de conhecer as condi¢des do local
onde sera executado o objeto da licitagdo, bem como se inteirar cuidadosamente das condicdes e do grau de
dificuldade dos servicos.

19.2. Optando pela Visita Técnica, a licitante, caso necessite de acompanhamento, a mesma devera ser
agendada previamente junto a administracdo de cada localidade pelo (s) telefone (s) elencado (s) no Anexo
01 deste Termo de Referéncia.

19.3. A licitante fica ciente de que, optando ou nédo por realizar a Visita Técnica, posteriormente ndo sera
admitida qualquer alegacdo de desconhecimento das condigdes para a execugdo do Objeto deste Termo de
Referéncia.

20. DA SUBCONTRATACAO

20.1. Nao serd permitido subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, 0 compromisso a ser
assumido, seja de qualquer forma ou maneira, o Objeto contratual, com riscas a penalidade com base no art.
78, item VI, da Lei n. 8.666/93, por acrescer os custos de Administracdo de Fiscalizacdo do Contrato.

21. DA CONTRATACAO DE PESSOAL

21.1. Como prestadora de servicos, a CONTRATADA devera contratar pessoal qualificado para atender as
exigéncias do Objeto deste Termo de Referéncia, ficando a cargo da CONTRATADA toda e qualquer
responsabilidade que possa vir a ocorrer por danos ao patriménio publico, seus usuarios ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato.

21.2. O IPAM ndo se vincula as disposigdes contidas em Acordos e Convengdes Coletivas que ndo tratem de
matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

21.3. A prestacdo de servigos de que trata este Termo de Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e o IPAM, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacédo direta, com base a Instrucdo Normativa n. 05/2017, do MPDG.

21.4. E vedado & Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administracdo da
CONTRATADA, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o Objeto da contratagdo previr o atendimento
direto;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas Empresas prestadoras de servico
(CONTRATADA);
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¢) Promover ou aceitar o desvio de funcBes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizagdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no Objeto da contratacdo e em relacdo a funcéo especifica
para a qual o trabalhador foi contratado; e

d) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concesséo de didrias e passagens.

22. DAS PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

22.1. As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos deverdo ser preenchidas pela CONTRATADA e tem a
finalidade de permitir o julgamento objetivo das propostas por parte do IPAM, possibilitando avaliar a forma
de realizar e quantificar o preco dos servigos ofertados.

22.2. As Planilhas de Custos e Formacao de Precos deverdo ser preenchidas conforme modelo apresentado
pelo IPAM, Anexo 02 deste Termo de Referéncia, as quais serdo disponibilizadas eletronicamente.

22.3. A CONTRATADA devera atentar para o que consta no Item 12 (Da Conta Vinculada) e Item 13 (Dos
Precos) neste Termo de Referéncia.

22.4. Todos os valores constantes das Planilhas de Custos e Formacdo de Pregos deverdo ser calculados com
duas casas decimais sem arredondamentos, sendo desprezadas as demais casas.

22.5. O médulo um corresponde a composi¢do da remuneracao.

22.5.1. Para fins salariais, a CONTRATADA devera informar e observar o correto enquadramento
sindical, conforme sua atividade preponderante, na determinag&o do art. 511 da CLT — Consolidacéo
das Leis do Trabalho, tendo em conta a Acordo, Convencgéo ou Dissidio Coletivo em vigéncia.

22.6. O mddulo dois corresponde aos encargos e beneficios mensais e diarios.

22.6.1. Obrigatoriamente, considerando os principios do julgamento objetivo e da igualdade das
propostas, devera ser apresentado o custo de transporte publico coletivo.

22.6.2. O fornecimento do Auxilio Alimentacdo deverd ser feito através de convénio com Empresa
iddénea e com renome nacional, através de Cartdo Magnético ou Ticket com ampla aceitacdo em todo
Municipio de Porto Velho, observando os valores minimos previstos na Convengdo Coletiva da
Categoria.

22.6.3. Os indices apresentados no modulo dois foram padronizados de acordo com o Manual de
Orientacdo para Preenchimento da Planilha de Custo e Formagdo de Precos do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPDG tendo em vista as recomendac¢des do TCU com base nos
seus acordaos e o preenchimento da planilha ndo deveré ter seus indices modificados, exceto o item de
Seguro de Acidente de Trabalho do submodulo 2.2, salvo apresentagdo de justificativa alegando o
motivo das altera¢fes, 0 que podera ser aceito ou ndo pelo IPAM.
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22.6.4. O item Seguro de Acidente de Trabalho da Planilha de Custos e Formac&o de Precos devera ser
discriminado de acordo a afericdo do Fator Acidentéario de Prevencdo — FAP, o qual serd o valor dos
Riscos Ambientais do Trabalho — RAT ajustado conforme constatado na Guia de Recolhimento do
FGTS e Informacdes a Previdéncia Social — GFIP e podera ser alterado nas repactuacdes.

22.6.5. Quando houver prorrogacdo de contrato, na repactuacdo, os itens acerca do Aviso Prévio
Trabalhado da Planilha de Custos e Formacdo de Precos serdo zerados apds o primeiro ano de
contrato, visto que esse custo é pago integralmente no primeiro ano.

22.7. O médulo trés corresponde as provisdes para rescisao.
22.8. O mddulo quatro corresponde aos custos de reposi¢do do profissional ausente.

22.8.1. Acerca do modulo quatro que corresponde aos custos de reposi¢do de pessoal, os indices
apresentados seguem as recomendac¢des do TCU com base nos seus acordaos. Apds o primeiro ano da
execucdo dos servigos, os referidos indices poderdo ser modificados de acordo com a frequéncia /
reposicdo de pessoal decorrente do primeiro ano do Contrato, 0s quais serdo negociados na
repactuacéo.

22.9. O médulo cinco corresponde aos insumos diversos.

22.9.1. No tocante aos itens dos insumos diversos, a CONTRATADA poderd modifica-los,
mensurando seus valores, e justificando o motivo das alteragGes, 0 que podera ser aceito ou ndo pelo
IPAM, sempre atentando para o que consta nos subitens 11.7 e 11.8 deste Termo de Referéncia.

22.9.2. Caso a CONTRATADA venha modificar itens, fica a mesma na condigdo de fornecer, manter,
manutenir, os itens sempre que se fizer necessério, ficando com os eventuais 6nus decorrentes da
modificacdo de itens que poderdo ser usados na execugdo dos servicos que ndo foram planeados.

22.10. O mddulo seis corresponde aos dispéndios referentes a custos indiretos (despesas administrativas),
tributos e lucro, e sera cognominado de BDI (Beneficios e Despesas Indiretas).

22.10.1. Devera ser considerado, na elaboracdo do valor mensal e global, o regime tributério e
econémico da Empresa, devendo observar as jurisprudéncias pertinentes, bem como as orientacdes e
recomendacdes do TCU.

22.10.2. O modulo seis corresponde a:
a) Custos indiretos (despesas operacionais e administrativas): sdo os gastos da CONTRATADA com
sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus contratos, tais como as despesas

relativas a:

| — Funcionamento e manutengdo da sede, tais como aluguel, &gua, luz, telefone, o Imposto Predial
Territorial Urbano — IPTU, dentre outros;
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Il — Pessoal administrativo;

Il — Material e equipamentos de escritorio;
IV — Supervisdo de servicos; e

V — Seguros.

22.10.3. No caso de haver a necessidade de serem realizadas alteracdes nas planilhas de composicao
de custos, a LICITANTE seré notificada para realizar a correcdo no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas.

22.10.4. Em caso de transcurso do prazo constante no subitem 22.10.3 sem que haja o
encaminhamento das planilhas retificadas pela LICITANTE, esta seré desclassificada do certame.

22.11. O IPAM poderéa solicitar esclarecimentos, a qualquer momento, sobre as relagdes trabalhistas,
respectivo enquadramento sindical e fiscal e demais itens para efeito de verificacdo e analise da Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos.

23. DAVERIFICACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

23.1. O preco a ser fixado em contrato para a realizacdo dos servicos do Objeto deste Termo de Referéncia se
referird a execucdo com a qualidade. Portanto, a execugdo contratual que atinja os objetivos dos servigos
contratados sem a qualidade, importara pagamento proporcional pelo realizado, seguindo os critérios neste
Termo de Referéncia.

23.2. Tais ajustes visam assegurar ao IPAM e a CONTRATADA o recebimento dos servigos, mesmo diante
de eventuais imperfeicdes em sua execugdo, com Acordos de Nivel de Servigos, tendo como base o que
consta nos artigos 39 e 40 da Instru¢do Normativa n. 05/2017, do MPDG.

23.3. Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados serdo devidamente apurados em
processos administrativos proprios, podendo resultar em aplicagdo de penalidade, sem prejuizo de possivel
rescisdo do Contrato, na forma prevista na lei.

23.4. Terminado o més de prestagdo dos servigos, o (a) Gestor (a) do Contrato apresentard a
CONTRATADA, até o 3° (terceiro dia util) seguinte, o “Relatério de Servigos Verificados ¢ Qualidade
Percebida”, que contera, no minimo:

a) Numero do Protocolo e do Processo Administrativo vigente;

b) Numero do Contrato;

¢) Partes Contratuais;

d) Sintese do Objeto;

e) Lista de Imperfeices; e

f) Fator Percentual de Recebimento e Remuneracéo dos Servigos.

24. DA LISTA DE IMPERFEICOES E EFEITOS REMUNERATORIOS
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24.1. Os servicos do Objeto deste Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelo (s) Fiscal (is) do
Contrato, que assinalardo as imperfei¢des na “Lista de Imperfei¢cdes” conforme modelo do Anexo 03 deste
Termo de Referéncia.

24.2. Diante dos dados constantes na “Lista de Imperfeigdes”, o IPAM promovera a tabulagdo dos mesmos,
conforme tabela do Anexo 04 deste Termo de Referéncia, de modo a identificar a proporcéo da aceitagdo da
qualidade dos servigos, ¢ assim demonstrard o “Fator Percentual de Recebimento e Remuneracdo dos
Servigos” para o pagamento mensal.

25. DO FATURAMENTO

25.1. A (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is) devera (ao) ser emitida (s) em nome do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, inscrito no CNPJMF sob n°
34.481.804/0001-71, com enderecgo: Rua Carlos Gomes n° 1645, bairro Sdo Cristovéo.

26. DO PAGAMENTO

26.1. O pagamento mensal serd efetuado em razdo dos servigos prestados nas areas ativadas do contrato,
conforme roteiro a seguir.

26.1.1. Identificacéo dos Valores Devidos

26.1.1.1. Terminado 0 més de prestacdo dos servicos, o representante do IPAM apresentara a
CONTRATADA, até¢ o 3° (terceiro) dia util seguinte, o “Relatério de Servicos Verificados e
Qualidade Percebida”, onde constard a indica¢do do valor devido, correspondente a qualidade
avaliada dos servicos executados e possiveis apontamentos de glosas.

26.1.1.1.1. O cumprimento do prazo para apresentacdo do "Relatorio de Servigos Verificados e
Qualidade Percebida" a contratada devera observar o envio dos relatdrios de fiscalizagdo pelos
Fiscais Técnico-Setoriais, 0s quais deverdo submeter ao gestor do contrato, no primeiro dia Gtil
posterior ao término do més de prestacao dos servicos.

26.1.1.2. A CONTRATADA podera entdo, no prazo de 04 (quatro) dias Uteis, impugnar o
relatério recebido, devendo indicar cada item de sua discordancia acompanhada de provas, e
indicar o valor final para faturamento que entende adequado. A ndo impugnagdo implica em
aceitacdo do seu contetdo.

26.1.1.3. Caso haja impugnacdo, o IPAM avaliara a mesma, e poderd4 promover diligéncias,
devendo apresentar relatorio final da avaliacdo da impugnacdo com indicacdo do efetivo valor
devido.

26.1.1.4. Caso o resultado da avaliagcdo da impugnacéo, posteriormente obtido, contemple ajuste
de valor em favor da CONTRATADA, esta poderd emitir Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is)
complementar (es) e apresentar ao TRIBUNAL, para pagamento das diferengas.
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26.1.2. Emissdo e Entrega da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is)

26.1.2.1. A CONTRATADA devera apresentar até o 4° (quarto) dia Gtil apos o recebimento do
"Relatorio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, a Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is),
conforme valores apontados, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Comprovante de pagamento das obrigacOes trabalhistas do més vencido:
| - Contracheques e comprovantes de deposito bancério dos valores; e

Il - Comprovante de pagamento dos auxilio-alimentag&o e vale transporte.
b) Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

c) Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecénica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancério ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado
pela Internet;

d) Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecénica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

e) Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP); e

f) Relatorio de Recursos Empregados (por local da prestagéo do servico).

26.1.2.2. Se no dia seguinte ao prazo de entrega da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is) ndo tenha
sido apresentada com a documentagdo necessaria, 0 prazo para pagamento ficara suspenso até
que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias a sua regularizagdo
formal, e a contagem dar-se-a somente a partir da regularizacdo e/ou apresentacdo de todos 0s
documentos necessarios a liquidacdo, ndo podendo este fato ensejar direito de reajuste de
precos, atualizacdo monetéria, ou qualquer 6nus para o IPAM.

26.1.2.3. A unidade gestora ter4d o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para verificagdo da
documentacdo apresentada. Se durante a verificacdo da documentacdo apresentada for
identificado erro ou falha documental sandvel, a CONTRATADA ser4 comunicada e tera até 02
(dois) dias uteis para sanar as irregularidades encontradas, caso ndo regularize no prazo
estipulado, a contagem do prazo legal, disposto no art. 40, X1V, a, da Lei 8.666/93, dar-se-a
somente a partir da regularizagdo e/ou apresentacdo de todos os documentos necessarios a
liquidacdo, ndo podendo este fato ensejar direito de reajuste de precos, atualizacdo monetaria,
ou qualquer dnus para o IPAM.

26.1.2.3.1. A verificagdo a que se refere o item 26.1.2.3 ndo se confunde com a fiscalizagdo nos
aspectos trabalhista e fiscal, as quais serdo realizadas pelo fiscal administrativo, a qualquer

prazo, com a devida certificagdo nos autos.

26.1.3. Liquidacéo e Pagamento
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26.1.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, considerando o
disposto no art. 40, XIV, "a", da Lei 8.666/93 e art. 6°, I, do Decreto Estadual n. 16.901/2012.

26.1.3.2. A contagem do prazo para pagamento se dara a partir da apresentacdo da (s) Fatura (s)
/ Nota (s) Fiscal (is), acompanhada da documentacdo disposta no subitem 27.1.2.1 deste Termo
de Referéncia.

26.1.3.3. O aceite / certificagdo, da prestacdo dos servigos, serd feito mensalmente pelo (a)
Gestor (a) do Contrato, ap6s o recebimento do (s) relatério (s) mensal (is) de afericdo da
qualidade percebida dos servicos prestados apresentado pelo (s) Fiscal (is) do Contrato.

26.1.3.4. Sera feita retencdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, bem como o
recolhimento, conforme prevé o art. 31 da Lei Federal n. 8.212 de 24/07/1991.

26.1.3.5. Sera feita retencdo de 1% (um por cento), calculada sobre o valor a ser pago,
correspondente ao Imposto sobre a Renda — IR, conforme art. 716 do Decreto 9.580/2018.

26.1.3.6. Seré feita retengdo de até 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor a ser pago da
Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is) mensal (is), do local da prestacdo de servigco, bem como o
recolhimento, correspondente ao Imposto sobre Servico de Qualquer Natureza, conforme
Legislacéo vigente.

26.1.3.6.1. Os custos acessorios relativos ao pagamento de taxas e impostos deverao ser
suportadas na taxa de despesas operacionais administrativas constantes na proposta
comercial da CONTRATADA, conforme constatada na Planilha de Custos e Formacéo de
Precos.

26.1.3.7. O IPAM podera descontar da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is) mensal (is) da
CONTRATADA valores decorrentes de indenizagdo por rejeicdo de servigos, multas, e
quaisquer prejuizos causados pela execugdo do Contrato.

26.1.3.8. A (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal (is), uma vez inserida na Ordem Cronoldgica de
Pagamento pelo (a) Gestor (a) do Contrato, sera paga mediante depdsito bancario na conta
corrente indicada pela CONTRATADA na sua Proposta de Precos Detalhada.

26.1.3.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratérios devidos
pelo IPAM, entre a data referida e a correspondente ao efetivo pagamento da (s) Fatura (s) /
Nota (s) Fiscal (is), serdo calculados, mediante apresentacdo da (s) Fatura (s) / Nota (s) Fiscal
(is) propria (s), por meio da aplicagdo da formula:

EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
I = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim, apurado:

I=1/365 ‘ I= (6/100)/365 1= 0,00016438

27. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

27.1. As despesas decorrentes desta aquisi¢do correrdo a conta dos recursos especificos consignados no
orcamento do Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Municipio de Porto Velho - IPAM, assim detalhados:

Fundo de Previdéncia Social — Projeto/Atividade — 07.11.09.122.0007.2001
Elemento de Despesa: 3.3.90.30 (material de consumo)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica)
Fundo de Assisténcia a Saude — Projeto/Atividade — 07.12.10.122.0007.2001
Elemento de Despesa: 3.3.90.30 (material de consumo)

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 (outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica)

27.2. O Valor Estimado para a aquisi¢do é de R$ 59.937,31 (cinquenta e nove mil novecentos e trinta e
sete reais e trinta e um centavos), conforme pesquisa de pregos atestada pela Comissao.

28. CONCLUSAO

28.1. Pelo exposto, perfazemos o presente Termo de Referéncia com o intuito de conceituar o Objeto e as
especificidades da contratacdo com clareza, precisao e objetividade necessérias a subsidiar o Departamento
de Compras, com o fim de encetar processo para 0 Objeto em questéo.

Elaboracdo:
Licia Cristine Nascimento Margues — Membro da CPL.
Renata Leite Brunoro — Assistente de CPL.

AUTORIZA(;AO DA DESPESA: AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma
legal, conforme delegacéo de competéncia pelo Decreto n® 1087 de 06/03/2017.

(assinado digitalmente)
IVAN FURTADO DE OLIVEIRA
Diretor-Presidente
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ANEXO 01

LOCALIZAGAO DO PREDIO DO IPAM PARA A PRESTAGAO DOS SERVICOS

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio Porto Velho — IPAM
Rua Carlos Gomes, 1645, S&o Cristévédo
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ANEXO 02

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE PORTO

VELHO
PRESTACAO DE SERVICOS COPEIRAGEM
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS 2020
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
ITEM DESCRICAO INDICE VALOR
A Salério Base/Mensal R$
B Outros R$
Total da Remuneragéo R$
MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
ITEM DESCRICAO INDICE VALOR
A Transporte (44x3,80) R$
Desconto legal sobreltr_ansporte (maximo 6% RS
do salério-base)
B Auxilio-Alimentacdo R$
Desconto legal sobre Alime_nta(;éo (0,99% do RS
valor concedido)
C Seguro de vida, invalidez e funeral R$
Desconto legal sobr.e seguro (50% do valor do R$
item C)
D Exames médicos (adr_n,is§ionais, demissionais e RS
periddicos)
E Outros (especificar) R$
Total de beneficios mensais e diarios R$
MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
ITEM DESCRICAO QUANT (ANUAL) VALOR
A EPI/EPC R$
B Acessorios R$
C Materiais R$
D Equipamentos R$
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E ‘ Uniformes R$
Total de Insumos Diversos R$
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
ITEM DESCRIQAO INDICE VALOR
INSS R$
B SESI ou SESC R$
C SENAIS OU SENAC R$
D INCRA R$
E Salario Educacéo R$
F FGTS R$
G Seguro de Acidente de Trabalho R$
H SEBRAE R$
Total do submédulo R$
MODULDO 4.2: 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS
‘ ITEM ‘ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ A ‘ 13° Salario R$
‘ B ‘ Adicional de Férias R$
‘ Subtotal R$
Incidéncia Submaddulo 4.1 sobre o 13° salario e
o . L R$
adicional de férias
Total do submédulo R$
4.3: AFASTAMENTO MATERNIDADE
‘ ITEM ‘ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ A ‘ Afastamento Maternidade R$
Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento RS
maternidade
Total do submédulo R$
SUBMODULO 4.4 —- PROVISAO PARA RESCISAO
\ ITEM \ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ A ‘ Aviso Prévio indenizado R$
‘ B ‘ Incidéncia do submédulo 4.1 sobre aviso prévio R$
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MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

PREFEITURA ~
PORTO VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
‘ C ‘ Multa do FGTS do aviso prévio indenizado R$
‘ ‘ Aviso Prévio trabalhado R$
Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio
E R$
trabalhado

‘ F ‘ Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado R$
‘ G ‘ Multa do FGTS e d Contribuicio Social R$
‘ Total do submédulo R$
‘ 4.5 - CUSTO DE REPOSIQAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
\ ITEM \ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ A ‘ Férias R$
‘ B ‘ Auséncia por doenca R$
‘ C ‘ Licenca paternidade R$
‘ D ‘ Auséncias legais R$
‘ E ‘ Auséncias por acidente de trabalho R$
‘ F ‘ Indenizagéo adicional R$
‘ ‘ Subtotal R$

G Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de RS

Reposigéo
Total do submédulo R$
MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

‘ ITEM ‘ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ 4.1 ‘ Encargos previdenciarios e FGTS R$
‘ 4.2 ‘ 13° Salario + Adicional de Férias R$
‘ 43 ‘ Afastamento Maternidade R$
‘ 4.4 ‘ Custo de resciséo R$
‘ 4.5 ‘ Custo de reposicao do profissional ausente R$
‘ ‘ Total dos Encargos Sociais e Trabalhistas R$
‘ ‘ Valor da méo de obra Valor
‘ ‘ Remuneracao + Encargos Sociais R$
‘ ‘ Total dos Custos Diretos R$
‘ ‘ Mao de Obra + Beneficios + Insumos R$
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\ ITEM \ DESCRICAO iNDICE VALOR
A Custos Indiretos (despesas operacionais RS
administrativas)

‘ ‘ Lucro R$

‘ ‘ Tributos R$

\ \ PIS R$

\ \ COFINS R$
ISS (referente ao municfpio onde foi prestado o RS

Servico)

\ \ Subtotal (Tributos) R$

‘ Total dos Custos Indiretos, Tributos e Lucro R$

‘ QUADRO RESUMO DO CUSTO DO EMPREGADO

\ ITEM \ DESCRICAO INDICE VALOR
‘ A ‘ Médulo 1: Composicéo da Remuneracéo R$

‘ B ‘ Médulo 2: Beneficios mensais e diarios R$

‘ C ‘ Médulo 3: Insumos Diversos R$

‘ D ‘ Modulo 4: Encargos Sociais e Trabalhista R$

\ Subtotal ( A+B+C+D) R$

‘ E ‘ Médulo 5: Custos Indiretos, tributos e lucro R$

‘ Valor Total por empregado R$
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TURA INSTITUTO DE PREVIQENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
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ANEXO 03
LISTA DE IMPERFEIGCOES

SERVICO: COPEIRAGEM
MES/ANO DE VERIFICACAO: |

TOTAL DE OCORRENCIAS

01 - Falta de crachd, uniforme parcial ou completo, ou apresentar-se sujo ou rasgado.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descrigéo Sintética

02 — Indisponibilidade parcial ou total da prestagdo dos servi¢os nos horarios contratados.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descrigéo Sintética

03 — Pontualidade do inicio e término da prestacao dos servigos continuos.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descri¢do Sintética

04 — Deixar de usar os EPIs, parcial ou completo, ou deixa-los deteriorados ou com prazo de validade
vencida.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descri¢do Sintética

05 — Nao pagamento dos salarios até o 5° dia util do més subsequente ao trabalhado ou ndo pagamento
de vale-transporte e ou vale-alimentacéo no prazo legal conforme determina a Lei.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descrigdo Sintética
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06 — Deixar de executar, parcial ou total, as frequéncias das atividades:

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descricdo Sintética

07 — Deixar de atentar a falta, parcial ou total, dos produtos ou atrasar no preparo de bebidas:

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descricdo Sintética

08 — Deixar de atentar a falta, parcial ou total, dos materiais para limpeza:

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descri¢do Sintética

09 — Deixar de higienizar, lavar, esterilizar, parcial ou total, utensilios, lougas, equipamentos ou pias da
copa, frigobares, congeladores ou geladeiras com produtos adequados.

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descri¢do Sintética

10 — Deixar de atentar para as obrigacdes a adogdo de boas praticas ambientais:

Data de ocorréncia Hora da Ocorréncia Descrigdo Sintética

TOTAL DE OCORRENCIAS DESTE RELATORIO
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IMPERFEICAO 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10

TOTAL DE
OCORRENCIAS

Instrucdes:

a) Preencher cada um dos 10 (dez) itens de avaliacdo de imperfeicOes, totalizando as ocorréncias no més de
referéncia e indicando sinteticamente o dia e o fato gerador na tabela existente em cada item.

b) Repassar o total de ocorréncias por item avaliado na tabela consolidadora do Total de Ocorréncias deste

Relatorio.

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/

ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO 04

FATOR PERCENTUAL DE RECEBIMENTO E REMUNERAGCAO DOS SERVICOS

CRITERIO
AVALIACAO FEITA PELOS FISCAIS DO CONTRATO

01 — Falta de crachd, uniforme parcial ou completo, ou apresentar-se sujo ou rasgado.

02 — Indisponibilidade parcial ou total da prestacdo dos servi¢os nos horarios contratados.

03 — Pontualidade do inicio e término da prestacdo dos servigos continuos.

04 — Deixar de usar os EPIs, parcial ou completo, ou deixa-los deteriorados ou com prazo de validade
vencida.

05 — Nao pagamento dos salérios até o 5° dia util do més subsequente ao trabalhado ou ndo pagamento de
vale-transporte e ou vale-alimentagdo no prazo legal conforme determina a Lei.

06 — Deixar de executar, parcial ou total, as frequéncias das atividades.

07 — Deixar de atentar a falta, parcial ou total, dos produtos ou atrasar no preparo de bebidas.

08 — Deixar de atentar a falta, parcial ou total, dos materiais para limpeza.

09 — Deixar de higienizar, lavar, esterilizar, parcial ou total, utensilios, lou¢as, equipamentos ou pias da copa,
frigobares, congeladores ou geladeiras com produtos adequados.

10 — Deixar de atentar para as obrigacdes a adocdo de boas praticas ambientais.

Imperfeicdo 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10
Total de ocorréncias
Tolerancia (-) 30 5 5 5 5 5 10 10 10 10

Excesso de Imperfeicbes (=)
Multiplicador (x) 1 4 4 5 5 5 4 3 3 2

NUmero corrigido (=)

Somatorio dos numeros corrigidos (fator de aceitacdo):

Instrucdes para aplicacéo desta tabela:

1 — As listas com indicacfes das imperfei¢Oes identificadas, serdo inseridas na tabela acima, de modo que o
IPAM fornecerd dados para o preenchimento das respectivas linhas inteiras, que contemplam as 10 (dez)
hip6teses de verificacdo técnica dos servicos;

2 — ApoOs este preenchimento, todas as ocorréncias serdo somadas na linha TOTAL por tipo de infracéo,
correspondendo a cada uma das 10 (dez) colunas;

3 — A sequir, do valor totalizado por cada coluna de verificacdo qualitativa sera deduzido o respectivo valor
da TOLERANCIA prevista/admitida (por coluna), obtendo-se o valor referente, EXCESSO DE
IMPERFEICOES, por imperfeicio;
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4 — Em seguida, cada valor de excesso de imperfei¢des serd multiplicado pelo MULTIPLICADOR indicado
em cada coluna, obtendo-se, pois, 0 NUMERO CORRIGIDO por tipo de apontamento (cada um dos 10);
5 — Por final ser4 somada toda a linha com os nimeros corrigidos, obtendo-se um ndmero final chamado de

FATOR DE ACEITACAO.

Obs.: Nao serdo considerados valores negativos, que deverdo ser lancados na tabela com valor 0 (zero). Caso
o fator de aceitacdo seja 0 (zero) a contratada receberd o preco integral contratado.

Ultrapassando o limite do Fator de Aceitacdo da Ultima faixa (J), podera ser aplicado o disposto no subitem
18.5 deste Termo de Referéncia.

EFEITOS REMUNERATORIOS:

FAIXA FATOR DE ACEITACAO VALOR MENSAL ARECEBER

01 a100 97% do valor mensal
B 101 a 200 94% do valor mensal
C 201 a 300 91% do valor mensal
D 301 a 400 88% do valor mensal
E 401 a 500 85% do valor mensal
F 501 a 600 82% do valor mensal
G 601 a 700 79% do valor mensal
H 701 a 800 76% do valor mensal
I 801 a 900 73% do valor mensal
J 901 a 1000 70% do valor mensal
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ANEXO 05
DESCRICAO E FREQUENCIA DAS ATIVIDADES DE COPEIRA
1. ATENDER AS PESSOAS (USUARIOS)

a) Atender satisfatoriamente os usuarios dos servicos do Instituto e seus servidores.
b) Colocar as bebidas nos setores antes das 8 horas;

2. PREPARAR BEBIDAS E AQUECER ALIMENTOS
a) Preparar o café, ché, suco e outras bebidas em geral;
b) Aquecer alimentos;

3. HIGIENIZAR UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS
a) Lavar utensilios;

b) Secar a louca e demais itens;

c) Esterilizar instrumentos e materiais;

d) Limpar equipamentos de refrigeracéo;

e) Limpar equipamentos em geral (fogdes e outros);

f) Limpar balcdo e bancada;

g) Limpar bandejas;

h) Retirar restos de comida;

i) Limpar mesa;

4. ORGANIZAR O TRABALHO

a) Conferir ordem de servico;

b) Verificar a quantidade e disponibilidade de produtos;

c) Verificar material de trabalho (utensilios e equipamentos);
d) Requisitar utensilios, equipamentos e produtos de limpeza;
e) Controlar desperdicios;

f) Controlar acesso de pessoas ho ambiente de trabalho;

g) Verificar cumprimento das normas sanitarias;

h) Verificar seguranca no ambiente de trabalho.

5. DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS
a) Contornar situagdes adversas;

b) Cuidar da aparéncia e higiene pessoal;

c¢) Cultivar a sensibilidade;

d) Cultivar ética profissional;

e) Demonstrar capacidade de organizag&o;

) Demonstrar cordialidade;

g) Demonstrar criatividade;

h) Demonstrar discrigéo;

i) Demonstrar educagao;
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j) Demonstrar paciéncia;

k) Desenvolver conhecimento técnico da area;
I) Lidar com estresse;

m) Manter equilibrio emocional,

n) Manter-se atento;

0) Manter-se atualizado;

p) Manter-se dindmico;

q) Manter-se disciplinado;

r) Ouvir atentamente (saber ouvir);

s) Se capacitar com treinamentos e cursos;
t) Sugerir melhorias.

Os servicos deverdo ser executados na Copa, Auditorio, Gabinetes, Salas de Reunides e demais setores do
Instituto, quando necessario, seja em eventos, palestras, treinamentos, reunides, sessdes e outros, sempre
guando solicitado, além de executar outras tarefas tipicas da profisséo.
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ANEXO 06

RELAGCAO DE EQUIPAMENTOS DE PROTEGCAO INDIVIDUAL (EPI)/EQUIPAMENTO
DE PROTECAO COLETIVA (EPC), MATERIAIS E UNIFORMES

1. Material de Consumo

ITEM MATERIAL MEDIDA CI(E)SI\-IFSIB/II\';‘I‘QXQBAEL
01 Adogante, tipo sucralose Unidade 30
02 Acucar, tipo cristal Quilograma 1060
03 Café torrado e moido Quilograma 270
04 Cha Caixa com 100 und 350
05 Coador Unidade 03
2. Material de Limpeza
ITEM MATERIAL MEDIDA CIEOSI\-II_SIBAGgIXﬁSAEL
01 Detergente Litro 72
02 Esponja de 18 de aco Unidade 110
03 Esponja dupla face Unidade 55
04 Flanela Unidade 55
05 Limpa aluminio Litro 25
06 Multiuso Litro 36
07 Pano de prato de tecido Unidade 10
08 Pasta para limpeza Unidade 12
09 Sab&o de coco em barra Unidade 25
10 Suporte para pano de prato Unidade 02
3. Gas GLP
ITEM MATERIAL MEDIDA CEOSI\-II_SIB/II\'Z\QXQSAEL
01 Gés GLP de 13kg Unidade 14
4. Utensilios
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ESTIMATIVA DE
ITEM MATERIAL MEDIDA CONSUMO ANUAL
01 Garrafa térmica Tam. 2 Litros Unidade 30
02 Bule para café Unidade 02
03 Suporte para pano de prato Unidade 01
04 Fervedor Tam. 5 litros Unidade 03
5. Relacéo de Uniformes
ESTIMATIVA DE
ITEM MATERIAL MEDIDA CONSUMO ANUAL
01 Craché com cordéo Unidade 02
02 Colete Unidade 04
03 Camisa Unidade 06
04 Calca Unidade 04
05 Meia Unidade 06
06 Cinto Unidade 02
07 Presilha com rede para cabelo Unidade 04
08 Calcado antiderrapante Unidade 02
6. Relacdo de EPI/EPC
ITEM MATERIAL ESTIMATIVA DE CONSUMO ANUAL
01 ‘ Avental longo imp. (peito e pernas) 02 ‘
Luva de latex 12 ‘

02 ‘
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ANEXO 07
TERMO DE NOMEAGAO DE PREPOSTO

Contrato n.

Objeto:

Por meio deste instrumento, a (nome da CONTRATADA), nomeia e constitui seu (sua)
preposto (a) o (a) Senhor (a) (nome do preposto), carteira de identidade n. , expedida pela
, inscrito (@) no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n. , com
endereco na , para exercer a representacdo legal junto ao
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, com poderes
para: assinar a CTPS dos seus funcionarios, receber oficios, documentos fisicos ou eletrénicos, representar a
CONTRATADA em reunifes e assinar respectivas atas (obrigando a mesma nos termos nela constantes)
receber solicitacbes e orientacfes para o cumprimento do contrato, notificagdes de descumprimento, de
aplicacdo de penalidades, de rescisdo, de convocagdo ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos
contratuais, e todas as demais que imponham ou néo abertura de processo administrativo ou prazo para a
contratada responder ou tomar providéncias, e para representa-la em todos os demais atos que se relacionem
a finalidade especifica desta nomeacéo, que € a conducdo do contrato acima identificado.

Porto Velho-RO, de de

(nome da CONTRATADA)

(nome do representante legal — confirmar poderes)
(qualidade do representante legal: sdcio-gerente, diretor, procurador)

(nome do preposto)
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ANEXO 08

AUTORIZAGCAO DE ABERTURA DE CONTA VINCULADA

Oficio n. /
Porto Velho, de de20__ .
A(0) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(Enderego com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnican. __ /  , firmado com essa instituicdo, para solicitar
que, excepcionalmente, promova abertura de conta deposito vinculada, bloqueada para movimentagdo, em
nome do Proponente a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na
planilha de custos e formacdo de precos do Contraton. ___ / , firmado por este IPAM:

CNPJ:

Razéo Social:

Nome Personalizado:
Enderego:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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”‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
PORTO VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO 09

AUTORIZAGAO DE MOVIMENTACAO DE CONTA DEPOSITO VINCULADA

AUTORIZACAO

A Agéncia do BANCO

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em caréater irrevogavel e irretratavel, que o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho — IPAM, solicite a essa agéncia bancéria, na forma indicada por essa agéncia,
qualquer tipo de movimentacéo financeira na conta depoésito vinculada n. , blogueada
para movimentacdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formacédo de pregos do Contraton. __ / , firmado com o IPAM, bem como tenha
acesso irrestrito dos saldos da referida conta depdsito vinculada, extratos e movimentagcOes financeiras,
inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta depésito vinculada
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”‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

PSEFE\}IUEEQ MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
ANEXO 10
DECLARACAO DE PARENTESCO
DECLARACAO
Eu, , declaro sob as penas da lei, que ndo possuo cénjuge,

companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de servidores,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao
respectivo IPAM.

-RO, de de 201 .

Nome por extenso

RG
CPF
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ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO 11
DOCUMENTACAO COMPROBATORIAA SER APRESENTADA
1. ANTES DAASSINATURA DO CONTRATO
a) Autorizacdo de Abertura e Movimentacdo da Conta Vinculada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos.
2. APOS ASSINATURA DO CONTRATO

a) Apresentacdo de modelo de uniforme no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;

b) Termo (s) de nomeacdo de preposto (s) no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;

c) Apresentacdo de Garantia no prazo de até 10 (dez) dias Uteis;

d) Comprovacdo de matriz, filial ou escritério de representagdo em Porto Velho no prazo de até 60 (sessenta)
dias corridos;

e) Comprovacdo de emissdo de Cartdo do Cidaddo para todos os empregados no prazo de até 60 (sessenta)
dias corridos.

3. MENSALMENTE

a) Relatorio de Recursos Empregados (por local da prestacdo dos servigos);
b) Documentos inerentes ao pagamento mensal.
¢) Relatério de Visita do Preposto.

4. PARA CADA EMPREGADO ELENCADO NOS SERVICOS

4.1. NO INICIO DOS SERVICOS

a) Termo de Entrega de Uniforme;

b) Termo de Opgdo de Vale-Transporte;

c) Declaragéo de Parentesco;

d) Cépia de Exames Médicos;

e) Copia da CTPS com anotagdes funcionais.

4.2. QUANDO NECESSARIO

a) Comunicar ao Fiscal do Contrato, via e-mail e por telefone, qualquer auséncia do seu funcionario seja por
férias, afastamentos, licencas e outros; inclusive o desligamento de qualquer empregado (s) utilizado (s) na
execucdo dos servigos, bem como comunicar, previamente, a inclusdo de novo (s) integrante (s), antes do (s)
mesmo (s) ser (em) encaminhado (s) & prestacdo dos servicos.

b) O cronograma das a¢des de capacitacdo e treinamento realizadas com o funcionario alocado na execugdo
do contrato, encaminhando a relacdo de presencga e ementa.

c) Extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado, a critério do IPAM.
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TURA INSTITUTO DE PREVI[?ENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
PO VELH MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO 12

MODELO DE DECLARAGCAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E AADMINISTRACAO PUBLICA

DECLARAGCAO

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) no , inscricdo estadual no , estabelecida em
, que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido
do licitante e possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a Administracdo Publica:

Contratos
Nome do érgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor Total do Contrato
Valor total dos Contratos R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagéo:

Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco completo dos
Orgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

PREFEITURA
PORTO VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
ANEXO 13
CUSTO DO VALE TRANSPORTE
CIDADE VALOR DA TARIFA Normativo regulamentador
Porto Velho R$ 3,80 Decreto n° 14.575/2017
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

PREFEITURA
PORTO VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
ANEXO 14
ORCAMENTO DO VALOR TOTAL - SERVICO DE COPA/GARCOM
N VALOR
ITEM SERVICO TIPO FUNCAO QTD
MENSAL ANUAL
Contratacéo de empresa
especializada na prestacdo, de
forma continua, de servicos de
01 |copeiragem (copeiras), com| Posto Copeira 01 R$ R$
fornecimento de materiais de
consumo e equipamentos
necessarios.

Endereco: Av. Carlos Gomes - N: 1645, Bairro: Sao Cristovdo, CEP: 78901-200- Porto Velho - Ronddnia CNPJ:. 34.481.804/0001-71
Telefone: (69) 3211-8151 Email: ipam@ipam.ro.gov.br__Site: www.ipam.ro.gov.br Portal da Transparéncia: transparencia.ipam.ro.gov.br



mailto:ipam@ipam.ro.gov.br
http://www.ipam.ro.gov.br/

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS

NUmero do Processo

2020.67.200725PA

Referéncia do Pregéo
Eletrénico

05/2020/1PAM

Obijeto

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, de servigos de
copeiragem (copeiras), com fornecimento de materiais de consumo e equipamentos
necessarios, nas dependéncias da Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho — IPAM, nas quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, conforme especificagdes técnicas, definidas nos Anexos | deste Edital, os quais
deverdo ser minuciosamente observados pelos licitantes quando da elaboragdo de suas
propostas.

Prazo de Validade da
Proposta

( ) minimo de 60 dias.

INFORMACOES DO PROPONENTE (LICITANTE)

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

TELEFONE/FAX:

E-MAIL:

ENDERECO:

BANCO:

CONTA CORRENTE:

AGENCIA:

RG E ORGAO EXPEDIDOR DE REPRESENTANTE:

CPF:

ITEM

DESCRICAO UND QTD VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

Porto \elho.

Servicos de copeiragem para atender a
01 necessidade do Instituto de Previdéncia e | Servico 01
Assisténcia dos servidores do Municipio de

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

, / /

Local, data CARIMBO CNPJ DA LICITANTE
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TURA INSTITUTO DE PREVI[?ENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
PO VELH MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

DECLARO que os precos contidos nesta proposta incluem todos os custos e despesas referente sdo objeto
da licitacdo, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administragdo, transporte, méao
de obra, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto desta licitagdo.
DECLARO estar de acordo com todos os termos do Pregéo Eletrdnico n°. 05/2020 e seus anexos.

de de 2020.

(Local) (Data)

(Assinaturas dos Representantes Legais)
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ﬂ“ PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO Il
MODELO DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido de
(Identificagdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante), para fins de atendimento ao disposto
no subitem 7.6 do Edital, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Eletronico n® 05/2020/1IPAM, foi elaborada de maneira
independente, e o contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da (identificagdo da licitacdo), por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente licitacdo ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato deste Pregdo, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa;

¢) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante
potencial ou de fato deste Pregdo quanto a participar ou ndo da referida licitaco;

d) o contetido da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo sera no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato deste Pregéo
antes da adjudicacao do objeto da referida licitaco;

e) o contetido da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da IPAM, antes da abertura oficial
das propostas; e

f) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e informacGes
para firma-la.

: de de 2020.
(Local) (Data)

(Representante legal do licitante/consércio, no ambito da licitacdo, com identificacdo completa).

Observacao: Esta declaracdo sera confeccionada em papel timbrado da empresa e obrigatoriamente assinada
pelo seu representante legal ou mandatério.
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TURA INSTITUTO DE PREVI[?ENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
PO VELH MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO QUANTO AO CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS AO
TRABALHO DE MENORES

Declaramos, em atendimento ao previsto no edital de Pregdo Eletrénico n® 05/2020, que ndo possuimos em
nosso quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e em qualquer trabalho menor(es) de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz(es), a
partir de 14 (quatorze) anos.

, de de 2020.

(Local) (Data)

Assinatura e carimbo (representante legal)

Observac0es: - Esta declaragéo tera que ser apresentada dentro do Invélucro “Documentos de Habilitagdo”; -
Se a licitante possuir menores de 14 anos aprendizes deverd declarar essa condicao.
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

ANEXO V

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA
HABILITACAO

Ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM,

Prezados Senhores,

A BIMPIESA  ceeiieiieeie ettt nbe e , inscrita no CNPJ/MF n°.
............................................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (Sra)
................................................................... , portador(@) do  Documento de Identidade  n°
.............................................. e do CPF n% ...cceiieiiviceisieninneen.,  DECLARA, para efeito de
participagcdo no processo licitatorio em epigrafe, que a Empresa, acima identificada, ndo possui fato
impeditivo que altere os dados para efetivacdo da sua habilitacdo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

A presente declaracdo é feita sob as penas da lei.

, de de 2020.

(Local) (Data)

(Assinaturas dos Representantes Legais)
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
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ANEXO VI

REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARAGAO
PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (Lei Complementar 123/2006.)

Eu, , portador(a) da Carteira de Identidade R.G. n°.
SSP/ e do CPF/MF n°. , representante da
empresa , CNPJ/MF ne.

, solicitamos na condicdo de MICROEMPRESAS/EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, quando da sua participacdo na licitacdo, modalidade de Pregdo Eletrénico Exclusivo n°
05/2020, seja dado o tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 45 da
Lei Complementar n°. 123/2006.

Declaramos ainda, que ndo existe nenhum impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da
Lei Complementar Federal n°. 123/2006.

Como prova da referida condicdo, apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela Junta

Comercial para comprovacao da condicdo de Microempresa ou empresa de Pequeno Porte na forma do art.
8° da Instrucdo Normativa n® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.

, de de 2020.

(Local) (Data)

Assinatura do representante legal sob carimbo

RG:

CPFIMF:

CNPJ/MF da empresa:
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
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ANEXO VII

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO - SERVICOS
PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO COM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRAEM
REGIME DE DEDICAGCAO EXCLUSIVA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N°..........., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A
......................................................... E A EMPRESA

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM, Autarquia
Municipal, Inscrito N° CNPJ Sob o No 34.481.804/0001-71, com Sede na Rua: Dr. Lourengo Antbnio Pereira
Lima, 2760 — Bairro Embratel, CEP: 76.820-810 — Porto Velho — RO, neste ato representado(a) pelo(a)
Presidente — Diretor IVAN FURTADO DE OLIVCEIRA, nomeado(a) pelo Decreto n° ...... , de ... de

..................... de 20..., publicada no DOM de ..... de ............... de ..........., portador da matricula funcional n®
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) ......cc.ccseesvervrvrnnnnn. INSCrito(a) no
CNPJ/ME SOb 0 N® oo , sediado(@) Na ....cccceevvevevieiieeeei CBIM e doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......c..cccoeevurne , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) ....c.ccceeenneee , @ CPFN® i, , tendo em vista 0 que

consta no Processo n® 2020.67.200725 e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° .......... /20...., mediante
as clausulas e condicGes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratacdo de empresa especializada na prestagdo, de
forma continua, de servicos de copeiragem (copeiras), com fornecimento de materiais de consumo e
equipamentos necessarios, com disponibilizacdo de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva,
que serdo prestados nas condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratacéo:
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO

PREFEITURA ~
PORTO VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM
ITEM (SERVICO) LOCAL DE EXECUCAO QUANTIDADE/ HORARIO/ CARGA HORARIA VALORES
POSTOS PERIODO
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [......]........ e encerramento em ........../.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e seja observado o disposto no Anexo 1X da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando, em
especial, para 0 cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;

2.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informacdes de que
0s servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
na realizacéo do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracéo;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacéo;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condic0es iniciais de habilitacéo.
2.2. ACONTRATADA néo tem direito subjetivo & prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, e outros necessérios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentéria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade:
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10.

11.

TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a8 CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em
sentido estrito e/ou repactuacao) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execucdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE séo
aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacées previstas nos incisos | a Xl e
XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Oes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital,

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizacdo da
autoridade competente, assegurando-se & CONTRATADA o direito ao contraditério, bem como a
prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizages e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢Ges
sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato unilateral
e escrito do CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto n.°
9.507, de 2018).

11.6. Quando da resciséo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela CONTRATADA
das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que 0s empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacéo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho (art. 64
a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacBes de natureza trabalhista e previdenciadria pela CONTRATADA, que sera executada
para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracdo, nos termos da legislacdo que rege a
matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacéo seja regularizada.

11.8. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE poderad efetuar o pagamento das
obrigacGes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execucdo dos
servigos objeto do contrato.
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TURA INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
VELHO MUNICIPIO DE PORTO VELHO - IPAM

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso 1V do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter 0s eventuais
créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato poderéa ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedacdo estabelecida
no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

12.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diério Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Porto Velho para dirimir os litigios que decorrerem da execucio
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, 82°, da Lei
n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

Diretor Presidente do IPAM

Procuradoria Geral do IPAM

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-
2-
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AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

(identificacéo do licitante), inscrita
no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr.

(nome do representante), portador da Cédula de
Identidade RG n° e do CPF n° , AUTORIZA o(a) (Nome do Orgéo ou
Entidade promotora da licitacdo), para os fins do Anexo VII-B da Instrucdo Normativa n° 05, de
26/05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e dos
dispositivos correspondentes do Edital do Pregédo n. 05/2020:

1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a
qualquer tempo na execugdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salarios e demais verbas
trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes
por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores alocados na
execucdo do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para movimentagdo, e aberta em
nome da empresa (indicar 0 nome da empresa) junto a instituicdo bancéria oficial, cuja movimentagdo
dependera de autorizagéo prévia da(o) (Nome do Orgdo ou Entidade promotora da licitagio), que também
ter4 permanente autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de
qualquer intervencdo da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento
direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a CONTRATADA néo
efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual.

........................................... e OB, dE 2020

(assinatura do representante legal do licitante)
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