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PREGAO ELETRONICO N° 012/2015
PROCESSO N°. 2434/2014
PREAMBULO

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
PORTO VELHO - IPAM, por intermédio da Pregoeira designada pela Portaria n°. 333 de 2015,
publicada no Diario Oficial do Municipio n. 5.040 de 31/08/2015, torna publico para conhecimento dos
interessados que realizard licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, regida pela Lei Federal n°. 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar n.
123/2006, pelo Decreto Municipal n° 10.300 de 17/02/2006, aplicando-se subsidiariamente, no que
couber, as disposices da Lei Federal n° 8.666/93, bem como, pela Instrucdo Normativa n.
001/2008/IPAM e demais normas regulamentares estabelecidas neste ato convocatorio, cujas propostas
deverdo ser elaboradas e entregues nos termos estipulados neste edital e seus anexos.

1. DO OBJETO, DAS DATAS E HORARIOS DO PREGAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos no ramo de REPROGRAFIA
(reproducdo de copias em cores, encadernacdo do tipo espiral, impressdo xerografica, emissao de
fotocOpias monocromaticas, impressdes em preto e branco e acabamentos afins), com
disponibilizacdo de equipamentos, inclusive assisténcia técnica, acessorios, insumos, suprimento e mao
de obra especializada para operar o equipamento, conforme especificacbes técnicas e quantitativos
detalhados neste edital e seus Anexos, em especial o Anexo | — Termo de Referéncia, visando atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho
(IPAM-RO).

1.2. As especificagdes técnicas, unidades e descrigcdes e especificagbes técnicas do servico, objeto deste
Pregdo, estdo contidas no Anexo | deste Edital, em caso de discordancia existente entre as especificacbes
deste objeto descritas neste Edital, e as especificacdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia
deste Edital, prevalecerdo as dltimas.

1.3. INIC1O DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 13/11/2015 as 09h00min.
1.4. LIMITE DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 25/11/2015 &s 10h30min.
1.5. ABERTURA DAS PROPOSTAS: 25/11/2015 &s 10h30min.

1.6. DATA DO PREGAO / DISPUTA DE PRECOS: 25/11/2015 as 11h00min.

1.7. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF.
1.8. Compdem e integram este Edital os seguintes Anexos:

a) Anexo |- TERMO DE REFERENCIA;
b) Anexo I-A- ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS DOS EQUIPAMENTOS;
¢) Anexo Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;
d) Anexo Il - A- FORMAGAO DE PRECOS (CUSTO UNITARIO POR SERVICO)
e) Anexo Il - B - PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DA MAO DE OBRA
f) Anexo Il - DECLARAGCOES E TERMOS
1. MODELO DE DECLARACAO QUANTO AO CUMPRIMENTO DAS NORMAS
RELATIVAS AO TRABALHO DO MENOR
2. MODELO DE ELABORACAO DE PROPOSTA INDEPENDENTE;
3. MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO E SIGILO;
4. MODELO DE DECLARAGAO DE ESTRUTURA TECNICA ADEQUADA
5. MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA;
g) Anexo IV — MODELO DE CARTA FIANCA
h) Anexo V- MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
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2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O pregdo objeto deste edital sera realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico que
promova a comunicacdo pela INTERNET, mediante condi¢fes de seguranca, utilizando-se, para tanto,
0s recursos da criptografia e autenticacdo em todas as suas fases. A partir do horario previsto neste
Edital, a sessdo publica na Internet sera aberta por comando da Pregoeira com a utilizacdo de sua chave
de acesso e senha.

2.2, Os trabalhos serdo conduzidos por servidora da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL/IPAM,
designada Pregoeira, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o
aplicativo “Licitagdes”, constante da pagina eletrénica do Banco do Brasil S/A, no endereco,
www . licitacoes-e.com.br, op¢ao “acesso identificado”.

2.3. As consultas formais serdo respondidas diretamente aos licitantes interessados e disponibilizadas no
site www.licitacoes-e.com.br, no campo MENSAGENS, no link correspondente a este edital.

2.4. O fornecedor interessado em participar desta licitacdo serd responsavel por observar as datas e
horarios limites informados neste instrumento para recebimento e abertura de propostas, disputa de precos
e demais atos relativos a este certame.

2.5. Eventuais avisos de suspensdo e reabertura quando houver, e convocagdo para envio de
documentacdo, serdo consignados pela Pregoeira no sistema, no campo de mensagens, no link relativo a
este Pregdo, ndo sendo necessaria nenhuma outra comunicacdo, além desta.

2.6. E de exclusiva responsabilidade do licitante observar os comunicados, mensagens e prazos
consignados no sistema pela Pregoeira, devendo acompanhar as informacdes relativas ao Pregdo no
sistema até que se conclua o procedimento.

2.7. Este Edital e seus anexos serdo disponibilizados aos interessados, exclusivamente por meio
magnético, no Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho —
IPAM, na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL, sito a rua: Lourengo Antdnio Pereira Lima,
n°. 2760, Bairro Embratel - CEP: 76.820-820 — Porto Velho/RO, das 8h as 14h, ou no site do Banco do
Brasil S/A, no endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br ou ainda no site do Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM no endereco eletronico
WWW.ipam.ro.gov.br.

3. DA DESPESAE DO VALOR ESTIMADO

3.1. As despesas decorrentes da contratacdo pretendida por esta licitagdo correrdo por conta dos recursos
consignados ao IPAM pela Lei Orcamentaria Anual do Municipio de Porto Velho, conforme a
DOTACAO ORCAMENTARIA ABAIXO CONSIGNADA:

Programa: Fundo de Assisténcia a Salde - Unidade: 12 IPAM - Projeto Atividade:
07.12.10.122.007.2.001 — Administracdo da Unidade — Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica - Fonte: 105 — Recursos do Tesouro — Agdes e Servigos.

3.2. As despesas para 0 exercicio subseqiiente e, quando e se houver prorrogacdo do contrato decorrente
desta licitagdo, estardo submetidas a dotacdo orcamentaria prépria prevista para atendimento a presente
finalidade, correndo a conta dos recursos consignados ao IPAM pela Lei Orcamentaria Anual do
Municipio de Porto Velho correspondente.

3.3. O valor global estimado para a pretensa contratacdo é de R$ 125.797,26 (Cento e vinte e cinco mil e
setecentos e noventa e sete reais e vinte e seis centavos), para o periodo de (12) doze meses.
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3.4. A despesa devera ser empenhada por meio de Nota de Empenho estimativa, considerando que
somente serdo pagos os servicos efetivamente executados durante o periodo de vigéncia do contrato,
sendo vedado pagamentos antecipados ou pela mera disponibilidade, & excecdo da mao de obra
alocada ao contrato, cujo custo mensal sera fixo.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Podera participar desta licitacdo, toda e qualquer firma individual ou sociedade, regularmente
estabelecida no Pais que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos e que
pertencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado.

4.2. A presente licitacdo sera realizada através de sistema eletrénico, de modo que os licitantes ou seus
representantes legais deverdo estar previamente cadastrados junto ao provedor do sistema eletrénico —
Banco do Brasil S/A, através do portal de licitagbes no endereco eletrdnico www.licitacoes-e.com.br,
devendo o interessado preencher o termo de adesdo e apresentar a documentagéo exigida para ter acesso
ao portal.

4.3. N&o poderdo participar desta licitagdo empresas que se enquadrarem em uma ou mais das seguintes
situacdes:

a) Estejam constituidos sob a forma de consércio;

b) Estejam cumprindo a penalidade de suspensdo temporaria ou outras penalidades impostas por
qualquer drgao da Prefeitura Municipal de Porto Velho-RO, motivada pelas hipoteses previstas
no artigo 88, da Lei no. 8.666/93;

c¢) Sejam declaradas inidoneas por qualquer Orgdo da Administracdo Publica;

d) Estejam sob faléncia, recuperacao judicial, dissolucdo ou liquidacao;

e) Empresas que descumpram o Art. 9° da Lei n°. 8.666/93.

4.4.  Todos os documentos a serem entregues deverdo ser impressos ou copiados por qualquer processo,
sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, devendo aqueles que ndo forem apresentados em papel
timbrado trazer a razdo social ou denominacdo social do emitente, e deverdo ainda ser apresentados em
originais ou fotocdpias autenticadas exclusivamente por Tabelido de Notas, ou ainda, autenticados por
servidor pertencente a Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL/IPAM, mediante apresentacdo e
conferéncia dos originais.

5. DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
51. CONDUCAO DO CERTAME
5.1.1. O certame sera conduzido pela Pregoeira, que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:

I.  Coordenar o processo licitatorio;
Il. Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas a este Edital, apoiado pelo setor
responsavel pela sua elaboracao;
I1l1.  Conduzir a sessdo publica na internet;
IV. Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste instrumento
convocatorio;
V. Dirigir a etapa de lances;
V1. Verificar e julgar as condi¢des de habilitacio;
VII. Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;
VIII. Indicar o vencedor do certame;
IX.  Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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XI.  Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacéo.
52. CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITACOES

5.2.1. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de chave
de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel, obtidas junto as Agéncias do Banco do Brasil S/A,
sediadas no Pais.

5.2.2. A informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site www.licitacoes-
e.com.br, opcao "Acesso Identificado”.

5.2.3. A chave de identificagdo e a senha terdo validade determinada pelo Banco do Brasil S/A, poderdo
ser utilizadas em qualquer pregéo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou
por iniciativa do Banco do Brasil S/A, provedor do sistema, devidamente justificado.

5.2.4. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.2.5. E de inteira responsabilidade do licitante também a operacdo/utilizaco e acesso ao sistema,
devendo observar os requisitos minimos exigidos para tanto, sendo que o IPAM ndo se responsabiliza
pelos prejuizos advindos ao licitante e causados pela auséncia de conexdo, falta de conhecimentos
técnicos ou requisitos minimos e outras falhas gue possam ocorrer por responsabilidade exclusiva da
licitante, que deverd esclarecer suas dividas sobre o Sistema diretamente com o Banco do Brasil,
responsavel pelo funcionamento do sistema.

5.2.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes ao pregdo eletronico.

53. DA PARTICIPACAO NO PREGAO ELETRONICO

5.3.1. A participacdo no certame se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e intransferivel do
representante credenciado e subseqiiente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente, por
meio do sistema eletrdnico no site www.licitacoes-e.com.br, opgdo "*Acesso Identificado', observando
data e horério limite estabelecidos.

5.3.2. Como requisito para a participacdo no pregao, o licitante devera manifestar, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que tem pleno conhecimento das exigéncias previstas neste Edital, declarar que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo nele previstos e que sua proposta estd em conformidade
com as exigéncias deste instrumento convocatorio.

5.3.3. No caso de desconexao da Pregoeira, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

5.3.4. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes, no endereco eletronico
utilizado para divulgacao.

5.3.5. Cabera a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a Sessao Publica do
Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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6. DA VISTORIA

6.1. A licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servigos até o ultimo dia Util anterior a
data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das condi¢Bes e grau de
dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto a Geréncia Administrativa, pelo
telefone (69) 3211-8158 (Anexo I11)

6.1.1 A vistoria é facultativa, motivo pelo qual, as licitantes ndo poderdo alegar o desconhecimento das
condicGes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas
ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execucdo dos Sservicos
objeto deste Pregéo.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS E SEU ENVIO

7.1. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas neste edital e seus anexos. O licitante sera responsavel por todas as transacbes que
forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas
e lances.

7.2.  Os licitantes deverdo inserir suas propostas iniciais dentro do sistema até a data e horario definidos
nos subitens 1.2 a 1.5 deste edital. Para elaboracdo de suas propostas iniciais, os licitantes deverdo
observar rigorosamente as especificacbes técnicas dos servigos descritas neste Edital e seus Anexos, em
especial 0 Anexo I, bem como, utilizar as planilhas modelo de proposta contidas no Anexo Il deste
Edital.

7.3.  Todas as especificacdes técnicas e quantitativos determinados para os servigos estdo detalhadas no
Anexo | — Termo de Referéncia.

7.4. Quando do cadastro da proposta de precos e inclusdo de informacbes e documentos
complementares junto ao campo de informacdo do sistema “licitacbes-e”, ndo podera o licitante
informar qualquer dado que possibilite a sua identificacdo (tais como: nomes, enderecos, logos da
empresa, etc), sob pena de desclassificacao.

7.4.1. Apresentar, quando solicitado pela Pregoeira, documentos complementares a proposta,
enviando-os em tempo habil, scanneados para o e-mail: cpl@ipam.rog.gov.br, a fim de proporcionar a
Pregoeira, melhores condigdes de aferir a aceitabilidade dos servigos ofertados, bem como, solicitar mais
esclarecimentos sobre a composicdo dos pregos propostos, primordialmente no que diz respeito a
Instrugdo Normativa n°. 002/2008/MPOG e suas atualizagdes.

7.5. O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias consecutivos,
contados da data da sessdo de abertura desta licitacéo.

7.6. A Pregoeira podera, caso julgue necessario, solicitar mais esclarecimentos sobre a composi¢cdo dos
precos propostos, ficando a licitante obrigada a apresentar os documentos que comprovem a
exequibilidade de sua proposta, caso seja requerido pela Pregoeira, no prazo por ela consignado no
sistema.

7.6.1. Nos pregos ofertados deverdo estar inclusos o lucro pretendido e todos os custos decorrentes da
contratacdo objeto desta licitacdo, tais como transporte, mdo de obra, impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, prémios de seguro, fretes, e outras despesas
incidentes ou necessarias a efetivacdo do cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato;
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7.6.2. Os precos propostos no sistema ou na etapa de lances serdo, para todos os efeitos legais, de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos
mesmos, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.7. Encerrada a etapa de lances e apurada a proposta de menor valor nesta fase, a licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar sua proposta de preco adequada ao
altimo lance, devidamente preenchida na forma do Anexo Il (Modelo de Proposta de Precos, inclusive
Planilhas de COMPOSICAO DE _CUSTOS UNITARIOS, SOB PENA DESCLASSIFICACAO)
atentando-se a convocacao e ao prazo consignado pela Pregoeira no sistema (campo de mensagem).

7.7.1. A Proposta de Pregos do licitante declarado vencedor da fase de lances, nos termos do subitem
7.8 do presente Edital, devera ser datilografada ou impressa em papel timbrado em 01 (uma) via, redigida
em lingua portuguesa (salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente), sem ressalvas, emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada, rubricada em todas as paginas e assinada na ultima pelo responsavel ou
procurador da empresa licitante, bem como numeradas em ordem crescente, além de conter o seguinte:

l. Razdo social, CNPJ/MF, endereco completo, CEP, e-mail, fax e telefone do licitante, bem
como conta corrente, nome e nimero da agencia bancaria pela qual ocorrera o crédito dos
pagamentos a serem efetuados pelo Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho - IPAM, na hip6tese de sagrar-se vencedora desta licitacdo;

1. Constar Precos unitarios e global, em Real, utilizando-se apenas duas casas decimais ap0s a
virgula, de forma clara e precisa, limitado rigorosamente ao objeto desta licitacdo, sem
alternativas de pregos ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado, ficando estabelecido desde ja, que na hipotese de divergéncia entre um e outro, a
Pregoeira adotara o preco unitario para fins de apuracéo do real valor da proposta;

1. Planilhas de precos unitarios e totais ofertados para os equipamentos necessarios para a
execucdo dos servicos de vigilancia armada, conforme Anexo Il (Modelo de Planilha de
Custos e Formacéo de Pregos);

V. Memodria de calculo detalhada que contenha a metodologia e férmulas adotadas pela licitante
para obtencdo dos valores propostos para 0s encargos, insumos e demais componentes da
planilha de composi¢do de custos e formacdo de precos do posto de servi¢co envolvido na
contratacdo, podendo ser utilizado como modelo o Anexo Il (Modelo de Planilha de Custos e
Formacéo de Precos) deste Edital;

V. GFIP ou documento apto a comprovar o Fator Acidentario de Prevencdo (FAP) da licitante.

7.8. Apos apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Pregoeira.

8. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E SESSAO PUBLICA DOS LANCES

8.1. A partir do horério previsto no sistema tera inicio a sessdo publica do Pregdo Eletrbnico, com a
divulgacdo das propostas de precos recebidas, passando a Pregoeira a avaliar a aceitabilidade das
propostas.

8.2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

8.2.1. Serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance que tenha sido anteriormente
registrado no sistema.
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8.2.2. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.3. Durante o transcurso da sessdo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado. O sistema ndo identificara o autor dos lances aos demais participantes.

8.4. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos
lances, emitido pelo sistema eletrnico, apds o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, finalizando-se automaticamente e
encerrando a recepgéo de lances.

8.5. Caso o sistema ndo emita o aviso de fechamento iminente, a Pregoeira se responsabilizara pelo
aviso de encerramento aos licitantes.

8.6. O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente ap6s 0 encerramento da etapa de
lances ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo da Pregoeira acerca da aceitacdo do lance de
menor valor.

8.7.  Apo6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a Pregoeira podera encaminhar pelo
sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observando o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢bes
diferentes daquelas previstas neste Edital.

8.8. Apos a fase de lances e/ou negociacao, se houver, o licitante classificado em primeiro lugar devera
readequar oS pregos unitarios e total para os itens licitados por este edital, salientando que serdo
desclassificadas as propostas que ofertarem precos totais ou unitarios para os itens que compdem o lote
superior aos precos de mercado atestado pela Administracdo, ou ainda que divirjam daqueles informados
no sistema (preco de arrematacdo do Item).

8.8.1. A proposta de precos, observadas todas as exigéncias previstas neste Edital, devera ser ajustada
ao lance final, juntamente com os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser escanneados dos
originais, os quais deverdo estar assinados, rubricados, e enviados via correio-eletronico para o e-mail:
cpl@ipam.ro.gov.br, imediatamente ap6s o encerramento da disputa de precos ou no prazo informado
pela Pregoeira no sistema.

8.8.2. A proposta e os documentos apresentados por correio-eletrdnico deverdo ser encaminhados em
original ou por copias autenticadas por tabelido de cartério ou por qualquer servidor da Comissao
Permanente de Licitagdo — CPL/IPAM, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados do final da
sessdo do pregdo, para a Comissdo Permanente de Licitacdo — CPL/IPAM, situada na Rua Lourenco
Antodnio Pereira Lima, n°. 2760, Bairro Embratel — CEP 76.820-810 - Porto Velho/RO, em envelope
contendo em sua face externa os seguintes dizeres:

PREGAO ELETRONICO Ne°. 012/2015/IPAM

PROCESSO N°. 2434/2014

PROPOSTA DE PRECOS/DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL, CNPJ/MF E ENDERECO DA EMPRESA

8.9. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o objeto deste Pregdo serad
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor prego.

8.10. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as exigéncias habilitatorias, a
Pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e a habilitacéo



Hm‘ Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM Processo n. 2434/2014
AU COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL e

do participante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda a este Edital.

8.11. O preco de abertura da etapa de lances corresponde ao menor preco ofertado na etapa de
propostas. No caso de nenhum fornecedor apresentar lance na respectiva etapa, valem os valores obtidos
na etapa de propostas.

8.12. Da Sessdo Publica do presente Pregdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo
registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponibilizada na
Internet para acesso livre, ap6s a homologacédo do Pregao.

8.13. Quando for o caso, a Pregoeira poderad disponibilizar a disputa de precos para até 10 lotes
simultaneamente, conforme tecnologia disponibilizada pelo sistema “licitacbes-e” do Banco do Brasil
SIA.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Para julgamento deste Pregdo, a Pregoeira adotara o critério de "MENOR VALOR GLOBAL"
apurado para o lote Unico licitado.

9.2, Serdo desclassificadas as propostas que:

I. Forem elaboradas em desacordo com os termos deste Edital e de seus anexos, que sejam omissas
ou que apresentem irregularidades insanadveis. A desclassificagdo de proposta sera sempre
fundamentada e registrada no sistema pela Pregoeira, possibilitando assim o acompanhamento em
tempo real por todos os participantes;

I1. Se opuserem a quaisquer dispositivos legais vigentes, mormente no que tange aos aspectos
tributarios;

I11. Apresentem caracteristicas que ndo atendam as especificagdes técnicas basicas indicadas neste
edital e seus anexos, em especial 0 Anexo | - TERMO DE REFERENCIA e Anexo Il — Modelo
de Proposta de Precos;

IV. Nao apresentar os documentos exigidos para fins de proposta ou habilitacdo, conforme exigéncias
contidas neste Edital, inclusive quanto a composicdo de custos unitarios, quando exigidos;

V. Que contiverem precos condicionados a prazos, vantagens de qualquer natureza ou descontos ndo
previstos neste pregdo, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

V1. Que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento, bem como as que apresentarem pregcos ou vantagens baseadas nas ofertas de outros
licitantes.

VII. Que apo6s a fase de lances ou negociagdo, quando houver, permanegam com preco global e/ou
unitarios que compdem as planilhas de composicao de custos e formacao de precos superiores
aos precos atestados pela Administracdo como sendo os de mercado;

VIII. Descumpram normativas ou regramento legal com relagdo aos encargos sociais e tributos que
compdem as planilhas de composicdo de custos unitarios.

9.3. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance subseqlente, verificando a sua aceitabilidade e
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procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda a este edital.

9.4. A Pregoeira, em qualquer fase desta licitagdo, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentagdo, devendo os licitantes atender as solicitagdes no
prazo por ela estipulado, contado do recebimento da convocacéo, sob pena de desclassificacdo da oferta,
bem como, podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal do Instituto de
Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM ou, ainda, de pessoas
fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisdo.

9.5. Nao serdo aceitas propostas com valor unitarios ou global com precos manifestamente inexequiveis.

9.5.1 Considerar-se-a inexeqiivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio
de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com 0s de
mercado do objeto deste Pregéo.

9.5.2 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n.°
8.666/93, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, 0s
seguintes procedimentos:

a) Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e comprovaces em
relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) Verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas em dissidios
coletivos de trabalho;

c) Verificacdo de outros contratos que a proponente mantenha com a Administragdo ou com a
iniciativa privada;

d) Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pela proponente;
e) Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

9.6. No julgamento da habilitagdo e das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata ou sistema, e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitagdo e classificagéo.

9.6.1 A Pregoeira podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composicdo de
precos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os pregos unitarios que a compdem necessitem de
ajustes aos valores adequados as normas aplicaveis ao caso, em especial a IN 02/2008.

9.6.2 Caso a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar apresente proposta utilizando
instrumento coletivo distinto do adotado neste Edital, devera indicar a convencdo coletiva de trabalho ou
a norma coletiva a que esteja obrigada.

9.6.3 Caso a licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar apresente proposta com salario
inferior ao piso salarial estabelecido no instrumento coletivo a que esteja obrigada, a Pregoeira fixara
prazo para ajuste da proposta.

a) O ndo atendimento a solicitacdo da Pregoeira no prazo fixado ou a recusa em fazé-lo implica a
desclassificagdo da proposta;



Hm‘ Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM Processo n. 2434/2014
AU COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL e

b) O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.

9.7. Sera desclassificada a proposta que nado corrigir ou justificar eventuais falhas sanaveis
apontadas pelo Pregoeira.

9.8. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas €
empresas de pequeno porte. Entende-se por empate aquelas situacGes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

9.9. Apds a disputa de cada lote, caso haja mais de um, ocorrendo a situacdo de empate prevista nos
artigos 44 e 45, da Lei Complementar n°. 123/06, o sistema eletronico possibilitara, automaticamente, os
procedimentos para obtencdo dos beneficios previstos para as ME’S e EPP’S.

9.10. Nd&o ocorrendo o empate previsto no subitem 9.8 deste Edital, com relacdo aos beneficios
concedidos as ME’s e EPP'S, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

9.11. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera declarado vencedor do
certame, sendo-lhe adjudicado o objeto.

9.12. Habilitagcdo das licitantes sera aferida mediante a verificacdo da documentagdo exigida para estes
fins, devendo os documentos ser encaminhados aos cuidados da Pregoeira, mediante envio dos
documentos scanneados para o endereco eletrdnico cpl@ipam.ro.gov.br. Os documentos exigidos para
habilitacao.

10. DA HABILITACAO
10.1. O Proponente Vencedor devera apresentar os seguintes documentos de habilitacao:
10.1.1. Habilitagdo Juridica:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual, através da certiddo da Junta Comercial;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acfes, acompanhado de documento de

eleicdo de seus administradores. No caso de alteracGes serd admitido o estatuto ou o contrato
consolidado;

¢) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedade civil, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira, em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, se
a atividade assim o exigir, bem assim, documento em que identificados os seus administradores.

e) Cédula de Identificacdo dos sdcios, ou do diretor; ou proprietario, ou do representante legal da
empresa.

10.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo

ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual (ALVARA ou FAC);
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b) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certidao
conjunta de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, Certiddo Negativa ou
Certiddo Positiva com efeitos Negativos;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débitos e Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeitos Negativos, expedida
pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou sede da proponente;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo Positiva com efeitos Negativos, expedida pela
Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede da proponente;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTYS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa de débitos trabalhistas, ou apresentacdo de certiddo positiva de
débitos trabalhistas, com os mesmos efeitos da certiddo negativa, com a validade ndo superior a
180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua emissdo, conforme determinado pelo § 4°, do
Art. 642-A, da consolidagdo das Leis Trabalhistas.

10.1.3. Qualificacdo técnica:

a) A empresa licitante devera comprovar, mediante apresentacdo de pelo menos (1) atestado
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que prestou servigos
compativeis em quantitativos e prazos compativeis com o objeto da licitagdo, devendo
constar nos atestados emitido por pessoa juridica de direito privado o nome
completo do signatario, n°. do CPF, bem como reconhecimento em cartdrio da assinatura
aposta, estando as informacdes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua veracidade por
parte do Pregoeira.

10.1.4. Da Qualificacdo Econdmica — Financeira:

10.1.4.1. As Licitantes terdo que apresentar Balanco Patrimonial e Demonstragdes financeiras do
altimo exercicio social ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprove a boa situacdo
financeira da empresa, vedada sua substituicdo por Balancetes ou Balangos provisorios, tais documentos
terdo que obedecer aos requisitos formais de elaboracdo estabelecidos em lei e os indicados pela Ciéncia
Contabil e deverdo conter a assinatura do administrador da firma e do contabilista, devidamente
registrado no conselho Regional de Contabilidade;

10.1.4.2. As licitantes que iniciaram as suas atividades no presente exercicio, deverdo apresentar,
também, O BALANCO DE ABERTURA, na forma da lei;

10.1.4.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstragdes
contabeis assim apresentados:

a) Sociedades regidas pela Lei n°. 6.404/76 (Sociedade Andnima)
- publicados em Diario Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulagéo;
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- registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; ou
- por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

b) sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA)
- por fotocdpia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Didrio, devidamente autenticado
ou registrado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente.

10.1.4.4. Para comprovar a boa situacdo financeira, as Licitantes terdo que apresentar junto com o
Balango atual e as Demonstragdes Contabeis, analise devidamente assinada pelo Contabilista responsavel,
dos seguintes indices:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante+ Exigivel a Longo Prazo

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

10.1.4.5. Somente serdo habilitados os licitantes que extrairem e apresentarem o calculo do indice
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com o resultado igual ou
superior a 1 (= ou >1), calculados de acordo com a aplicagdo das formulas acima disposta.

10.2.5.6 - A Empresa Licitante que apresentar resultado igual a 01 (um), em qualquer dos indices
constantes do subitem 10.1.4.4 deste Edital, devera comprovar capital social registrado no patriménio
liquido minimo de 5% (cinco por cento) do montante da contratacéo, de acordo com os paragrafos 2° e
3°, do artigo 31, da Lei 8.666/93.

10.2.5.7 - Certidao Negativa de Faléncia, Recupera¢do Judicial ou Recuperacgdo extrajudicial,
expedida pelo Cartdrio Distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida no domicilio da pessoa
juridica com data de expedicdo limitada a 30 (trinta) dias.

10.3 AS DECLARACOES E TERMOS DE RESPONSABILIDADE EXIGIDOS NO ANEXO
111 deste Edital deverdo ser encaminhados junto a documentacéo de habilitacdo e proposta de precgos, sob
pena de desclassificacdo, devendo ser elaborados em papel timbrado da empresa e obrigatoriamente
assinada pelo seu representante legal ou mandatario, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO,
conforme detalhado abaixo:

a) DECLARACAO QUANTO AO CUMPRIMENTO DAS NORMAS RELATIVAS AO
TRABALHO DO MENOR

b) MODELO DE ELABORAGAO DE PROPOSTA INDEPENDENTE;

c) MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO E SIGILO;

d) MODELO DE DECLARAGCAO DE ESTRUTURA TECNICA ADEQUADA,;

e) MODELO DE DECLARAGAO DE VISTORIA;

10.4 Disposicdes Gerais da Habilitacédo

10.4.1. Serdo inabilitados os licitantes que ndo apresentarem quaisquer dos documentos listados neste
Item ou que apresentarem documentos com data de validade vencida ou com rasuras ou entrelinhas que
ponha em ddvida a veracidade dos dados, ressalvado o disposto na Lei Complementar n°. 123/2006,
que diz respeito a regularidade fiscal prevista no Estatuto Nacional da Microempresa e empresa de
Pequeno Porte.
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10.4.2. A documentagdo exigida neste edital devera ser apresentada em original ou por meio de qualquer
processo de fotocOpia, exclusivamente autenticada por Tabelido de Notas ou Servidor da Comissdo
Permanente de Licitagdes — CPL/IPAM mediante apresentacdo dos originais para conferéncia, sendo que
as certiddes emitidas pela Internet somente terdo validade ap6s a verificagdo “online” por membro da
equipe de apoio ou pela Pregoeira, devendo, ainda, ser observado o seguinte, sob pena de inabilitacéo,
todos os documentos deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo ser apresentados em nome da
matriz;

b) Se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da mesma, exceto
aqueles que, comprovadamente, forem emitidos apenas em nome da matriz;

c) Se o licitante for matriz, mas a prestadora do objeto deste edital ou emissora da
fatura/nota fiscal for filial, os documentos deverdo ser apresentados em nome de ambas,
matriz e filial;

10.4.3. Se o licitante desatender as exigéncias previstas no subitem acima sera declarada inabilitada,
ocasido em que a Pregoeira examinara a oferta subseqtiente na ordem de classificagdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for
necessario, até a atender a este Edital.

10.4.4. N&o serdo aceitos protocolos de entrega de solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital;

10.4.5. Todos os documentos de habilitacdo emitidos lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da tradugdo para lingua portuguesa efetuada por Tradutor Juramentado e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

10.4.6. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deverdo ser
apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartdrio de Titulos e documentos.

10.4.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério do IPAM, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, na forma da Lei.

10.4.8. A ndo regularizacdo da documentacdo implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sang¢des previstas da Lei n° 8.666/93 e neste Edital, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do futuro contrato ou
instrumento equivalente.

11. DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO
11.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio de que trata o presente edital

deverdo ser enviados a Pregoeira até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da Sessdo
Publica, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, para o e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br, respeitado
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o0 horario de funcionamento da CPL, ou seja, de 08h as 14h (horéario de Porto Velho - RO), em dias
teis;
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11.2. Até 02 (dois) dias antes da data fixada para abertura da sessdo publica, observado em todo caso o
horario de expediente do Instituto, conforme disposto no subitem 11.1 deste Edital, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, poderd propor impugnacgdo contra este ato convocatério mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente para o endereco eletrénico cpl@ipam.ro.gov.br;

11.3. Cabera a Pregoeira, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a impugnacao, no prazo
de até 1 (um) dia dtil;

11.4. Acolhida(s) a(s) impugnacdo(des) contra este Edital e ultimadas as providéncias dela(s)
decorrentes, somente serdo alterados os prazos e designada nova data para abertura das propostas se,
inquestionavelmente, as alteracdes alcancarem a formulagdo das propostas. Caso ocorra alteracdo de
datas, a Pregoeira adotard as providéncias necessarias para a divulgacdo, pelos meios legalmente
exigidos, divulgando a nova data do certame;

11.5. As consultas formais e respostas as impugnacdes serdo respondidas diretamente aos licitantes
interessados (como resposta ao e-mail que originou o pedido de esclarecimento ou a impugnagédo) e
disponibilizadas no site www.ipam.ro.gov.br, no link correspondente a este edital, para os demais
interessados;

11.6. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, o licitante que o tendo aceitado sem objecao,
venha a apontar, depois da abertura das propostas de precos, falhas ou irregularidades que o viciarem,
hipotese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.

11.7. Néo serdo conhecidas e, portanto, respondidas as impugnagdes intempestivas, ou seja, apresentados
fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente para tanto.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivadamente (conforme
consignado pelo Pregoeiro no sistema), manifestar sua a intencédo de recorrer, quando lIhe sera
concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razbes do recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual namero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

12.2.  Os recursos e contra-razbes de recurso referentes a este Pregdo, quando aceitos no sistema,
deverdo ser dirigidos a Pregoeira e remetidos via correio eletronico para o e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br,
respeitados os prazos e horarios estabelecidos neste Edital.

12.3. A falta de manifestacdo da intencdo de recorrer, de forma imediata e motivada diretamente no
sistema pelo licitante importard na decadéncia de seu direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da
licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor, na forma prevista na Lei 10.520/2002.

12.4. A Pregoeira examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente rejeitando-a, em
campo proprio do sistema;

12.5. Nao serdo aceitos recursos meramente protelatérios ou quando ausentes a motivacdo da intencdo
de interpor o recurso pelo proponente;
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12.6. Na&o serdo conhecidos 0s recursos intempestivos, ou seja, apresentados fora do prazo recursal
legal e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nédo identificado no processo para
responder pelo proponente;

12.7. Cabera ao Pregoeiro receber, julgar e decidir os recursos administrativos, podendo valer-se de
pareceres e manifestacGes técnicas expedidas por parte do setor requisitante dos materiais ou ainda, de
técnicos habilitados para tanto.

12.8. Caso mantenha seu posicionamento frente aos argumentos e fundamentos de recursos e contra-
razbes, o Pregoeiro encaminhara os autos instruidos ao Diretor Presidente do IPAM para que, em sede de
decisdo hierarquica, analise 0 mérito da questao e adjudique o objeto da licitacao.

12.9. Para efeito do disposto no 85° do artigo 109 da Lei n° 8.666/1993, os autos ficardo com vistas
franqueadas aos interessados durante todo o periodo recursal, no endereco constante do subitem 2.7 deste
Edital;

12.10. O acompanhamento dos resultados de julgamento de proposta, impugnagdes e recursos, bem
como, as atas e demais comunicados pertinentes a este Pregdo poderdo ser consultados no endereco:
www.licitacoes-e.com.br e/ou www.ipam.ro.gov.br que sera atualizado a cada nova etapa constante neste
edital;

12.11. O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO

13.1. A adjudicacgdo em favor da licitante vencedora sera feita pela Pregoeira, apds a analise e aprovacao
dos documentos, caso ndo haja a interposicao de recurso.

13.2. Havendo recurso(s), depois de proferida a decisdo e feita a comunicacdo ao(s) interessado(s), o
objeto desta licitacdo sera adjudicado pelo Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM ao licitante vencedor.

14. DA HOMOLOGAGAO

14.1. Caber4 ao Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho — IPAM, homologar o resultado do presente pregdo, apds cumpridas as
formalidades e etapas do procedimento licitatorio.

15. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1. Depois de homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora serd convocada para
assinatura do contrato, conforme Minuta de Anexo V deste edital, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.1.1. O prazo para assinatura do contrato poderad ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo IPAM-RO.

15.2. Como condicdo para a sua contratacdo o licitante vencedor devera manter as mesmas condicdes de
habilitacdo, prestar as informacGes solicitadas pela contratante, dentro dos prazos estipulados, bem como
ndo transferir a outrem as obrigacGes decorrentes desta Licitagéo.
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15.3. Podera o IPAM, quando o convocado ndo aceitar assinar o contrato nos prazos e condicdes
estabelecidos, convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para, ap6s comprovados
os requisitos habilitatorias e feita a negociacdo, assinar o futuro contrato ou instrumento equivalente, sem
prejuizos das sancGes previstas neste edital demais cominagdes legais contra o proponente que decair de
sua proposta, dentro do prazo de validade.

16. DA VIGENCIA
16.1. O Contrato decorrente deste Pregdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado a critério exclusivo da Administracdo, na forma prevista no inciso |1

do art. 57 da Lei da Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, quando comprovadamente houver a
manutencdo da vantajosidade para o IPAM.

17. DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO

17.1. O contrato decorrente desta licitacdo sera irreajustavel pelo prazo de 12 (doze) meses, contados na
forma da legislagdo aplicavel para os servicos listados abaixo:

tem SERVICOS

01 Reproducdo de copia em cores
02 Encadernacao do tipo espiral
03 Impressdo xerografica por metro linear
Fotocopias com 04 (qua}tr_o) Impressoras multifuncionais digitais
04 disponibilizacio  de monocromaticas em rede
equipamentos 01 (uma) Copiadora monocromatica em rede

17.2. Havendo prorrogacdo do contrato, admitir-se-a o reajuste dos valores dos itens dos servigos
descritos na tabela acima, desde que transcorrido 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) vigente no més
do reajuste, sempre avaliado o preco de mercado, para fins de aferir o deferimento do pedido de reajuste.

17.3. No caso da médo de obra alocada ao contrato somente sera admitida repactuacdo dos valores
avencados neste certame observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

17.4. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacédo sera contado a partir da data limite
para a apresentacdo da proposta ou da data do orcamento (data base da categoria apresentada na planilha)
a que ela se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

17.5. Nas repactuacdes e reajustes subseqiientes aos primeiros, o interregno de 1 (um) ano sera contado a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros da Gltima repactuacédo ou reajuste ocorrida.

17.6. O CONTRATADO podera exercer, perante 0 CONTRATANTE, seu direito a repactuacdo e
reajuste dos precos do contrato até a data da prorrogagdo contratual subseqiente.

17.7. Caso 0 CONTRATADO ndo efetue de forma tempestiva o pedido de repactuacdo ou reajuste e
aceite a prorrogacao do contrato sem pleited-los ocorrera a preclusdo do direito de repactuar ou reajustar
0S pregos.

17.8. As repactuacOes e reajustes serdo precedidas de solicitagdo do CONTRATADO, sendo que, nos
casos da repactuacdo (apenas para a mao de obra), devera vir acompanhada de demonstracdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentagdo das planilhas de custos e formacdo de precos, do novo
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acordo ou convencao coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacéo, e, se for o
caso, dos documentos indispensaveis a comprovacdo da alteracdo dos precos de mercado em cada um dos
itens da planilha a serem alterados.

17.9. Com base em ocorréncias reqgistradas durante a execucdo do contrato, poderdo ser
negociados 0s seguintes itens gerencidveis: auxilio doenca, licenca paternidade, faltas legais,
acidente de trabalho, aviso prévio indenizado e indenizacdo adicional.

17.10. Caso esses custos refiram-se a salarios, sera utilizado como parametro para a repactuacdo o
indice de variacdo dos salarios apurado a partir de convencdo ou acordo coletivo de trabalho
firmado pelo sindicato a gue pertencerem os empregados da empresa contratada.

17.11. Se ndo houver sindicatos ou conselhos de classe instituidos, cabe ao CONTRATADO
comprovar, caso pleiteie repactuacdo do contrato, a variacido do salario de seus empregados, sem
prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da pertinéncia das informacdes prestadas.

17.12. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacio, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convencao coletiva.

17.13. Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente sera concedida mediante negociagao entre as
partes, considerando-se:

a) 0s precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

¢) 0 novo acordo ou convencgao coletiva da categoria profissional;

d) a nova planilha com a variacdo dos custos apresentada;

e) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

f) a disponibilidade orcamentaria do CONTRATANTE.

17.14.  No caso de repactuacdo, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

17.15.  Os reajustes de precos poderdo ocorrer por simples apostilamento ao contrato, conforme prevé
0 88° do artigo 65 da Lei 8.666/93.

17.16. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pelo
CONTRATADO.

17.17.  Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo produzirdo efeitos:

a)  apartir da assinatura do termo aditivo;

b)  em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

c)  em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisao do custo de
mé&o de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencdo ou sentenca normativa,
podendo a data estipulada no instrumento para o inicio dos efeitos financeiros do reajuste salarial
ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuac@es futuras.

17.18. No caso do previsto no subitem 17.4, o pagamento retroativo deverd ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca porventura
existente.
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17.19. O IPAM devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo vantajosa.

17.20. O CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob sua analise.

18. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

18.1. Os servicos objeto deste Pregdo estdo descritos e detalhados no Anexo | deste Edital — Termo de
Referéncia, o qual devera nortear a execucdo dos mesmos, inclusive quanto a prazos e detalhamento da
execugdo dos servigos.

18.2. O inicio da prestacdo dos servicos se dara apds a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco)
dias apds a emissdo da Ordem de Servico pela administracdo do Instituto.

18.3. Os servicos serdo executados em dias Uteis, no horario de expediente do IPAM, nas dependéncias
do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho (Rua Lourenco
Antdnio Pereira Lima, n°. 2760 e 2774, Bairro Embratel, CEP 76.820-810, Porto Velho/RO).

19. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

19.1. Durante a vigéncia do contrato, a prestacdo do servigo sera acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo devidamente nomeada pelo Gestor, que representara 0 CONTRATANTE, permitida
a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuicao.

d) Expedir notificagdes para o refazimento dos servigos em desconformidade deste Termo;

e) Fiscalizar a execucdo do contrato, exigindo o integral cumprimento de suas disposicoes;

f) Receber e analisar os documentos relativos ao pagamento, exigindo o que for necessario
para a instrucdo processual necessaria ao mesmo, conforme exigéncias previstas neste
Termo e no contrato respectivo;

g) Encaminhar os autos para deliberacGes e providencias fora de sua algada quando a
situacdo assim o exigir, adotando as medidas pertinentes ao caso para tanto.

h) Atestar a Nota Fiscal ou fatura, para fins de pagamento, mediante conferéncias e
relatdrios dos servigcos executados no periodo, as quais deverdo ser encaminhadas a
Geréncia Administrativa para pagamento.

19.2. Durante a vigéncia do contrato, a prestacdo do servigo sera acompanhada e fiscalizada por
servidor ou comissdo devidamente nomeada pelo Gestor, que representara 0 CONTRATANTE, permitida
a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuicao.

19.3. O fiscal do contrato, no exercicio de sua funcéo, anotard em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servicos mencionados, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e terd, em especial, poderes para:

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional no prazo de 30 (trinta) dias apos a
apresentacdo da Nota Fiscal/fatura, a qual devera estar devidamente atestada por servidor ou comissao
encarregado(a) do recebimento dos servigos e observado o cumprimento integral das disposi¢fes contidas
neste Edital. Na Nota Fiscal devera constar o Banco, agéncia e nimero da conta-corrente do licitante onde
sera realizado o crédito correspondente ao pagamento do objeto desta licitagao;

20.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera
devolvida ao licitante vencedor, pelo responsavel, e o pagamento ficard pendente até que o licitante
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providencie as medidas saneadoras. Nesta hipOtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer dnus para o
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM,;

20.3. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho -
IPAM ndo pagara juros de mora por atrasos de pagamentos em decorréncia de conduta exclusiva da
contratada;

20.4. Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverd apresentar, juntamente com o documento de
cobranca, prova de regularidade perante as receitas estaduais e municipais, além do Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS, perante o FGTS e Justica do Trabalho (certiddo negativa);

20.5. Caso haja aplicagdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito existente no
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho - IPAM, em favor da
empresa vencedora. Caso a mesma seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera
cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

20.6. Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

20.7. Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, o Instituto fica obrigado a atualizar os
valores do débito, tendo por base a data do adimplemento da obrigacdo até o efetivo pagamento. Serdo
calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP

Onde:

EM: Encargos moratdrios;

N: Namero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim, apurado:

I= i I= 6/100 I=0,00016438
365 365

21. DAS OBRIGAGOES

21.1. Sdo obrigaces da CONTRATADA aquelas consignadas no Termo de Referéncia (Anexo | e na
minuta de contrato Anexo V) e ainda:

I. Executar o objeto adjudicado, no local e prazo pactuado com o IPAM,;

Il. Executar diretamente o objeto do Contrato por meio de profissionais comprovadamente
qualificados e apresentados oficialmente a Contratante, sendo vedada a subcontratacdo ou
credenciamento;

I1l. Responsabilizar-se pela execugdo dos servicos de que trata este Edital e responder pela
guantidade, qualidade e cumprimento de prazos;

IV. Responsabilizar-se pelos danos causados, direta ou indiretamente ao IPAM ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo de seus representantes ou empregados na execuc¢do do servigo;

V. Arcar com todas as despesas pertinentes a execugdo do Contrato, inclusive despesas com seu
representante ou funcionarios que realizardo os servigos, bem como as despesas com 0s materiais
a serem utilizados, incluindo Equipamentos de Protecdo Individual, se for o caso;
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VI. Fornecer maquinas novas ou semi-novas, em bom estado de conservacao e funcionamento, com
garantia de qualidade das copias;

VII. Fornecer insumos e materiais de boa qualidade para o perfeito funcionamento das maquinas e na
quantidade necessaria para suprir a demanda no prazo estabelecido sem 6nus adicional;

VIII. Fornecer maquinas cujas pegas, componentes, acessorios e materiais estejam disponiveis (ou em
linha de fabricacdo) no mercado, para imediato atendimento aos chamados para reparo técnico;

IX. Instalar e operar pelo menos 01 (uma) maquina fotocopiadora e manter, no minimo, 01 (um)
funcionario para atender a demanda diaria do IPAM, e efetuar regularmente manutencédo
preventiva dos equipamentos utilizados, independentemente de solicitacdo do IPAM, bem como
prestar assisténcia técnica, que podera ser de forma direta ou por meio de terceiros, sendo, em
qualquer caso, por intermédio de técnico com especializacdo nos equipamentos;

X. Solucionar problemas nos equipamentos em no maximo 24 (vinte e quatro) horas, devendo
substituir o equipamento imediatamente, caso o referido prazo ndo seja observado;

XI. Fornecer e instalar maquina de qualidade igual ou superior, sem 6nus adicionais e de forma
imediata, em substituicdo a que houver sido retirada para conserto, quando for o caso;

XII.  Fornecer, quando solicitado pela contratante ou quando necessario, para a perfeita prestacdo dos
servicos, mao de obra especializada e habilitada a manter as maquinas adequadamente ajustadas e
em perfeito estado de conservacdo e funcionamento;

XIIl. Realizar a imediata substituicdo do empregado que, a critério do IPAM, ndo esteja habilitado a
execucdo dos servicos nas condicdes estabelecidas no Contrato ou em razdo de faltas, férias,
descansos semanais e outros da espécie, sem 6nus adicionais para o IPAM;

XIV. Manter seus empregados devidamente identificados por cracha e uniforme, quando em trabalho
ou nas dependéncias do IPAM, devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares da Instituicdo ou ainda quando demonstrar
desqualificacdo para a realizacdo dos servigos;

XV. Manter preposto, aceito pela Contratante, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para
representd-la administrativamente sempre que for necessario, na forma exigida no Termo de
Referéncia;

XVI. Dar aos servicos contratados especial prioridade para sua execucdo, salvo motivo de for¢a maior
devidamente comprovado;

XVII. Disponibilizar os servi¢os contratados durante 06 (seis) horas diarias, nos dias Uteis, de segunda a
sexta-feira, utilizando méo de obra prdpria; Refazer todo e qualquer servi¢co ndo aprovado pelo
IPAM, sem qualquer 6nus adicional;

XVIII.  Emitir relatérios mensais com detalhamento dos servicos realizados, onde constem os totais por
tipo de servigo e custos associados, bem como o valor dos contadores automaticos das maquinas
de impresséo, consubstanciando a quantidade de cdpias ou impressoes feitas;

XIX. Observar rigorosamente Convengdes/Acordos Coletivos de Trabalho para garantir os direitos dos
trabalhadores a serem alocados para a prestacdo dos servicos (no caso especifico desta
contratacdo, deve-se observar a Convencdo Coletiva do Sindicato das Empresas de Asseio,
Conservagao, Limpeza Publica e Locacdo de Méo de Obra do Estado de Ronddnia — SEAC e do
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Sindicato dos Trabalhadores nas Empresas de Terceirizagdo em Geral, e Prestagdo de Servicos do
Estado de Rond6nia — SINTELPES);

XX. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em conformidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas por lei e neste Edital,

XXI. Aceitar os acréscimos ou supressdes que, justificadamente se fizerem necessarios, observados 0s
limites previstos no artigo 65 da Lei 8.666/93.

XXII. O IPAM néo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para terceiros, sejam funcionarios, representantes ou quaisquer outros;

XXIII.  Cumprir outras obrigacGes constantes do Contrato.

21.2. Obriga-se a Contratante, além das obrigacfes previstas no edital e seus anexos, em especial o
Anexo | — Termo de Referéncia:

1. Efetuar os pagamentos, conforme avencado;

l. Fornecer os equipamentos e materiais descritos no Termo de Referéncia para a instalacdo da
copiadora;

Il. Emitir requisicOes e controlar o uso dos servicos, de modo de que as medicdes sejam exatamente
idénticas aos servicos prestados, para conferencia com relatério emitido pela contratada;

V. Fiscalizar a execuc¢do dos servicos, conforme estabelece a legislacdo aplicavel e as disposicfes do
contrato, na forma do artigo 67 da Lei 8.666/93.

21.2.1. O IPAM, ap6s a assinatura do contrato, compromete-se a:

I. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes contratuais, inclusive
permitir 0 acesso dos funciondrios da Contratada as dependéncias do IPAM,;

I1. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

I1l. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagdes
contratuais.

22. DA PRESTAGAO DE GARANTIA

22.1. Fica a licitante vencedora obrigada a prestar garantia, por ocasido da assinatura do contrato, nos
termos do art. 56 da Lei n° 8.666/93, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor global contratado,
nas modalidades previstas no §1° do citado artigo, a qual ficara retida até 3 (trés) meses apds o término da
vigéncia do contrato a que se referir, no prazo de até 10 (dez) dias seguintes a assinatura do contrato, sob
pena de rescisdo.

22.2. A garantia de que trata o subitem anterior respondera pelo inadimplemento das condicGes
contratuais, pelos danos ou prejuizos causados ao IPAM e pelas eventuais multas ou penalidades
aplicadas, podendo ainda reter créditos decorrentes do contrato, sem prejuizo das demais cominacGes
legais e contratuais;

22.3. A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autorizard o IPAM a fazer a
retencdo na fatura e o depdsito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da CONTRATADA, observada a legislacdo
especifica, quando houver falha no cumprimento dessa obrigacao por parte da CONTRATADA, podendo
reter os valores devidos a titulo de INSS, até que a contratada até o momento da regularizacdo, sem
prejuizo das sancGes cabiveis;
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22.4. A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autorizard o IPAM a fazer o
desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e outras verbas trabalhistas aos trabalhadores,
quando houver falha no cumprimento dessas obriga¢des por parte da CONTRATADA, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

22.5. A ndo apresentagdo da garantia, na forma e prazo previsto no item 22.1 deste Edital
ensejara a rescisdo do contrato, sem prejuizo das penalidades previstas em Lei e no contrato,
autorizando o IPAM a negociar junto a segunda colocada para fins de firmar a contratacdo
objetivada neste Instrumento.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des do presente Edital serdo aplicadas as
penalidades previstas no artigo 7° da Lei 10.520/2002, artigos 86 e 87 da Lei n. 8.666/93, aplicando-se
também as seguintes sanc¢fes administrativas, garantido sempre o cumprimento dos principios da ampla
defesa e do contraditorio:

a) Pela inexecucdo total do contrato a Administracdo podera aplicar as seguintes penalidades, sem
prejuizo das sancOes legalmente estabelecidas;

b) Adverténcia;
c) Multas:

I - No caso de ndo cumprimento dos prazos para a entrega do objeto e dos servigos prestados, sem
justificativa plausivel e aceita pelo IPAM, podera ser aplicada a contratada multa moratéria no
valor de 0,05% (cinco décimos por cento) do valor contratado, até o limite de 5% (cinco por
cento), quando o processo devera ser instruido para rescisdo sem prejuizo das demais sangdes
aplicaveis ao caso;

Il - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, o IPAM podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a detentora inadimplente as san¢bes previstas no artigo n°. 87 da LLCA n°. 8.666/93,
sendo que, no caso de multa, esta correspondera a 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato, limitada a 10% (dez por cento) do valor contratual;

111 - Multa de 10% (dez por cento) do valor contratual quando a detentora ceder o contrato, no
todo ou em parte, a Pessoa Fisica ou Juridica, sem autorizacdo da contratante, devendo reassumir
0 contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data da aplicacdo
da multa, sem prejuizo de outras sangdes contratuais;

d) Suspensdo temporaria do direito de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
IPAM, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os 6rgdos da Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso anterior.

23.2. Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido processo administrativo, o qual prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhe franqueada vista aos autos do processo.



Hm‘ Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM Processo n. 2434/2014
AU COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL e

23.3. Da sancdo aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a autoridade
superior aquela que aplicou a sancdo, ficando sobrestada até o julgamento do pleito, nos termos do artigo
109, da Lei 8.666/93.

24. DAS DISPOSIGOES FINAIS

24.1. O IPAM, na defesa do interesse do servico Publico e de acordo com a legislacdo vigente, reserva-
se ao direito de anular ou revogar, no todo ou em parte, a presente licitacdo, nos termos do artigo 49 da
Lei 8.666/93;

24.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser encaminhados a
Pregoeira até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas relativas a este
Pregdo, exclusivamente por meio eletronico, via internet, no endereco e-mail: cpl@ipam.ro.gov.br,
respeitados em todo caso o horério de funcionamento do Orgéo, que é de 08h as 14h;

24.3.  Qualquer modificagdo neste Edital implicara na divulgacdo destas pelos mesmos instrumentos de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se os prazos inicialmente estabelecidos, exceto
guando inquestionavelmente, a alteracdo necessaria ndo afetar a formulagdo das propostas;

24.4.  N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequiente,
no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicacdo no sistema
emitida pela Pregoeira em sentido contrario;

24.5. Na contagem dos prazos deste edital serd excluido o dia de inicio e incluido o dia do vencimento,
considerando o horéario de funcionamento do IPAM, no horario das 08h as 14h;

24.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento do
licitante deste Pregdo, desde que seja possivel a afericdo das suas qualificacdes e a exata compreensao da
sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de pregéo;

24.7.  As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato;

24.8. Os casos omissos, bem como as dlvidas suscitadas, serdo resolvidos pelo IPAM, tudo de
conformidade com as normas juridicas e administrativas aplicaveis e nos Principios Gerais do Direito;

24.9. Havendo divergéncia entre as disposicdes deste Edital e o0 Termo de Referéncia, serdo mantidas
as disposicBes contidas neste Edital de Licitacdo, aproveitando-se, no que couberem as informacdes
daquele, sem necessidade de alteracbes formais, desde que isto ndo obste prejudique o entendimento,
afete a formulacdo de propostas e a realizacdo da licitacéo;

24.10. As empresas que ndo mantiverem as suas propostas e/ou ndo encaminhar os documentos exigidos
no presente instrumento convocatorio responderdo processo administrativo e poderdo ser suspensas de
participar de licitacbes com a Administracdo, podendo ainda sofrer outras penalidades em conformidade
com a lei e com este Edital;

24.11. No julgamento das propostas a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos, sua validade juridica, etc, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao;

24.12. E de inteira responsabilidade das licitantes interessadas em participar da licitagdo o
acompanhamento das datas, horarios e mensagens consignadas no sistema relativos a esta licitacao;
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24.13. A homologagdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

25. DO FORO

25.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Velho - RO para dirimir quaisquer dividas referentes a esta
licitacdo, contrato e procedimentos dela resultantes, com rendincia de qualquer outro por mais privilegiado

gue seja.

Porto Velho-RO, 12 de NOVEMBRO de 2015.

CAROLINE ASSUNCAO CARDOSO
Pregoeira/IPAM
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA N°. 020/2015
PROCESSO N° 2434/2014-01
UNIDADE ORCAMENTARIA PROJETO/ATIVIDADE
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de | 17.1 (07.11.09.122.007.2.0001—
Porto Velho - Fundo de Previdéncia Social — IPAM - Previdéncia Administracdo da Unidade)

Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de
Porto Velho - Fundo de Assisténcia a Salde — IPAM — Assisténcia 17.2 (07.12.10.122.007.2.0001 -
Administracdo da Unidade)

REQUISITANTES DATA DO PEDIDO
Claudinéia Aradjo de O. Bortolete
Gerente Administrativo
1. OBJETIVO

O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho, buscando a continuidade
das atividades desenvolvidas na administragdo, necessita contratar empresa(s) especializada(s) na prestacdo de
servigos de reprografia. Os servigos solicitados destinam-se a atender as necessidades e demandas do Instituto, uma
vez que 0s mesmos sdo indispensaveis ao regular funcionamento administrativo/institucional deste érgédo, por tal
motivo, elaboramos o presente Termo de Referéncia, em cumprimento a Lei n® 10.520/02, Decreto Federal 3.555/00,
Decreto Federal 5.450/05, Decreto Municipal 10.300/06 e Lei n° 8.666/93 e normas que regulam a licitacéo.

Outrossim, a referida terceirizacdo dos servicos de reprografia, com a disponibilizacdo de equipamentos,
suprimentos, papel e mao de obra especializada, para o atendimento das unidades administrativas do Instituto visa
reduzir custos para a Administracdo, e facilitar o gerenciamento dos contratos.

Ademais, é importante frisar que os referidos servigos serdo utilizados diretamente na execucdo das atividades
desenvolvidas neste Orgdo, sendo, desse modo, considerada essencial para a execucdo, com qualidade, eficiéncia e
rapidez, dada a importancia do referido servico para o IPAM.

08/12/2014

RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

0 Atendimento a 100% da demanda de todas as unidades administrativas do IPAM por servigos reprograficos, e
acabamentos afins, e, atendendo aos setores de maior fluxo do Instituto (COPREV, COAM, GEFIN e
PROGER) os servigos de impressées monocromaticas.

0 Reducéo das despesas com os servigos reprograficos e de emissdo de fotocOpias/impressdes, em comparagao ao
atual modelo de funcionamento dos servicos, ou seja, o de realizar uma contratacdo de servigo de fotocdpias
com disponibilizacdo de 05 (cinco) equipamentos, suprimentos e manutengdes, ao invés, de contratar servi¢os
reprografico, servicos de manutencdo de maquinas, as aquisicdo de suprimentos, pecas e insumos, e, a
realizacdo de todas as atividades gréaficas e reprograficas através de um Unico contrato, conforme acostados ao
Processo n° 1054/2011.

2. JUSTIFICATIVA

A Instituicdo, no seu dia a dia de atividade, desenvolve e trabalha para garantir aos servidores do Municipio de
Porto Velho, seus dependentes e afins, sua aposentadoria e dias melhores, assim como assisténcia a saude de seus
segurados e dependentes.

A Coordenadoria de Assisténcia Médica é o setor responsavel pelo atendimento direto aos servidores do
Municipio de Porto Velho beneficiados com a assisténcia médica ofertada pelo IPAM. Por sua vez a Coordenadoria
de Previdéncia, responde pelo atendimento direto ao servidor em relagdo aos beneficios previdenciarios que constitui
um dos objetos principais deste Instituto. Desta forma tanto a COAM quanto a COPREV realizam atendimento
diérios e diretos ao servidor municipal necessitando que este servico seja prestado de forma organizada e célere.

Os servigos reprograficos, especialmente os de emissdo de fotocopias com disponibilizagdo de equipamentos, séo
primordiais para a realizagcdo dos servicos que compdem as atividades do IPAM, tanto os supracitados como os
administrativos, considerando que os trabalhos na administracdo publica devem ser formais e esta formalidade exige
a emissao de uma enormidade de documentos que, via de regra, sdo copiados e juntados a processos, 0s quais, Nndo
raro, também tém varias vias. Em sintese, ndo se discute a necessidade da existéncia e disponibilidade do servico de
reprografia para 6rgdo.

O servico de emissdo de fotocdpia consiste na producdo de cdpia fotostatica obtida por meio de processo de
reproducdo fotografica de documentos sobre um papel sensibilizado, o qual é colocado em contato com o original
que, mediante acdo da luz ou de outras radiagfes, o0 impressiona. Este servigo exige a utilizacdo de equipamentos
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especiais, mao de obra minimamente qualificada e insumos que demandam um investimento inicial consideravel,
levando-se em conta o tipo de maquina que deveria ser adquirida para suportar a quantidade mensal de cdpias
demandadas pelos diversos setores do Instituto. Além disso, teriamos as despesas fixas de custeio tais como:
impostos e taxas, salarios, manutencdo preventiva e corretiva, entre outras. Portanto, numa analise rapida,
entendemos que nao seria viavel para o Instituto, se lancar numa empreitada dessa magnitude, desviando recursos
materiais e humanos de outras areas de maior interesse. Sendo assim, entendemos que o que justifica a aquisi¢do dos
servigos de fotocopias com disponibilizagdo de equipamentos e mao de obra é sua incontestavel necessidade para
execucdo das atividades do IPAM e a inviabilidade técnica e econdmico-financeira de execucéo direta pelo 6rgdo, e
ainda, a caréncia de servidores para realizagdo deste servico.

Os servicos reprografia e de impressdo sdo imprescindiveis para o desenvolvimento das atividades peculiares as
atribuicdes regimentais da Instituicdo, pois ha a necessidade de reproducdo, impressdo, encadernagdo e
escaneamento de documentos. Considerando que se o servico for prestado diretamente por este Instituto,
necessitariamos de servidores qualificados para executa-los, acarretando assim em elevados custos como:
Remuneracdes, obrigacdes patronais, materiais de expediente e consumo, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos, pegas de reposicdo, fornecimento de papel, tonner.

Sendo assim, a necessidade da licitagdo prende-se ao fato de que a prestacdo de servigos de reprografia com
disponibilizacdo de equipamentos sdo essenciais para 0 apoio as unidades administrativas do IPAM no desempenho
de suas atividades.

E, a contratagdo de servico terceirizado transfere a contratada a responsabilidade para realizagdo dos servigos,
fornecendo insumos, equipamentos, manutencdo e mao de obra especializada, sem a necessidade da realizagdo de
licitacOes especificas para a aquisi¢do de pegas, manutencdo, suprimento e insumos que poderiam nem ser utilizados.

Destarte, o principal beneficio da contratacdo consiste no fato de possibilitar que a Administracdo disponha de
servicos sempre em boas condicbes sem que haja o desperdicio de recursos or¢amentarios em aquisicdes
subsequentes, nem o desperdicio de recursos humanos na realizagdo dos servi¢os e na realizagdo de diversas
licitacbes especificas. Ha também a necessidade de equipamentos que disponham de recursos que agilizem a
reproducdo de documentos, em razdo do envolvimento de servidores nessa tarefa. Com a economia de tempo, 0s
servidores podem se dedicar a tarefas de maior complexidade. Essa economia de tempo representa uma economia
ndo quantificavel, mas de extrema importancia.

Destaca-se ainda, que o servico é de carater continuado, uma vez que sua demanda é diaria e primordial, nos
termos da Lei n°. 8.666/93.

3. OBJETO

Contratacgéo de pessoa juridica para prestacdo de servi¢os no ramo de reprografia, para realizagdo de reproducéo de
copias em cores, encadernacdo do tipo espiral, impressdo xerografica, emissdo de fotocdpias monocromaticas,
impressdes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizacdo de equipamentos eletronicos (copiadoras
monocromaticas/impressoras multifuncionais monocromaticas digitais em rede), acessorios, material de suprimento
e mao de obra especializada para operagdo desse equipamento (copiadora monocromatica), visando atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho (IPAM-RO),
conforme descricoes, especificacdes e quantitativas contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4. DESCRICAO DETALHAMENTO DOS SERVIGOS

4.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos sob_demanda no ramo de reprografia, para
realizacdo de reproducdo de copias em cores, encadernacdo do tipo espiral, impressdo xerograficas e
copias/impressdes em preto e branco e acabamentos afins, com disponibilizacdo de equipamentos
eletronicos (copiadoras/impressoras multifuncionais monocromaticas digitais em rede), com fornecimento
de todos os insumos e reposicdo de pecas, além dos servigos de instalagdo, manutencao e assisténcia técnica em
geral, bem como a disponibilizacdo de mao de obra especializada para operagdo dos equipamentos e manutencao
preventiva e corretiva, e tudo o mais que se fizer necessario a perfeita execucdo dos servicos (incluindo o papel,
cartuchos e/ou tonner), incluindo Central Reprogréafica, com fornecimento de todos os insumos e tudo o mais que
se fizer necessario a perfeita execucdo dos servigos (incluindo os suprimentos), conforme especificactes,
quantidades estimadas e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. DESCRICAO DOS SERVICOS

4.2.1. Reprodugdo de copia em cores:

Detalhamento do servigo . Quantidade mensalQuantidade anual
- Unidade - .

a ser desenvolvido estimada estimada

01 Servico de reproducdo de copias simples |Unitario 60 720

Iltem
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coloridas - tamanho A4
02 Servico de. reproducdo de copias (frente e Unitario 10 120
verso) coloridas - tamanho A4
03 Serw_c;o de reproducdo de coépias ampliada Unitario 10 120
coloridas - tamanho A3
Total 80 960
4.2.2.  Encadernacao do tipo espiral:
Detalhamento do servico . Quantidade mensalQuantidade anual
Item - Unidade - .
a ser desenvolvido estimada estimada
01 Er]caderna(;ao do tipo espiral com capa plastica Unitario 10 120
até 100 folhas
Encadernacéo do tipo espiral com capa plastica -
02 de 101 a 200 folhas Unitario 2,08 25
Encadernacéo do tipo espiral com capa plastica -
03 de 201 2400 folhas Unitario 2,08 25
Total 14,16 170
4.2.3. Impressao xerografica:
ltem Detalhamento qlo Servigo Unidade Qqantldade anual
a ser desenvolvido estimada
01 Impressado xerografica por metro linear Metro linear 33m
4.2.4. Fotocdpias com disponibilizacdo de equipamentos:
a) Impressoras multifuncionais digitais monocromaticas em redet:
1 Quantidade de equipamentos: 04 (quatro).
Item Detalhamento qlo Servico Unidade Qu_antldade mensaIQu_antldade anu
a ser desenvolvido estimada estimada
01 Servigo de impressdo simples monocromaéticas - Unitario 16.250 195.000
tamanho A4
02 Servico d’e. impressdo (frente e  verso) Unitario 700 8.400
monocromaticas - tamanho A4
03 Servico dg. reproducdo de codpias simples Unitario 950 11.400
monocromaticas - tamanho A4
04 Servico de ’re:produc;ao de copias (frente e verso) Unitario 300 3600
monocromaticas - tamanho A4
Por tratar de servigos que ndo acarretam dnus para 4
05 Servicos de escaneamento Contratante. As digitalizacdes ndo serdo cobradas nem
computadas no relatério mensal de servigos.
Total | 18.200 | 218.400
b) Copiadora monocromatica em rede:
2 Quantidade de equipamentos: 01 (um) incluindo operador de méquina copiadora.
Item Detalhamento qlo Servico Unidade Qu_antldade mensaIQu_antldade anu
a ser desenvolvido estimada estimada
01 Servico dg. reproducdo de codpias simples Unitario 10.600 127.200
monocromaticas - tamanho A4
02 Servico de ’re:produc;ao de copias (frente e verso) Unitario 1.200 14.400
monocromaticas - tamanho A4
Total 11.800 141.600
4.3. DEMANDA ATUAL
4.3.1. Quanto a prestacdo de servicos de reproducdo de cOpias em cores, encadernagdo do tipo espiral e
impressdo xerografica em metro linear, os quantitativos estimados contemplam os gastos referentes aos Ultimos
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06 (seis) meses (Outubro de 2014 a 06 de Marco de 2015 - 157 dias), podendo no decorrer do ano de 2015 nédo
atingir, alcancar ou ultrapassar esta previsao.

LEVANTAMENTO DE GASTOS COM SERVICO DE REPROGRAFIA

QUANTIDADE ANUAL
SERVICO ESTIMADA
Reproducdo de copia em cores 800 unidades
Encadernacgdo do tipo espiral 142 unidades
Impressdo xerografica em metro linear 28 metros
TOTAL 942 unidades e 28 metros

Fonte: Processo n°. 1054/2011/IPAM - Contrato n°. 017/2011 de 07/12/2011 - IPAM
com empresa Roberto José da Silva - ME (Termos Aditivos: 001 de 07/12/2012, 002 de
07/03/2013, e 003 de 06/03/2014)

4.3.2.1. Considerando, o aumento da utilizagdo dos servigos reprograficos a cada ano (fato observado nos autos
Processo n°. 1054/2011/IPAM - volumes 01 a 06), para obtermos o quantitativo estimado para o ano de
2015/2016, utilizamos o levantamento da demanda de 2014/2015 e acrescentamos 20% (vinte por cento) da
unidade de cada item.

4.3.2. Os quantitativos estimados para servicos de reproducdo de coOpias e impressdes monocromaticas
contemplam os gastos referentes aos Ultimos 06 (seis) meses (Outubro de 2014 a 06 de Marcgo de 2015 - 157 dias)
e os Ultimos 30 dias (de marco a de abril de 2015), podendo no decorrer do ano de 2015 néo atingir, alcangar ou
ultrapassar esta previsao.

LEVANTAMENTO DE GASTOS COM FOTOCOPIAS COM
DISPONIBILIZACAO EQUIPAMENTOS

REFERENCIA | QUANTIDADE (unidade)
Com duas maquinas

Meédia Diaria 605,52

Meédia Mensal 18.165,86

TOTAL - 06 meses (157 dias) 95.068

Total - 12 meses (360 dias) 217.990,32

Com cinco maquinas

Média Diaria 1.000

Média Mensal 30.000

TOTAL - 06 meses (157 dias) 180.000

Total - 12 meses (360 dias) 360.000

Considerando os valores acima e a quantidade de equipamentos
Média Diaria 1.000 unidades

Média Mensal 30.000 unidades

TOTAL - 12 meses (360 dias) 360.000 unidades

4.3.2.1. A unidade de medida utilizada para definir o quantitativo estimado contempla o formato de
copias/impressdes A4 monocromatica.

4.3.2.2.  Considerando, que foi utilizado como média mensal o quantitativo atual (marco a abril de 2015 —
Processo n°. 577/2015/IPAM), nédo realizamos acréscimos no quantitativo.

4.3.3. Os volumes apontados sdo meramente estimativos, para efeito de formacdo de proposta de precos, e,
portanto, ndo se constituem em obrigacdo contratual por parte do IPAM.

4.4. CONDICOES GERAIS PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.4.1. O contratado realizara os servigos apos solicitacdo por escrito do IPAM, em sede prdpria, com previsao de
término, com prioridade para execuc¢do, observando a qualidade do produto final, disponibilizando todo material
necessario para execucao e atendendo todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

I. Com excegdo dos servicos com disponibilidade de equipamentos (copiadora monocromatica e
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impressoras multifuncionais) que deverdo ser realizados nas dependéncias do Instituto.
4.4.2.Dar aos servicos contratados especial prioridade para sua execucdo, salvo motivo de forca maior
devidamente comprovado.
4.4.3.0 atendimento sera realizado mediante o recebimento de solicitagdo de servico. O Contratante devera
preencher todos os campos constantes nas solicitagdes de servico.
4.4.4. A Contratada devera realizar os servigos abaixo relacionados, dentre outros que estejam afetos ao objeto
contratado e com mesmo nivel de complexidade:

a) Desmontar e montar documentos entregues a reprodugéo;

b) Sequenciar ordenadamente as cdpias produzidas;

c) Obedecer prazos preestabelecidos para execucdo dos trabalhos.

4.4.5. Ao contratante assiste o direito de recusar quaisquer servicos, quer na fase de execucdo ou apds a
conclusdo, desde que o servigo ndo esteja em conformidade com o ajustado.

a) Refazer todo e qualquer servigo ndo aprovado pela Contratante, sem qualquer 6nus adicional para a
Contratante; Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade (copias com corte, ilegiveis ou de
dificil leitura, etc.), serdo devolvidos para serem refeitos. Neste caso deve haver observacdo especial
aposta na Solicitacdo de Servico, especificando o motivo da devolugdo, ndo sendo admitida a emissao de
nova requisicdo para 0 mesmo servi¢o, haja vista que néo serdo objeto de medi¢do para pagamento. O
prazo para refazimento de trabalhos deve ser estipulado pela fiscalizagcdo e deve ser coerente com o
prazo original definido para os trabalhos.

b) No caso das impressoras multifuncionais, ndo sera considerado ma qualidade se for por falha no
manuseio de servidor do IPAM.

¢) Nao serdo consideradas de ma qualidade as fotocdpias oriundas de documentos ‘originais’ com ma
qualidade.

4.4.6. A Contratada deverd encaminhar, mensalmente e/ou quanto solicitados pelo Instituto, a Contratante
demonstrativo de producéo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més correspondente, sem o qual néo
sera realizado o pagamento da fatura.

4.4.7. Fornecer relatérios e/ou esclarecimentos relativos as copias, encadernagdes, impressoes, individuais ou
globais, e demais assuntos que se fizerem necessarios e/ou sempre que solicitado pela Contratante.

4.4.8. Manter a integridade e sigilo dos documentos entregues para realizacdo dos servicos, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o Termo de Compromisso de Sigilo, constante do
Anexo VII.

4.4.9. Quanto as Condigdes gerais para a execugdo dos servicos exclusivas para executar os servicos de fotocopias
com disponibilizacdo de equipamento:

I. O IPAM disponibilizara um local adequado na sede do Instituto, para instalacdo e funcionamento dos

equipamentos e para a execugdo dos servicos pelo pessoal da Contratada.

a) Instalar o(s) equipamento(s) objeto da presente licitacdo em perfeitas condi¢Bes de uso, permitindo a
sua utilizacdo plena nos locais indicados neste Termo de Referéncia, no maximo, em até 30 (trinta) dias
Uteis apds a assinatura do instrumento de contrato, ou em data estipulada pela Geréncia Administrativa
(se antes de 30 dias tera acordo entre as partes).

b) Fornecer, se necessario, transformadores e/ou estabilizadores no ato das instalagdes das maquinas,
sem Onus adicionais.

¢) Disponibilizar equipamentos de boa qualidade e realizar a sua assisténcia técnica utilizando pegas e
suprimentos de boa qualidade e compativeis com as especificagdes do fabricante para cada equipamento
locado, assim como, utilizando profissionais qualificados e realizando os servigos dentro dos prazos
previstos.

d) Prestar assisténcia técnica corretiva conforme detalhados neste Termo de Referéncia.

e) Atender aos chamados do Contratante sempre que 0 equipamento apresentar alguma irregularidade
em seu funcionamento.

Il. Todos os materiais e insumos a serem utilizados deverdo ser entregues nas dependéncias da Contratante,

(sendo armazenados no setor de Reprografia no IPAM, juntamente com o funcionario disponibilizado para

esta contratacdo).

a) Fornecer insumos e materiais de consumo de boa qualidade para o perfeito funcionamento das
maquinas e na quantidade necessaria para suprir a demanda no prazo estabelecido sem énus adicional;

b) A Contratada devera fornecer e suprir o setor de Reprografia com todos os materiais necessarios para
o perfeito andamento dos servicos, providenciando, sempre que necessaria, a devida reposicao.

I1l. A retirada e movimentacdo de qualquer equipamento ou insumo das instalagdes do Contratante pela

Contratada, ainda que de propriedade dela, deverd ter autorizacdo prévia em documentacdo apropriada

conforme as normas do Contratante.

IV. Ocorrendo necessidade de alteragcdo do local de realizagdo dos servigos, a Contratada deverd, as suas
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expensas, providenciar o desligamento, transporte e reinstalacdo no local indicado pela Contratante de todos
0s equipamentos, inclusive dos bens disponibilizados pela Contratante, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.
a) Responsabilizar-se por todo e qualquer transporte para instalacdo ou remocdo de maquinas sempre
que solicitado pela Contratante, sem 6nus adicional e no prazo estabelecido no inciso Il do subitem
4.3.1.10., deste Termo de Referéncia.
V. A Contratada devera disponibilizar 01 (um) operador de maquinas, para a execugao dos servi¢os no Setor
Reprografica localizada no IPAM, que sera responsavel pela realizagdo de fotocOpias exclusivamente na
Copiadora monocromatica;
a) A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por uniforme, quando em
trabalho ou nas dependéncias da Contratante, devendo substitui-los imediatamente caso sejam
considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares por este instituida ou ainda quando
demonstrar desqualificagdo para realizagdo dos servigos.
VI. Retirar, ao término do contrato, as maquinas das dependéncias do IPAM no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Gteis a partir do recebimento da comunicagdo formal da Contratante, podendo esse prazo ser prorrogado
ou antecipado a critério da Administracao.

45 HORARIO, LOCAL E DA REALIZACAO DOS SERVICOS DE FOTOCOPIAS COM
DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS
45.1. As Impressoras multifuncionais monocromaticas, incluindo a assisténcia técnica necessaria,
instalacdo, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de todas as pecas, partes ou componentes
necessarios, bem como, todos os suprimentos e materiais de consumo, sem disponibilizacdo de operador de
maquina (Especificagdes Técnicas Minimas dos Equipamentos segue no Anexo | deste Termo).
a) Serdo instaladas nas dependéncias do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais
de Porto Velho, no setor indicado pela Geréncia Administrativa ou por servidor designado do CPD/IPAM
(Centro de Processamento de Dados), endereco:

Prédio Endereco
- A . Av. Dr. Antonio Lourenco Pereira Lima, n° 2760. CEP: 76.810-820. Porto Velho,
Prédio da Previdéncia P
Rondonia.
- C oA Av. Dr. Antonio Lourenco Pereira Lima, n° 2774. CEP: 76.810-820. Porto Velho,
Prédio da Assisténcia Rondénia

b) Instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores do IPAM (estatutarios, comissionados e estagiarios)

que irdo operar as maquinas no local em que estiverem instaladas, em dia e horario acertado pela Geréncia

Administrativa.

C) Estes equipamentos prestardo os servicos de impressdes preto/branco, copias preto/branco e

digitalizacGes.

d) Todos os servicos serdo executados nas dependéncias do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos

Servidores do Municipio de Porto Velho, em dias Uteis, no periodo de 07h30 as 19h30, ininterruptamente.

€) A Contratante podera, quando Ihe aprouver, mudar a localizagdo das impressoras, e cabera a Contratada,

sem Onus para o IPAM, providenciar o desligamento, transporte e reinstalagdo de todos os equipamentos no

novo local, assim como o transporte do mobiliario e de outros bens, mesmo os que pertencam ao Instituto.
4.5.2. Copiadora monocromatica com disponibilizacdo de operador de maguina, incluindo a assisténcia
técnica necessaria, instalagdo, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de todas as pecas, partes ou
componentes necessarios, bem como, todos os suprimentos e materiais de consumo (Especificagbes Técnicas
Minimas dos Equipamentos segue no Anexo | deste Termo).

a) A Contratada executara os servigos de segunda a sexta-feira, das 8h as 14h, sem interrupcéo, no setor de

Reprografia do IPAM-RO, localizada no seguinte endereco: Rua Lourengo Antonio Pereira Lima, n°. 2760,

Bairro Embratel, Porto Velho/RO.

b) No caso de demanda grande de fotocdpias o Contratado poderad executar o0s servicos em prédio

proprio da Contratada, portanto que comunicado ao Instituto.

¢) A jornada de trabalho dos prestadores de servigo serad de 30 (trinta) horas semanais. Sera elaborada, pela

Contratada, escala de horario de seus funcionarios de modo a atender as reais necessidades do Contratante,

levando-se em consideracdo a Convencéo de Trabalho da categoria.

d) Observar rigorosamente as Convengdes/Acordos Coletivos de Trabalho para garantir o direito do

trabalhador a ser alocado para a prestagdo dos servicos (no caso especifico de Porto Velho, deve-se observar a

convengdo coletiva do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacdo, Limpeza Publica e Locacdo de Méo

de obra do Estado de Rondbnia — SEAC e do Sindicato dos Trabalhadores nas Empresas de Terceirizagdo em




Processo n. 2434/2014
Fl.

Hm Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Visto

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

Geral e Prestagdo de Servigos do Estado de Ronddnia — SINTELPES);

e) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugdo do contrato.

f) A Contratante podera, quando lhe aprouver, mudar a localizacdo do setor de Reprografia, e cabera a
Contratada, sem 6nus para o IPAM, providenciar o desligamento, transporte e reinstalacdo de todos os
equipamentos no novo local, assim como o transporte do mobilidrio e de outros bens, mesmo os que
pertencam ao Instituto.

g) Apresentar planilha de composicdo de custos e formagdo de precos (modelo Anexo Il e 11l - A), onde
constem todos os elementos que influenciam no valor final da contratagdo, em consonancia com a IN
02/2008:

. Planilha de composi¢do de custos e formagdo de precos (com todos 0s custos necessarios a
execucdo do servigo, tais como insumos, lucro, encargos, mao de obra, uniforme, equipamentos,
etc.);

Il.  Custo mensal dos servigos.

4.6.DO ESPACO FISICO E DOS BENS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELO IPAM PARA OS
SERVICOS DE FOTOCOPIAS COM DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS

4.6.1. O IPAM disponibilizarda a Contratada os bens relacionados no Anexo VIII, os quais devem ser
vistoriados pela empresa, assim como o espaco fisico para prestacdo dos servicos, em dias Uteis (segunda a sexta),
das 09h00 as 13h00, agendando previamente pelos telefones (69) 3211-8140 (CPL) ou 3211-8158 (GEAD), no
seguinte endere¢o: Rua Lourengo Antdnio Pereira Lima, n°. 2760, Bairro Embratel, Porto Velho/RO.

4.6.2. A Contratada sera responsavel, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade (Anexo X), pela
guarda e conservacao do espaco fisico e dos bens disponibilizados pelo Contratante, sendo responsavel, inclusive,
pela manutencdo dos equipamentos colocados a sua disposi¢cdo, mantendo-os em permanente, plena e eficaz
capacidade produtiva, providenciando reposicdo de pecas e arcando com o Onus decorrente de avaria,
desaparecimento, inutilizacdo, deterioracdo ou perecimento verificados.

4.6.3. A Contratada ndo podera retirar qualquer bem pertencente a Contratante, durante ou ao final do contrato,
salvo com autorizacdo formal do Executor e obedecendo as normas legais emanadas pela unidade responsavel
pela retirada de bens do Instituto.

4.6.4. Os bens objeto do ajuste, inclusive os de propriedade da Contratada, serdo utilizados somente para a
producdo dos servicos especificados, ficando vedada a sua utilizagdo para outros fins, salvo com autorizacdo do
Executor do Contrato.

4.6.5. Quando da finalizacdo do periodo contratual, a empresa devera realizar revisdo geral do espaco fisico e
dos bens pertencentes ao IPAM colocados sob sua responsabilidade e devera contatar o Executor do Contrato para
que a Contratante e a Contratada realizem vistoria final.

4.6.6. A Contratada devera devolver o espago fisico nas mesmas condi¢des em que recebeu, assim como
restituir os bens da Contratante nas mesmas condig¢des, quantidades e em perfeito estado de funcionamento.

4.6.7. Fica a critério da Contratada utilizar seus prdprios bens, portanto que comunique no ato da
assinatura do contrato. Ficando assim responsavel somente pela conservacgado do espago fisico.

4.7.DAS CONDICOES DE GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA DOS EQUIPAMENTOS
DISPONIBILIZADOS

4.7.1. A Contratada devera, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, prestar assisténcia técnica, de
manutencdo preventiva e corretiva, de todos os equipamentos, de modo a manté-los em permanente, plena e
eficaz capacidade produtiva, por meio de pessoal préprio ou por meio de terceiros e sem quaisquer 6nus, encargos
ou responsabilidades para a Contratante, devendo 0s respectivos servigos ser executados por sua conta e
responsabilidade, durante o horério de expediente normal do Orgéo (segunda & sexta, das 08:00h &s 14:00h, ou no
caso acertado com a Geréncia Administrativa das 08:00h as 15:30h).

a) Entende-se como manutengdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periédica dos equipamentos
como: ajustes; reparos; lubrificagdo; substituicdo de pecas, partes, componentes, acessorios, e
recondicionamentos que tem por objetivo a prevengdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorrecdes das
maquinas. Independente de solicitacdo do Contratante.

b) Entende-se como manutengdo corretiva a manutengdo ndo periddica que podera ocorrer nas maquinas
para correcdo de vicios, defeitos ou incorre¢des eventuais e ndo iminentes das maquinas.

¢) No caso de contratagcdo de empresa para realizagdo da assisténcia técnica e/ou manutencdo, devera ser
informado por escrito ao IPAM, e 6nus e a responsabilidade sera inteiramente da empresa Contratada oriunda
deste Termo de Referéncia.

4.7.2. A manutengdo corretiva devera ser iniciada em até 06 (seis) horas, contadas dentro do horario de
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funcionamento do IPAM e a partir da comunicacdo oficial a assisténcia técnica (abertura de chamado técnico). No
caso de troca de pecas, 0 prazo sera de 02 (dois) dias Uteis para realiza-la, a contar do chamado técnico.

4.7.3. A Contratada devera substituir o equipamento que apresentar defeitos frequentes que prejudiquem o bom
andamento dos servicos e a qualidade das cdpias/impressdes, a critério exclusivo da Contratante, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do pedido da Contratante, por outro em perfeito estado de
funcionamento e de mesmas especificagdes do substituido.

4.7.4. A Contratada devera proceder a substituicdo de equipamento pendente de assisténcia técnica, apos 03
(trés) dias Gteis de paralisacdo, por outro em perfeito estado de funcionamento, em até (02) dois dias Uteis, sem
Onus para a Contratante, devendo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, substitui-lo por outro de
mesmas especificacdes do primeiro.

4.75. No caso de paralizacdo simultanea de 02 (dois) equipamentos, a Contratada, deverd proceder a
substituicdo de pelo menos 01 (um) dos equipamentos defeituosos em até 01 (um) dia Gtil, para evitar a
interrupcéo dos servigos.

4.7.6. Os prazos mencionados nos subitens ‘e’, “f’, ‘g’ e ‘h’, poderdo ser prorrogados, a critério exclusivo do
IPAM, mediante justificativa formal da Contratada.

4.7.7. Em caso de dano irreparavel aos equipamentos e/ou acessorios, a Contratada devera substitui-los por
outros com as mesmas caracteristicas exigidas.

4.8. DO OPERADOR DE MAQUINA COPIADORA
4.8.1. A Contratada devera disponibilizar 01 (um) operador de maquinas, para a execugao dos servicos no Setor
Reprografica localizada no IPAM, que serd responsavel pela realizacdo de fotocOpias exclusivamente na
Copiadora monocromatica.
4.8.2. A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por uniforme, quando em
trabalho ou nas dependéncias da Contratante, devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados
inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares por este instituidas ou ainda quando demonstrar
desqualificacdo para realizagdo dos servigos.
4.8.3. A Contratada sera exclusivamente responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucdo do contrato.
4.8.4. A Contratada devera observar rigorosamente as Convenc¢des/Acordos Coletivos de Trabalho para
garantir os direitos dos trabalhadores a serem alocados para a prestacdo dos servigos (no caso especifico de Porto
Velho, deve-se observar a convencdo coletiva do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagdo, Limpeza
Publica e Locacdo de Méo de obra do Estado de Ronddnia - SEAC e do Sindicato dos Trabalhadores nas
Empresas de Terceirizagdo em Geral, e Prestacdo de Servicos do Estado de Ronddnia - SINTELPES).
4.8.5. A Contratada sera exclusivamente responsavel por qualquer atendimento médico, acidente ou mal subito
que venha ocorrer com seus empregados nas dependéncias da Contratada.
4.8.6. Atentando para as normas de seguranca nas dependéncias da Contratante, devera, a Contratada,
apresentar uma listagem com o nome e nimero do documento de identidade de cada funcionario que se apresentar
para prestar servicos de entrega de suprimento e/ou manutencao/conserto dos equipamentos. Essa listagem devera
ser atualizada sempre que houver mudanca no quadro de funciondrios que atenderdo este Instituto e seus técnicos
deverdo se apresentar devidamente identificados por meio de uniformizados.
4.8.7. Os profissionais alocados pela Contratada deverao realizar os servicos abaixo relacionados, dentre outros
que estejam afetos ao objeto contratado e com mesmo nivel de complexidade:

a) Desmontar e montar documentos entregues a reprodugdo;

b) Sequenciar ordenadamente as cdpias produzidas;

c) Obedecer prazos preestabelecidos para execucao dos trabalhos.
4.8.8. As atribuicdes dos operadores compreendem as seguintes atividades:

I. Operacédo dos equipamentos e execucdo dos servigos de acabamentos, afins e correlatos, incluindo todas
as atividades necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos, tais como, e sem se limitar a, montagem e
desmontagem de processos, separagdo das copias, grampeamento e perfuracdo dos documentos copiados,
dentre outros procedimentos necessarios a perfeita execucéo do objeto;

II. Abertura dos chamados de assisténcia técnica da Copiadora que opera, quando necessario (cabera a
Geréncia Administrativa do IPAM abertura de chamados de assisténcia técnica quanto aos outros
equipamentos - impressoras multifuncionais);

Ill. Gerenciamento do estoque minimo de insumos (toner, papel A4, grampos), mantido nas dependéncias
do Instituto, com a finalidade de evitar a interrupcéo dos servigos;

IV. Manter sempre o Executor do Contrato informado de todas as ocorréncias quanto a execucdo do
contrato, tais como: assisténcia técnica, reposicao de pegas e suprimentos;

V. Solucéo de situagdes corriqueiras, como, por exemplo: troca de materiais de consumo e desobstrucdo do
fluxo de papéis, dentre outras;
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VI. Manter a integridade e sigilo dos documentos entregues para realizacdo dos servigos, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o Termo de Compromisso de Sigilo,
constante do Anexo VII.

VII. Outras atribuicdes relacionadas as atividades de operagdo e monitoria dos equipamentos.

4.8.9. Compete, ainda, aos operadores:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando substituido
por outro operador ou quando autorizado pelo Executor do Contrato;

b) Executar os servigos objeto do contrato;

¢) Comportar-se profissionalmente e cumprir as normas da Contratante;

d) Acatar com presteza as orientages do Executor do Contrato;

e) Apontar e comunicar, incontinenti, a necessidade de consertos e reparos tendentes a conservacdo de bens
e instalagdes, a fim de ndo prejudicar a realizacdo de suas atividades;

f)  Apresentar-se devidamente identificado pelo uso de uniformizado;

g) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas, inclusive de ordem funcional, para
que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

h) Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao publico, bem como
cumprir efetivamente as normas internas do IPAM,;

i)  Conferir os documentos deixados para reproducdo com a descrigdo contida nas requisicfes de servigos;

j) Obedecer aos prazos pré-estabelecidos para a execucao dos trabalhos;

k) Arquivar os recibos assinados pelos responsaveis pela retirada dos servicos;

) Zelar pela preservacdo do patriménio do Instituto sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a
organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencdo, quando necessario;

m) Guardar sigilo sobre assunto pertinente ao servico;

n) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos emergenciais;

0) Levar ao conhecimento do Executor do Contrato, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

p) N&o participar, no ambito dos edificios, de grupos de manifestagdes ou reivindicacdes, evitando espalhar
boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas;

g) Néo permitir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de servidores, de
empregados ou de terceiros;

r) Receber e controlar os pedidos de reproducdo de documentos, o acabamento do material impresso, por
grampeamento ou perfuracdo conforme solicitacdo das unidades.

5. DA SOLICITACAO, EXECUCAO E QUALIDADE DOS SERVICOS
5.1. Os servigcos de natureza oficial serdo requisitados, por servidores autorizados, mediante preenchimento de
formuléario para solicitacdo de Servigcos FotocOpias e Reprografia, solicitacdo que deverd ser especificado o
documento a ser enviado para a Contratada (incluindo para os servigos realizados no setor de Reprografia localizado
na dependéncia do IPAM).
5.1.1. A Contratante realizard somente 0s servi¢cos cujas requisicdes estiverem corretamente preenchidas e assinada
pela Autoridade Competente ou servidor(es) por ele designado.
5.1.2. No caso, das Fotocopias no Setor de Reprografia na dependéncia do Instituto, as Solicitagdes deverdo conter:
campo com Natureza da Requisi¢do, com o Setor requisitante, o documento a ser copiado, 0 nimero de cdpias por
pagina, assinatura do Chefe do Setor.
5.1.2.1. Com excecdo das impressoras multifuncionais instaladas nas dependéncias do IPAM, que o controle seréa
realizado mediante relatério expedido pela maquina uma vez ao més ou quando solicitado pelo Instituto.
5.1.3. Por motivo de seguranga e sigilo das informagdes, os servigos em execug¢do ou concluidos deverdo permanecer
com as faces impressas voltadas para baixo ou cobertas (original e copia) e identificados pelo nimero da requisicéo.
5.2. O responsavel pela retirada do servigo devera assinar o recibo a fim de confirmar o recebimento. Tais recibos
deverdo ser apresentados ao Executor do Contrato juntamente com o relatério mensal de servicos executados para o
atesto da Nota fiscal/fatura.
5.2.1. No caso de cOpias, devera conter no recibo o nimero de paginas que foram copiadas com a devida assinatura
do servidor que retira-las (inclusive no setor de Reprografia localizado na dependéncia do Instituto).
5.3. Ap0s o recebimento, o setor requisitante analisara o servi¢o podendo recusa-lo por ma qualidade (procedimento
este realizado por escrito com especificacdo do motivo e encaminhado a Geréncia Administrativa que encaminhara
copia da recusa a Contratante).

I. Refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela contratante, sem qualquer 6nus adicional para a
contratante; Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade (cépias com corte, ilegiveis ou de
dificil leitura, etc.), serdo devolvidos para serem refeitos. Neste caso deve haver observacéo especial aposta
na Solicitacdo de Servico, especificando o motivo da devolugdo, ndo sendo admitida a emissdo de nova
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requisicdo para 0 mesmo servico, haja vista que ndo serdo objeto de medicdo para pagamento. O prazo para
refazimento de trabalhos deve ser estipulado pela fiscalizagdo e deve ser coerente com o prazo original
definido para os trabalhos.

Il.  No caso de fotocdpias monocromaticas realizadas no Setor de Reprografia, esta recursa podera ser feita de
imediato (antes de ser assinado o recibo). Neste caso, cabera ao funcionario da Contratada relatar o motivo
a Contratante.

5.3.1. Os servicos deverdo ter alto padrdo de qualidade e todos os servigos deverdo ser executados com primor e
atenc¢do, ndo sendo admitidas:

a) Servicos com falhas de impresséo devido a ma qualidade de fixacdo do toner (que borram ou apagam ao
serem manuseadas), muito claras, muito escuras, com listras ou manchas, tortas, com a margem direita
maior que a esquerda, com perda de informagdo em qualquer uma de suas faces, dentre outros defeitos, com
excecdo de solicitagdo especifica feita pelo usuario;

b) Copias e/ou originais perfurados ou cortados sobre a parte impressa, ou com amassados, dobras e/ou rasgos
ndo previstos, com excecdo de solicitacdo especifica feita pelo usuario.

5.3.2. Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade serdo devolvidos a Reprografia para serem refeitos,
nado sendo admitida a emissdo de nova requisicao.

5.3.3. Os originais, como livros e apostilas, que forem danificados pelos funcionarios alocados na Reprografia,
deverdo ser repostos (itens novos) ao usudrio pela Contratada.

5.4. A empresa contratada serd a Unica responsavel pela execucdo dos servicos de que trata a este Termo e
respondera pela quantidade, qualidade e cumprimento de prazos.

55. A integridade e sigilo dos documentos entregues para realizacdo dos servigos, estard sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o Termo de Compromisso e Sigilo, constante do
Anexo VII.

6. DO SISTEMA DE GESTAO DE SERVICOS
6.1. A Contratada encaminhara mensalmente um relatério detalhado dos servigos realizados, separando os totais por
tipo de servico e custos associados.
6.2. No caso das fotocOpias monocromaticas com disponibilidade de maquinas copiadoras e impressoras
multifuncionais este relatério mensal constara os relatérios extraidos de cada maquina de impressao/reprografia,
consubstanciando a quantidade de copias ou impressdes feitas, sem o qual ndo ser realizado o pagamento da fatura.
6.3. A Contratante podera solicitar a Contratada, em qualquer periodo, estes referidos relatérios (inclusive os
extraidos das maquinas - subitem 6.2.), bem como e/ou esclarecimentos relativos as coOpias, encadernacdes,
xerografias, individuais ou globais, e demais assuntos que se fizerem necessarios.

7. MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS E INSTRUMENTO DE AJUSTE
7.1. DO MODELO DE PRESTACAO DOS SERVICOS:
7.1.1. Na execucdo dos servigos deverdo ser observadas: as especificacdes técnicas aqui estabelecidas, a aplicagdo
uniforme de materiais, tecnologias e padrdes de qualidade.
7.1.2. Os servigos serdo executados de forma indireta sob demanda, pelo regime de empreitada por preco global.
7.1.3. Tendo em vista que a natureza dos servicos requer o atendimento tempestivo a demandas de usuarios, as quais
ndo podem ser previamente planejadas, sera exigida da Contratada a disponibilidade permanente de equipe
qualificada e dimensionada de forma compativel com a demanda esperada.
7.1.4. Os servicos executados no escopo desta contratacdo podem envolver a execucdo de atividades pontuais, para
atender a necessidades especificas, ou atividades de rotina, que devem ser executadas de maneira continua para
apoiar os processos de trabalho do Instituto.
7.1.5. A execucdo dos servicos sera gerenciada pela Contratada, que fara o acompanhamento diario da qualidade dos
servigos com vistas a efetuar eventuais ajustes e corre¢des. Quaisquer problemas que venham a comprometer o0 bom
andamento dos servigos ou 0 alcance dos niveis de servico exigidos devem ser imediatamente comunicados a
Contratante, que colaborard com a Contratada na busca da melhor solugéo para o problema.

7.2. DAVISTORIA:

7.2.1. A Licitante podera realizar vistoria prévia ao certame para verificar o ambiente onde os equipamentos serdo
instalados e os servigos realizados. Nao serdo aceitas alegacdes posteriores de desconhecimento das condicdes e do
local de instalagdo e prestacdo dos servigos.

7.2.2. O IPAM disponibilizara a Contratada os bens relacionados no Anexo VIII, os quais devem ser vistoriados pela
empresa, assim como o espaco fisico para prestacdo dos servigos.

7.2.3. As vistorias deverdo ocorrer em dias Uteis, das 09h00 as 13h00, agendando previamente pelos telefones (69)
3211-8140 (CPL) ou 3211-8158 (GEAD), no seguinte endereco: Rua Lourengo Antdnio Pereira Lima, n° 2760,
Bairro Embratel, Porto Velho/RO.
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a) Considerando que
7.2.4. Fica a critério da Contratada utilizar seus proprios bens, portanto que comunigque no ato da assinatura
do contrato. Ficando assim responsavel somente pela conservacéo do espago fisico.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n°.: 8.666/93 e demais normas pertinentes, bem
como as supracitadas neste Termo e seus anexos, sdo obrigacdes das empresas Contratadas:
8.1.1.Aceitar acréscimos ou supressdes que a Secretaria realizar, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato;
8.1.2.Garantir durante o prazo estabelecido no edital e seus anexos, a qualidade dos servicos a serem executados;
8.1.3.Atender prontamente a solicitacdo de servico do IPAM para executar 0s servigos, inclusive de manutengdo
preventiva e corretiva (quando for o caso);
8.1.4.Executar os servicos mediante a atuagdo de profissionais especializados e manter quadro de pessoal suficiente
para execucao dos servigos, sem interrupg¢do, os quais ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com o Instituto, sendo
de sua exclusiva responsabilidade as despesas com todos 0s encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais
decorrentes do fornecimento de pecas, acessorios e da execucdo dos servigos;
8.1.5.Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados aos aparelhos da contratante ou a terceiros, por acdo ou
omissdo do seu pessoal, durante o desempenho dos servigos;
8.1.6.Responder pelo extravio de qualquer bem patrimonial ou de consumo da Contratante, em decorréncia da
execucdo dos servicos, desde que devidamente comprovado, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis;
8.1.7.Receber e somente executar os servicos mediante apresentacdo da Solicitacdo de Servi¢o emitida e assinada
pelo IPAM, com excec¢do das impressoras multifuncionais que apos devidamente instaladas serdo utilizadas até o
final do contrato tendo com controle os relatérios emitidos pelos proprios equipamentos;
8.1.8.Indicar o responsavel pelo contato entre a Contratante e a empresa;
8.1.9.Atender a demanda estimada de 10.320 (dez mil, trezentos e vinte) copias simples (preto e branco) em papel
Ad/més, 2.480 (dois mil, quatrocentos e oitenta) copias frente e verso (preto e branco) em papel A4/més, 10.000 (dez
mil) impressdes simples monocromaticas em papel A4, 1.200 (mil e duzentas) impressGes frente e verso
monocromaticas em papel A4, 60 (sessenta) copias simples (colorida) em papel A4/més, 10 (dez) copias frente e
verso (colorida) em papel A4/més, 10 (dez) copias ampliadas (colorida) em papel A3/més, 14,16 (quatorze virgula
dezesseis) encadernagdes em espiral com capa plastico/més, 33 (trinta e trés) metros de impressdo xerograficas por
metro linear ao ano. Estes nimeros prestam-se tdo somente para o planejamento da contratada, ndo obrigando ao
IPAM a utilizar a quantidade estimada;
8.1.10. Os servigos deverdo ser realizados no prazo maximo estipulado pelo Instituto a contar da data de solicitagdo
constante na requisicdo pela contratante, devendo a Contratada manifestar-se com justificativa quando ndo for
possivel atender ao supracitado prazo;
8.1.11. Os servigos deverdo ser entregues dentro do padrao de qualidade, sem borrdes e rasuras;
8.1.12. Proceder a execucdo dos servigos em estrita conformidade com este Termo de Referéncia e demais anexos,
sob pena de o serem recusados;
8.1.13. Ao assinar o contrato, a contratada deverd apresentar uma Declaracdo de Domicilio Bancario — DDB
identificando o banco, agéncia e conta-corrente como Unica e exclusiva para todos os recebimentos que a
Administracdo Publica do Municipio de Porto Velho — RO devera efetuar relativos ao cumprimento de suas
obrigaces contratuais, conforme determina a Lei n°. 2016 de 11/06/2012 (Modelo Préprio do Licitante).

8.2. A empresa contratada devera:
8.2.1.Realizar o servico de acordo com o contrato e fornecer todo e qualquer material e recurso humanos necessarios
a execucdo do servico;
a) A Contratada ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais necessarios a boa
execucdo dos servicos;
b) Fornecer insumos e materiais de consumo de boa qualidade para o perfeito funcionamento das maquinas e
na quantidade necessaria para suprir a demanda no prazo estabelecido sem énus adicional;
¢) Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugdo dos servicos contratados e pela qualidade dos
materiais empregados.
8.2.2.Disponibilizar os servicos contratados, nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, utilizando méo de obra propria;
8.2.3.Refazer todo e qualquer servigo ndo aprovado pela contratante, sem qualquer dnus adicional para a contratante;
a. Os trabalhos recusados pelo solicitante por ma qualidade (copias com corte, ilegiveis ou de dificil leitura,
etc.), serdo devolvidos para serem refeitos. Neste caso deve haver observacao especial aposta na Solicitagdo
de Servico, especificando o motivo da devolucédo, ndo sendo admitida a emissdo de nova requisi¢do para o
mesmo servico, haja vista que nao serdo objeto de medigdo para pagamento.
b. O prazo para refazimento de trabalhos deve ser estipulado pela fiscalizagdo e deve ser coerente com 0 prazo
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original definido para os trabalhos.
8.2.4.Cumprir e fazer cumprir todas as normas sobre medicina e engenharia de seguranca do trabalho;
8.2.5.Dar aos servigos contratados especial prioridade para sua execucéo, salvo motivo de forca maior devidamente
comprovado;
8.2.6.Sequir rigorosamente, no que couber, as Normas de Seguranca NR-18 da ABNT;
8.2.7.Responsabilizar-se pelos danos causados, direta ou indiretamente ao IPAM ou a terceiros, decorrentes de culpa
ou dolo de seus representantes, empregados e fornecedores;
8.2.8.Executar diretamente os servicos objeto desta licitacdo, vedada a subcontratagdo ou credenciamento;
8.2.9.Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugédo
do contrato;
8.2.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condig¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia;
8.2.11. Em caso de falhas ou interrupgdes da prestacdo dos servigos, independente do que houver Ihe dado causa, a
Administracdo se reserva o direito de utilizar qualquer outra empresa que ofereca 0 mesmo servigo;
8.2.12. A solicitagdo de servico devera obedecer a regras determinadas pela fiscalizagdo da Contratante;
8.2.13. Por motivo de seguranca e sigilo das informagdes, os servigos em andamento ou concluidos deverdo
permanecer com a face copiada virada para baixo ou cobertos, até a entrega a unidade solicitante;
8.2.14. Os servicos que ensejarem dividas quanto a autenticidade do solicitante e/ou sua vinculagdo com as
atividades do Contratante somente poderao ser executados depois de autorizados pelo fiscal do contrato;
8.2.15. A integridade e sigilo dos documentos entregues para realizacdo dos servigos, estara sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, devendo firmar o Termo de Compromisso e Sigilo, constante do
Anexo VII.
8.3. Quanto as obrigagdes exclusivas para executar os servigos de fotocopias com disponibilizacdo de
equipamentos:

a) Prestar o servico de fotocOpia no prédio sede do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho situado a Rua: Lourenco Antbnio Pereira Lima, 2760 - Bairro: Embratel, Porto
Velho/RO;

b) Fornecer maquinas em bom estado de conservagdo e funcionamento, com garantia de qualidade das copias;

¢) Fornecer, quando solicitado pela contratante ou necessario para a perfeita prestacdo dos servigos, mao de
obra especializada e habilitada a manter as maquinas adequadamente ajustadas e em perfeito estado de conservacao
e funcionamento;

d) Fornecer maquinas cujas pegas, componentes, acessorios e materiais estejam disponiveis (ou em linha de
fabricacdo) no mercado, para imediato atendimento aos chamados para reparo técnico;

e) Fornecer e instalar maquina igual, ou superior, sem énus adicionais, em substituicdo a que houver sido
retirada para conserto, de forma imediata;

f) Instalar e operar 01 (uma) maquina fotocopiadora para atender a demanda diaria do Instituto;

g) Disponibilizar os servigos contratados para o Setor de Reprografia localizado na sede do IPAM, durante 06
(seis) horas diarias (idéntico ao horario de funcionamento do Instituto - 08:00 as 14:00), nos dias Uteis, de segunda a
sexta-feira, utilizando mao obra propria;

h) Realizar imediata substituicdo do empregado que, a critério do Contratante, ndo esteja habilitado a execucgéo
dos servicos nas condicdes estabelecidas no Contrato ou em razdo de faltas, férias, descansos semanais e outros da
espécie, sem 6nus adicionais;

i) A Contratada devera manter seus empregados devidamente identificados por uniforme, quando em trabalho
ou nas dependéncias da contratante;

j) Observar rigorosamente as Convengdes/Acordos Coletivos de Trabalho para garantir os direitos dos
trabalhadores a serem alocados para a prestacdo dos servigos (no caso especifico de Porto Velho, deve-se observar a
convencao coletiva do Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagdo, Limpeza Publica e Locacdo de Mao de obra
do Estado de Rondbnia — SEAC e do Sindicato dos Trabalhadores nas Empresas de Terceirizacdo em Geral, e
Prestacdo de Servicos do Estado de Rond6nia — SINTELPES).

8.4. DO PREPOSTO
8.4.1. A Contratada devera manter preposto, aceito pela Administracdo do Contratante, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-lo administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado
mediante declaracdo onde devera constar o nome completo, n° CPF e do documento de identidade, além dos dados
relacionados a sua qualificagdo profissional.
8.4.2. O preposto devera estar apto a:
I - esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados;
11 - responder pela supervisdo administrativa e técnica do trabalho, incluindo pessoal, equipamentos e acessorios,
insumos e suprimentos;
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111 - responder por todos os servigos executados e em execucao;

1V - responder pelo cumprimento dos prazos estabelecidos.
8.4.3. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orienta¢cdes da Administracdo, inclusive
guanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Além das determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais dispositivos legais, bem como nos descritos
neste Termo, a contratante se obrigara:
9.1.1.Efetuar regularmente o pagamento do objeto desta contratagdo, nas condigdes e precos pactuados;
9.1.2.Realizar as solicitagdes dos servigos através de requisiches assinadas pela Autoridade Competente, e/ou
servidor designado, e/ou pelo chefe do setor solicitante, de acordo com o Contrato;
9.1.3.Acompanhar a presta¢do dos servi¢os, de acordo com o termo contratual, podendo recusar qualquer parcela de
ma qualidade ou que néo esteja de acordo com as normas ou descrices;
9.1.4.Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora as suas dependéncias para busca de informacdes
referentes ao objeto do contrato, quando necessario;
9.1.5.Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa vencedora com relagdo
ao objeto do contrato;
9.1.6.Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes da empresa vencedora, inclusive quanto a ndo interrupcdo dos
servigos prestados;
9.1.7.Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacdes contratuais.

10. DA FISCALIZACAO
10.1. Durante a vigéncia do Contrato, a execugdo dos servicos e o fornecimento do material serdo acompanhados e
fiscalizados por servidor ou comissao de servidores especialmente designado, o qual assumira a fungdo de Fiscal do
Contrato.
10.1.1. O Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos
servigos contratados, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,
procedendo a juntada de documentos relevantes no processo administrativo pertinente ao contrato;
10.1.2. As decisdes e providéncias, que ultrapassem a competéncia do fiscal, deverdo ser solicitadas a autoridade
competente, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.
10.1.3. O Fiscal do Contrato, em caso de qualquer infringéncia contratual nédo justificada pela contratada, procedera
a apuracdo da penalidade em que recaiu a contratada, oficiando a mesma para dar-lhe a faculdade de defesa, e ap6s
lavrara relatorio e consideracdes, encaminhando a autoridade competente para decisdo quanto a aplicacdo ou ndo da
penalidade.

11. DO PAGAMENTO
11.1. A empresa contratada emitira e entregara a nota fiscal, juntamente com o relatério dos servigos prestados com
valores unitarios e totais de cada servigo, e no caso dos equipamentos disponibilizados, demonstrativo da quantidade
diaria e total de fotocdpias emitidas no més, até o 5° dia Gtil do més subsequente, para pagamento.
11.2. Os servigos serdo pagos mensalmente mediante a entrega da nota fiscal pela contratada, em até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data de entrega completa da documentacéo fiscal, mediante ordem bancaria creditada na conta
da Contratada.
11.2.1. Para efeito de cada pagamento mensal a Contratada devera apresentar, obrigatoriamente, junto com as notas
fiscais/faturas, os documentos relacionados no Anexo V.
11.3. Os pagamentos serdo devidos mensalmente pelo total de servicos executados e recebidos conforme critérios
contratuais.
11.3.1. Os servigos serdo faturados em funcdo dos servicos efetivamente prestados durante o més de competéncia,
baseado no valor unitario do servico.
11.4. O Contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas
pela Contratada, nos termos destas especificagdes técnicas.
11.5. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente qualquer obrigacdo documental ou
financeira, inclusive a entrega da garantia contratual, sem que isso gere direito a reajustamento de precos ou
atualizacdo monetaria.
11.5.1. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida a
Contratada, pelo responsavel, e o pagamento ficara pendente até que o licitante providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho.
11.5.2. O IPAM ndo pagara juros de mora por atrasos de pagamentos em decorréncia de conduta exclusiva da
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contratada.
11.6. N&o haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado.
11.7. Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, devido a atraso em decorréncia de conduta
exclusiva da Contratante, o Instituto fica obrigado a atualizar os valores do débito, tendo por base a data do
adimplemento da obrigacéo até o efetivo pagamento. Serdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte formula:
EM=1xNx VP
Onde:
EM: Encargos moratorios;
N: NUumero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;
I: indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim, apurado:

I=__ i I =_6/100 _
365 365 1 =0,00016438

11.7.1. O IPAM ndo pagara juros de mora por atrasos de pagamentos em decorréncia de conduta exclusiva da
contratada.
11.8. Para efeito da primeira medicdo, caso o inicio da prestacdo dos servigos ndo ocorra no primeiro dia do més, o
primeiro pagamento serd feito considerando a proporcionalidade mensal com o nimero de dias da prestacdo dos
servigos naquele més.
11.9. Procedimento andlogo ao do paragrafo anterior devera ser adotado no Gltimo més da prestacdo dos servigos,
resguardado o direito de faturamento proporcional a Contratada.
11.10. Quanto as disposicdes exclusivas ao pagamento da copiadora monocromatica instalada no Setor de
Reprografia no IPAM:
a) Do pagamento da Contratada pelo operador alocado nas dependéncias do IPAM: O pagamento da Contratada pela
disponibilizacdo do operador de maquina copiadora sera feito obedecendo aos valores cotados para cada operador,
sendo obrigatéria a imediata substituicdo do empregado em caso de falta.
b) Do pagamento da Contratada pelos servigcos de locacdo dos equipamentos eletronicos (copiadoras / impressoras):
O faturamento da Contratada sera correspondente aos servicos realizados em cada equipamento, de acordo com o
modelo contratado.
¢) Do pagamento da Contratada pelos servicos de copia/impressdo: O pagamento devido pela prestacdo dos servigos
de cdpia/impressao sera efetuado mensalmente apds a aprovacgao do relatério mensal prévio emitido pela Contratada
contendo o quantitativo de cdpias/impresses executadas, acompanhado dos respectivos recibos de servigos
executados, e do ateste da nota fiscal/fatura pelo Executor do Contrato. Estes servi¢os deverdo ser faturados em
funcdo das copias/impressdes efetivamente executadas durante 0 més de competéncia, com base no valor unitario do
Servigo.
12. DO CONTRATO E DA VIGENCIA
12.1. Este contrato sera regido pela Lei Federal n°. 8.666/93 e demais normas regulamentares estabelecidas.
12.2. O contrato terd inicio a partir da data de publicacdo do extrato respectivo no Diario Oficial do Municipio de
Porto Velho (D.O.M), tendo seu inicio e vencimento em dias de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o
altimo.
a) O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes, desde que
comprove a vantajosidade para a Administracdo Publica;
b) A manifestacdo sobre a prorrogacéo se dara mediante comunicagdo de uma das partes e a aceitacdo da outra,
por escrito, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias corridos antes término de cada periodo contratual;
c) A prorrogacdo podera ser por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme o
disposto no art. 57 da Lei n° 8.666/93.
12.3. Do reajuste do valor contratual: O valor contratado serda irreajustavel pelo prazo inicialmente contratado, ou
seja, 12 (doze) meses.
I. Caso haja prorrogacdo da vigéncia do presente contrato, conforme previsto neste instrumento e autorizado
pela legislacdo vigente, desde que solicitado pelo contratado e observado o interregno minimo de 01 (um) ano, o
valor contratado poderd ser reajustado, visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado,
aplicando-se a variacdo anual do Indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M), divulgado pela Fundagio
Getulio, ou outro indice que vier a substitui-lo;
11. O prazo para 0 CONTRATADO solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogagdo contratual.
12.4. Da alteragdo do contrato: Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n® 8.666/93,
desde que haja interesse do Contratante, com a apresentacdo das devidas justificativas, adequadas as condicdes do
Termo de Referéncia e Instrumento Convocatorio e mediante parecer exarado pela Procuradoria Juridica do IPAM.
12.5. Da rescisdo: A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a possibilidade de sua rescisdo, a critério da
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Administracdo, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

13. DA JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO DOS SERVICOS EM LOTE UNICO
13.1. Quanto a justificativa para agrupamento dos servi¢os em lote Gnico: O agrupamento do objeto em lote Gnico
tem por objetivo facilitar o gerenciamento do objeto a ser contratado, bem como obter economia de escala e reduzir
custos para a Administracdo. Além disso, o agrupamento dos servigos junto com a disponibilizagdo dos
equipamentos tem por finalidade concentrar as responsabilidades e riscos acerca da operacdo dos equipamentos de
elevado custo em apenas uma Contratada, sendo essa a Unica responsavel pela eventual danificagdo dos
equipamentos em caso de ma operagdo, devendo a mesma arcar com 0s custos de reparacgao e retorno dos servigos a
sua correta execucdo, inclusive manutencdo dos equipamentos alocados ao contrato em caso de parada.
13.2. Este agrupamento estd em consonancia com a Sumula n° 08/2014 do Tribunal de Contas do Estado de
Rondo6nia, o qual dispde: ““c) proceder ao agrupamento por lote de itens que guardem homogeneidade entre si, isto
é, considerando-se a natureza e caracteristicas dos itens, possam ser fornecidos por um mesmo fornecedor,
concretizando, assim, os principios da competitividade e igualdade™.
13.3. A Instrucdo Normativa n°. 02, de 30 de abril de 2008 do Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, em seu art. 3° instrui; “I — o parcelamento torna o contrato
técnica, econdmica e administrativamente inviavel ou provoca a perda de economia de escala; e (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013.) Il — os servicos podem ser prestados por empresa
registrada e sob fiscalizacdo de um Unico conselho regional de classe profissional, quando couber. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n°. 6, de 23 de dezembro de 2013.)”

14. DO ATENDIMENTO A LEGISLACAO
14.1. Quanto a modalidade Pregdo na forma eletronica: Atendendo a Simula n°. 06/2014 do Tribunal de Contas do
Estado de Rondbnia, in verbis: “Para a contratagdo de bens e servicos comuns deve ser utilizada,
preferencialmente, a modalidade pregdo na forma eletronica.”.
14.2. Quanto ao regime adotado ser o menor preco: Atendendo a Simula n°. 08/2014/TCE-RO, que: ““h) considerar
no julgamento da proposta o resultado mais vantajoso a Administracdo Publica ao se efetuar a comparagéao entre
“a soma dos precos por item no lote” e a “somatéria dos precos dos itens do lote, multiplicado pela estimativa de
consumo’;”.
14.3. Quanto ao agrupamento dos servigos em lote Gnico: Atendendo a Simula supracitada n°. 08/2014 do Tribunal
de Contas do Estado de Rond6nia, o qual dispde: “c) proceder ao agrupamento por lote de itens que guardem
homogeneidade entre si, isto €, considerando-se a natureza e caracteristicas dos itens, possam ser fornecidos por
um mesmo fornecedor, concretizando, assim, os principios da competitividade e igualdade™.
14.4. Quanto a escolha da terceirizacdo: Atendendo a Instrugdo Normativa n°. 02/2008/SLTI/MPOG e suas
alteragBes instruem que os servigcos continuados podem ser contratados de terceiros pela Administragdo (Art. 6° ao
Art. 139, e ainda: “§ 1° A prestacdo de servicos de que trata esta Instru¢cdo Normativa ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta. (Renumerado pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)” (81° do Art. 6°) ““Art.7° As atividades de conservagdo, limpeza, seguranca, vigilancia, transportes,
informatica, copeiragem, recepcdo, reprografia, telecomunicacdes e manutencdo de prédios, equipamentos e
instalacdes serdo, de preferéncia, objeto de execugdo indireta.”
14.5. Quanto a designagdo da equipe que atuara no certame licitatorio (art. 3°, IV, 881° e 2° da Lei n® 10.520/02, arts.
9°, VI, 10, 11, 12 e 30, VI, do Decreto n°® 5.450/05, e art. 8°, VI, e 30°, VI, do Decreto n°. 10.300/06): Equipe 02 da
Portaria n°. 072/2015/IPAM-RO, publicada no Diario Oficial do Municipio n°. 4.918, de 27.02.2015.
14.6. Este Termo de Referéncia esta regido pela Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar n.
123/2006, pelo Decreto Municipal n° 10.300 de 17/02/2006, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as
disposicOes da Lei Federal n® 8.666/93, bem como, pela Instru¢cdo Normativa n°. 001/2008/IPAM e demais normas
regulamentares estabelecidas neste termo.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. O Instituto de Previdéncias dos Servidores Publicos Municipais de Porto Velho - IPAM se reserva o direito
de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo dos servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos
trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos, e a ele
destinados.

16. ANEXOS

=  Anexo | - Especificagdes Técnicas Minimas dos Equipamentos disponibilizados;
= Anexo Il - Modelo para Cotagédo de Prego;
=  Anexo Il - Modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Precos;
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Anexo Il - A - Quadro-Resumo do Custo Por Empregado;

Anexo IV - Modelo de Declaracdo de Responsabilidade;

Anexo V - Documentos exigidos a titulo de pagamento

Anexo VI - Modelo de Solicitagdo de servicos;

Anexo VII - Modelo de Termo de Compromisso e Sigilo;

Anexo VIII - Relacdo dos bens patrimoniais do IPAM a serem disponibilizados na contratago;
Anexo IX - Modelo declaracéo de vistoria;

Anexo X - Termo de Responsabilidade.

Porto Velho - RO, 30 de abril de 2015.

Elaborador do Termo de Referéncia n°. 019/2015:

JANINI FRANCA TIBES
Secretaria da Comissdo Permanente de Licitagdo

Analisado e Aprovado por: Analisado e Aprovado por:
CLAUDINEIA ARAUJO DE O. BORTOLETE ANISMARY VILHENA PINTO
Gerente Administrativa Coordenadora Técnica
Requisitante da contratacdo objeto destes autos

AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme delegagdo de competéncia pelo
Decreto n° 12.931 DE 19/02/2013.

JOSE CARLOS COURI
Diretor Presidente do IPAM
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ANEXO I - A

Especificagbes Técnicas Minimas dos Equipamentos

COPIADORA MONOCROMATICA

Copiadora monocromatica com disponibilizagdo de operador de
maquina, incluindo a assisténcia técnica necessaria, instalacao,

DESCRICAO manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de todas as
pecas, partes ou componentes necessarios, bem como, todos o0s
suprimentos e materiais de consumo.

QUANTIDADE 01 (uma)

ESPECIFICACOES
MINIMAS

TECNICAS

Velocidade minima de 30 (trinta) cOpias por minuto;

Alimentador recirculador automatico (duplex automatico no
modo cdpia sem interferéncia do usuario) de originais para no
minimo 50 folhas;

Ampliacdo e redugdo de no minimo 25% a 400%;

Resolucdo da copia de no minimo 600x600dpi;

Gaveta com capacidade para no minimo 250 folhas;

Bandeja auxiliar (by pass) com capacidade de 50 (cinguenta)
folhas;

Suporta gramaturas de no minimo 163 g/mz;

Capacidade de ciclo mensal de no minimo 50.000 (trinta) mil
paginas por més.

MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICO

Impressoras multifuncionais monocromaticas, incluindo a
assisténcia técnica necessaria, instalacdo, manutencdo preventiva
e corretiva, fornecimento de todas as pecas, partes ou

DESCRICAO L !
componentes necessarios, bem como de todos 0s suprimentos e
materiais de consumo, sem disponibilizacdo de operador de
maquina.

QUANTIDADE 04 (quatro)

ESlPECIFICAQ(N)ES
MINIMAS

TECNICAS

Laser monocromatico

Velocidade 32 ppm

Resolucdo 1200 x 1200dpi

Duplex frente e verso automatico na impressao

Rede / USB / Paralela

Ciclo Mensal 30000 paginas

Bandeja 250 folhas

ADF 50 folhas
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ANEXO 11
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA
PROPOSTA
NuUmero do Processo: 2434/2014/1IPAM
Pregéo Eletrbnico n. 012/2015
Data da Proposta:
Prazo ('je validade da (minimo 90 dias)
proposta:
INFORMACOES DO PROPONENTE
Razéo social:
CNPJ:
Representante Legal:
Telefone:
e-mail:
DADOS BANCARIOS
BANCO
AGENCIA
CONTA
LOTE UNICO
X VALOR | VALOR

TEM | DESCRICAO UNID MENSAL | ANUAL

Prestacdo de servicos no ramo de reprografia, para realizagdo de

reprodugdo de coOpias em cores, encadernacdo do tipo espiral,

emissdo de fotocOpias e impressbes em preto e branco e

acabamentos afins, com disponibilizacdo de equipamentos

eletrénicos (copiadoras monocromaticas/ impressoras
1 multifuncionais monocromaticas digitais em rede), acessorios, SERV

material de suprimento e médo de obra especializada para operacédo
desse equipamento (copiadora monocromatica), visando atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos
Servidores do Municipio de Porto Velho (IPAM-RO), conforme
descricOes, especificacbes e quantitativas contidas no edital de
licitacdo e seus anexos.

Valor total dos servicos (R$):

Valor global dos servicos por extenso:

CARIMBO (CNPJ)

Assinatura do responsavel pela Empresa
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ANEXO Il - A
FORMACAO DE PRECOS
(CUSTO UNITARIO POR SERVICO)
ITEM 01
TIPO DE ~ - VALOR VALOR
ITEM SERVICO ESPECIFICACOES TECNICAS | QUANT. UNITARIO | TOTAL
Servico de reproducdo de copias 790
simples coloridas - tamanho A4
Servico de reproducdo de copias
01 Reproducdo de | (frente e verso) coloridas - tamanho | 120
copiaemcores | A4
Servico de reproducdo de copias 120
ampliada coloridas - tamanho A3
TOTAL 960
ITEM 02
Encadernagdo do tipo espiral com 120
capa plastica até 100 folhas
. Encadernagdo do tipo espiral com
02 Encgderna_gao capa plastica de 101 a 200 folhas 25
do tipo espiral E = . -
ncadernacdo do tipo espiral com 25
capa plastica de 201 a 400 folhas
TOTAL 170
ITEM 03
. - . 33
03 Impressdo xerogréafica por metro linear
metros
ITEM 04
Servico de
impressao
simples 195.000
monocromaticas
- tamanho A4
Servico de
impressao
(frente e verso) | 8.400
monocromaticas
- tamanho A4
04 (quatro) Servico de
Fotocdpias com | Impressoras reproducdo  de
04 disponibilizacdo | multifuncionais | copias simples | 11.400
de digitais monocromaticas
equipamentos monocromaticas | - tamanho A4
em rede Servico de
reproducdo de
copias (frente e 3.600
Verso)
monocromaticas
- tamanho A4
Por tratar de servicos que ndo
Servi acarretam 6nus para a Contratante.
ervigos de As diaitalizactes ni ~
s digitalizacbes ndo serdo cobradas
escaneamento

nem computadas no relatério mensal
de servicos.
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Servico de
reproducdo de
copias simples | 127.200

01 (uma) monocromaticas

Copiadora - tamanho A4

monocromatica | Servigo de

em rede (com | reprodugdo de

maéo de obra) copias (frente e 14.400
Verso)
monocromaticas
- tamanho A4

TOTAL 360.000

Valor dos servicos (R$):

Valor total dos servicos por extenso:
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PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DA MAO DE OBRA

Ndmero

do

. 2434/2014

Processo:

N_ur_nerg . da Pregéo Eletrdnico ne.: /2015/IPAM

Licitacao:

Data do Pregéo: / /2015 Horario: ___hs

InformacgBes  do

Proponente

Razéo social:

CNPJ:

1 Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

2 Municipio/UF:

3 Sindicato Vinculado: SINTELPES - RO

4 Data Qe ,re_glstro dp Acordo, Convengéo ou Sentenca Normativa 02/02/2015
em Dissidio Coletivo:

5 No. Reglstro no MTE do Acqrdo, Convengdo ou Sentenca RO000023/2015
Normativa em Dissidio Coletivo:

6 NUmero de meses de execucdo contratual: 12 (doze) meses

Dados Complementares para Composicao dos Custos Referente a Méao de Obra

1 Tipo de servico: Reprografia

5 Categoria profissional vinculada a execucdo contratual | Operador de Maquina
(conforme Sindicato indicado acima): Copiadora

3 Saléario Normativo da Categoria Profissional (valor hora):

4 Data base da categoria: 01° de janeiro

MODULO 01 — Composi¢io da Remuneragéo Valor (R$)

A Salario Base - 40 horas semanais/200 horas mensais

B Adicional de periculosidade

C Adicional de insalubridade

D Adicional noturno

E Hora noturna adicional

F Adicional de Hora Extra - Simula 444

G Intervalo Intrajornada

H Outros (especificar)

Total da Remuneracéo

MODULO 02 — Beneficios Mensais e Diarios Valor (R$)

A Transporte

B Aucxilio alimentacdo (vales, cestas basicas etc).
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C Assisténcia médica e familiar
D Auxilio creche
E Seguro de vida, invalidez e funeral
F Outros (especificar)
Total de Beneficios mensais e diarios
MODULO 03 - Insumos Diversos Valor (R$)
A \ Uniformes
Total de Insumos diversos
MODULO 04
Encargos Sociais e Trabalhistas Base de calculo
Valor (R$)
Submédulo 4.1 (%)
Encargos previdenciarios e FGTS:
A INSS
B SESI ou SESC
C SENAI ou SENAC
D INCRA
E Salério educacéo
F FGTS
G Seguro Acidente do Trabalho
H SEBRAE
Valor Total
Submodulo 4.2
— — — % Valor (R$)
13° Salario e Adicional de Férias
A 13° salario
B Adicional de férias (1/3 das ferias)
Sub-Total:
C Incid_éncia (_jo Subm_édulo 4.1 sobre 13°
salario e Adic. de Férias
Valor Total
Submoédulo 4.3 - Afastamento Maternidade % Valor (R$)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do sybmédulo 4.1 sobre
afastamento maternidade
Valor Total
Submoédulo 4.4 - Proviséo para rescisao % Valor (R$)
A Aviso prévio indenizado
5 _Incidé_*ncia do FGTS sobre aviso prévio
indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D Aviso prévio trabalhado
E Ingidéncia do submodulo 4.1 sobre aviso
prévio trabalhado
F Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado
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Valor Total
Submédulo 4.5
— — % Valor (R$)
Custo de Reposigdo do Profissional Ausente
A Férias e terco constitucional de férias
B Auséncia por doenga
C Licenca paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por acidente de trabalho
F Outros (especificar)
Subtotal
G Incidéncia do submoédulo 4.1 sobre o cuso
de reposicdo
Valor Total
Quadro - resumo — Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
Item Descricéo % Valor (R$)
4.2 13 ° salario + Adicional de férias
4.1 Encargos previdenciarios e FGTS
4.3 Afastamento maternidade
4.4 Custo de rescisdo
4.5 Custo de reposicdo do profissional ausente
Valor Total
MODULO 5
Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A Custos Indiretos
B Lucro
PIS
c Tribut CONFINS
ributos oo Q
Total dos Tributos
Total de Custos Indireto, Lucros e Tributos
QUADRO RESUMO DA MAO DE OBRA
Mao-de-obra vinculada a execucao contratual Valor (R$)
A Mddulo 1 - Composicdo da remuneragao
5 Mddulo 2 - Beneficios mensais e diarios
Mddulo 3 - Insumos diversos (uniformes, materiais,
equipamentos e outros)
Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas
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Subtotal (A+B + C + D)

E Modulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro*

Valor total por empregado

Valor Anual por empregado

* Especificar
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DECLARACOES E TERMOS

1. MODELO DE DECLARAGAO QUANTO AO CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS
AO TRABALHO DE MENORES)

Ao

Instituto de Prev. e Assis. dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM

Referente ao Pregédo Eletronico /2015

Eu, (qualificagdo) DECLARO, na

condicdo de representante  devidamente  constituido para  representar a  empresa
(razdo social e CNPF da licitante), para fins de atendimento a exigéncia
contida no edital em epigrafe e conforme preconiza o inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal
e Lei n. 9.854/99, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que nao
possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s):

a) Menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
b) Menor(es) de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz(es), a
partir de 14 (quatorze) anos.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

CARIMBRO DO CNPJ

Observacoes:
- Se a licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condicéo.
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2. MODELO DE ELABORACAO DE PROPOSTA INDEPENDENTE
Ao
Instituto de Prev. e Assis. dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Referente ao Pregédo Eletronico /2015/IPAM
Eu, (qualificagdo) DECLARO, na

condicdo de representante  devidamente  constituido para  representar a  empresa
(razdo social e CNPF da licitante), para fins de atendimento a exigéncia
contida no edital em epigrafe, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénicon® __ /2015/IPAM, foi elaborada de
maneira independente, e 0 conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato
da (identificacdo da licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) aintencdo de apresentar a proposta elaborada para participar da presente licitacdo ndo foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato deste Pregédo, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

c) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato deste Pregdo quanto a participar ou ndo da referida licitagéo;

d) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo sera no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato deste Pregdo antes da adjudicacdo do objeto da referida licitacéo;

€) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitacdo nao foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da IPAM, antes da
abertura oficial das propostas; e

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

CARIMBRO DO CNPJ
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3. MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO E SIGILO

Ao
Instituto de Prev. e Assis. dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Referente ao Pregédo Eletronico /2015/IPAM

TERMO DE COMPROMISSO E SIGILO DE INFORMAGCOES

Pelo presente instrumento, eu ,
RG: , CPF: , representante legal da empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob 0] n°
, comprometo-me a manter 0 mais absoluto sigilo com relacdo a
toda e qualquer informacdo a que tiver acesso em fungdo das atividades desempenhadas, em razdo da
execucdo dos servigcos contratados no ambito do Pregdo n° _ /2015/IPAM ou da relagdo contratual
mantida com o IPAM, sob forma escrita, verbal, ou qualquer outro meio de comunicacao.

Por ser verdade, firmo o presente.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

CARIMBRO DO CNPJ
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4. MODELO DE DECLARACAO DE ESTRUTURA TECNICA ADEQUADA

Ao
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Referente ao Pregédo Eletronico /2015

DECLARAGAO DE ESTRUTURA TECNICA ADEQUADA

DECLARAMOS, para fins de participagdo no Pregdo Eletronico n: /2015/IPAM, do
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho, que a época da
assinatura do Termo Contratual, teremos estrutura técnica adequada ou indicaremos nome, telefone,
endereco e pessoa para contato de empresa terceirizada por noés com estrutura técnica adequada,
localizada na regido de Porto Velho- RO, para prestar os servicos de manutengdo preventiva, corretiva e
assisténcia técnica, conforme previsto no Termo de Referéncia.

Caso indiquemos empresa terceirizada para prestar os servigos de manutencdo e assisténcia
técnica e caso a empresa indicada deixe de atender as solicitagdes efetuadas pelo IPAM, durante o
periodo contratual, nos responsabilizamos pela manutencdo e assisténcia técnica total e integral das
maquinas oferecidas.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

CARIMBRO DO CNPJ
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5. MODELO DECLARAGCAO DE VISTORIA

Ao
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM
Referente ao Pregédo Eletronico 012/2015

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro, para fins de participagio no Pregdo Eletronico n°® XX/2015, que vistoriei
minuciosamente o ambiente, instalagdes e o patrimdénio do Contratante e que tomei conhecimento das
informacOes necessarias e suficientes para participagdo do certame e para elaboracdo da proposta de
prestacdo de servicos de reprografia sob demanda de cdpias/impressGes em preto e branco e acabamentos
afins, com disponibilizacdo de equipamentos eletronicos (copiadoras/impressoras multifuncionais
monocromaticas digitais) e mao de obra especializada para operagdo desses equipamentos, para atender
ao contratante, por meio do Setor de Reprografica, localizada nas dependéncias do IPAM, e das
impressoras multifuncionais instaladas nas dependéncias do Instituto, com fim de execucdo do
instrumento de ajuste e proclamo estar ciente da complexidade das instalacdes e bens, como dos termos e
condigdes descritos no respectivo instrumento convocatorio e anexos.

Opcéao 01: Um representante da empresa compareceu e vistoriou os projetos, tomando ciéncia de todos os
detalhes que ser fardo necessarios a apresentacao de sua proposta.

Opcdo 02: A empresa optou por ndo vistoriar os projetos, tendo ciéncia que ndo podera alegar
desconhecimento de qualquer detalhe, incompreensdo, divida ou esquecimento que possam provocar
empecilho na sua proposta.

A visita foi realizada pelo Senhor , inscrito no CPF/MF sob n°.

, de de 2015.

Carimbo e assinatura do servidor do IPAM (SE TIVER ACOMPANHADO

Carimbo de CNPJ e do responsavel (Licitante):

Nome e assinatura do Responsavel pela vistoria

OBSERVACAO:

I. Cabe ao Licitante apresentar este documento, prévia e devidamente preenchido, ao servidor da
Comisséo de Licitacdo do IPAM.

Il. A Declaragdo sera vistada por servidor do IPAM caso a empresa realize vistoria prévia.

I1l. Tendo em vista a faculdade de realizar a vistoria ao local dos servigos, a auséncia da presente
declaragdo ndo implicara na desclassificagdo da licitante vencedora, entretanto ndo podera alegar
desconhecimento das condigdes e grau de dificuldade existentes para eximir-se das obrigacdes assumidas.
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ANEXO IV .
MODELO DE CARTA DE FIANCA BANCARIA PARA GARANTIA DE EXECUCAO
CONTRATUAL
Pela presente, 0 (a) (nome da instituicdo fiadora) com sede em

(endereco completo), por seus representantes legais infra-assinados,
declara que se responsabiliza como FIADOR e principal pagador, com expressa rentincia dos beneficios

estatuidos no Artigo 827, do Cadigo Civil Brasileiro, da empresa

(nome da empresa), com sede em

(endereco completo), até o limite de R$

(valor da garantia) ( ) (valor por escrito) para efeito de garantia a execucdo
do Contrato n° (nimero do contrato, formato xx/ano), decorrente do processo
licitatdrio (modalidade e nimero do instrumento convocatorio da licitagdo — ex.:
PE n° xx/ano), firmado entre a AFIANCADA e o Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do
Municipio de Porto Velho/RO, para (objeto da licitacdo), tendo este

FIADOR plena ciéncia dos termos do referido Edital licitatorio e das clausulas contratuais.

1. A fianga ora concedida visa garantir o cumprimento, por parte de nossa AFIANCADA, de todas as
obrigagdes estipuladas no contrato retromencionado, abrangendo o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Administracdo contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

c¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo contratante a

AFIANCADA,; e

d) obrigacBes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela
AFIANCADA.

2. Esta fianca ¢ valida por (prazo, contado em dias, correspondente a vigéncia
do contrato) ( ) (valor por escrito) dias, contados a partir de
(data de inicio da vigéncia do contrato), vencendo-se, portanto em

(data).

3. Na hipétese de inadimplemento de qualquer das obrigagbes assumidas pela AFIANCADA, o (a)
(nome da instituicdo fiadora) efetuara o pagamento das importancias que
forem devidas, no ambito e por efeito da presente fianca, até o limite acima estipulado, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado do recebimento de comunicacgéo escrita do IPAM.

4. A comunicacdo de inadimplemento devera ocorrer até o prazo maximo de 90 (dias) ap6s o vencimento
desta fianca.

5. Nenhuma objecdo ou oposicdo da nossa AFIANCADA sera admitida ou invocada por este FIADOR
com o fim de escusar-se do cumprimento da obrigacéo assumida neste ato e por este instrumento perante
0 CONTRATANTE.

6. Obriga-se este FIADOR, outrossim, pelo pagamento de quaisquer despesas judiciais e/ou
extrajudiciais, bem assim por honorarios advocaticios, na hipotese do IPAM se ver compelido a ingressar
em juizo para demandar o cumprimento da obrigacdo a que se refere a presente fianca.

7. Se, no prazo maximo de 90 (noventa) dias apés a data de vencimento desta fianca, o0 (a)
(nome da instituicdo fiadora) ndo tiver recebido do IPAM qualquer
comunicacdo relativa a inadimplemento da AFIANCADA, ou termo circunstanciado de que a
AFIANCADA cumpriu todas as clausulas do contrato, acompanhado do original desta Carta de Fianca,
esta fianca serd automaticamente extinta, independentemente de qualquer formalidade, aviso, notificacdo
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judicial ou extrajudicial, deixando, em conseqiiéncia, de produzir qualquer efeito e ficando o FIADOR
exonerado da obrigacdo assumida por forca deste documento.

8. Declara, ainda, este FIADOR, que a presente fianga estd devidamente contabilizada e que satisfaz as
determinacgdes do Banco Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancaria aplicaveis e, que, 0s
signatarios deste Instrumento estdo autorizados a prestar a presente fianca.

9. Declara, finalmente, que esta autorizado pelo Banco Central do Brasil a expedir Carta de Fianca e que
o valor da presente se contém dentro dos limites que Ihe sdo autorizados pela referida entidade federal.

(Local e data)

(Instituicdo garantidora)

(Assinaturas autorizadas)
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ANEXO V
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contrato de Prestacdo de servigos continuados no ramo

de reprografia, que firma entre si o Instituto de

Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio

de Porto Velho — RO de um lado e, de outro a empresa
para os fins que especificam.

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
PORTO VELHO - IPAM, Autarquia Municipal, pessoa juridica de Direito Publico Interno, devidamente
inscrito no CNPJ n.° 34.481.804/0001-71, com sede a Rua Dr. Antbnio Lourengo Pereira Lima, n.° 2760 -
bairro Embratel, Porto Velho — RO, neste ato representado por seu Presidente, Sr. JOSE CARLOS
COURI, RG n. 351454 SSP-MG e CPF n. 193.864.436-00.

CONTRATADA: Nome da empresa, inscritasob o CNPJ: . ./ - localizada na, Bairro —
CEP . - na cidade, aqui representado pelo Sr. , portador do RG n.°
—SSP/_edo CPFn.° , residente e domiciliada nesta cidade.

Resolvem celebrar o presente CONTRATO de prestacdo de servigos, referente ao Pregdo Eletrénico ne.
___12015/IPAM, com fundamento na Lei n. 8.666/1993, e demais normas legais pertinentes a matéria,
relativo aos procedimentos constantes dos autos do Processo Administrativo n. 2434/2014, que se regera
pelas as Clausulas e condi¢des seguintes:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA — Constitui objeto deste instrumento a Prestacio de servicos no ramo de
reprografia, para realizacdo de reproducdo de cOpias em cores, encadernacdo do tipo espiral, impressédo
xerografica, emissdo de fotocdpias monocromaticas, impressdes em preto e branco e acabamentos afins,
com disponibilizacdo de equipamentos eletrdnicos (copiadoras monocromaticas/impressoras
multifuncionais monocromaticas digitais em rede), acessorios, material de suprimento e mao de obra
especializada para operagdo desse equipamento (copiadora monocromatica), visando atender as
necessidades da CONTRATANTE, na forma disposta no Edital de Licitagdo e seus anexos que precedeu
a presente contratac&o.

DO LOCAL, PRAZO, EXECUCAO E ENTREGA DOS SERVICOS

CLAUSULA SEGUNDA - Os servicos serao realizados no municipio de Porto Velho, na sede do IPAM e
nas condicGes previstas no Edital e seus Anexos, em especial no Termo de Referéncia, em local
disponibilizado pelo CONTRATANTE para instalacdo e funcionamento dos equipamentos, estoque de
materiais e insumos, e alocacdo do funcionario da CONTRATADA.

§1°. Os servicos de operacdo do posto de reprografia a ser instalado no ambito do IPAM serdo realizados
pelo periodo de 06 (seis) horas diarias, podendo ser alterado para 08 (oito) horas, limitado em todo caso a
44 horas semanais, na forma da legislacdo aplicavel, nos dias Gteis, de segunda a sexta-feira, devendo ser
executados pela CONTRATADA, por meio de profissional qualificado e oficialmente apresentado a
CONTRATANTE.
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§2° Todas as solicitacbes de servicos deverdo ser atendidas nos prazos estabelecidos, podendo ser
prorrogados somente por motivo justificado e com a anuéncia da CONTRATANTE,

83°. A CONTRATADA utilizarda maquinas cujas pegas, componentes, acessorios e materiais estejam
disponiveis (ou em linha de fabricacdo) no mercado, para imediato atendimento aos chamados para reparo
técnico. Em caso de substituicdo de maquina com defeito, a empresa instalara maquina igual, ou superior,
sem 6nus adicional para 0 CONTRATANTE, em substituicdo a que houver sido retirada para conserto, de
forma imediata;

840, Para a realizacdo dos servicos, a CONTRATADA fornecerda maquinas novas (primeiro uso) ou semi-
novas, em bom estado de conservacao e funcionamento, com garantia de qualidade das copias, bem como
utilizard insumos e materiais de boa qualidade para o perfeito funcionamento das maquinas e na
quantidade necessaria para suprir as demandas no prazo estabelecido, sem 6nus adicional para o
CONTRATANTE;

85° A instalacdo e movimentacdo dos equipamentos, pecas para manutencdo corretiva ou preventiva,
bem como o transporte para o local de instalacdo sera de total responsabilidade da contratada, sem
qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE;

86° A retirada e movimentacdo de qualquer equipamento ou insumo das instalacbes do
CONTRATANTE pela contratada, ainda de propriedade dela, deverd ser previamente autorizada em
documentacdo apropriada, conforme normas internas da Instituicéo;

87°. A CONTRATADA obrigatoriamente prestara assisténcia técnica e manutengdo dos equipamentos
ofertados, que podera ser efetuada diretamente ou por meio de terceiros, sendo em ambos 0s casos por
intermédio de técnico com especializacdo nos equipamentos;

88°. A CONTRATADA efetuard regularmente manutengdo preventiva dos equipamentos
independentemente de solicitacio do CONTRATANTE;

89°. A CONTRATADA devera solucionar problemas apresentados nos equipamentos, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas. Sendo este prazo extrapolado, a empresa devera substituir o equipamento
imediatamente, observando as especificagdes minimas exigidas, para que ndo haja interrupcdo na
prestacdo dos servicos;

810. A CONTRATADA, a critério do CONTRATANTE, devera providenciar a substituicdo de
equipamento que apresentar quantidade excessiva de defeitos e manutencdes, ocasionando atrasos e
prejuizos aos servigos;

811. A CONTRATADA sera responsavel por manter os equipamentos sempre providos de suprimentos e
em condicdes de pleno funcionamento e maxima qualidade, de forma a atender as demandas estimadas
constantes destas especificacdes técnicas;

812. Em caso de falhas ou interrupcGes da prestagdo dos servicos, independente do que houver Ihe dado
causa, 0 CONTRATANTE se reserva o direito de utilizar qualquer outra empresa que ofereca 0 mesmo
SEervico;

813. Os equipamentos disponibilizados deverdo ser operados, exclusivamente, por funcionario da
CONTRATADA, que se utilizara de mao de obra especializada e habilitada a manter as maquinas
adequadamente ajustadas e em perfeito estado de conservacao e funcionamento;

814. A CONTRATADA realizard& a imediata substituicdo do funcionario que, a critério do
CONTRATANTE, néo esteja habilitado a execucdo dos servigos nas condicdes estabelecidas no Contrato
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ou em razdo de faltas, férias, descansos semanais e outros da espécie, ou em caso de ser considerado
inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da Instituicdo, sem 6nus adicionais;

815. O funcionario responsavel pela execucdo dos servigos entrard e permanecera nas dependéncias do
CONTRATANTE devidamente identificado com cracha e uniforme, devendo, ainda, cumprir todas as
normas internas de seguranca da Instituicdo as quais lhe devem ser repassadas por seu empregador
(preposto ou representante da CONTRATADA);

§16. O funcionario alocado pela CONTRATADA realizara, dentre outros servigos que estejam afetos ao
objeto contratado e com mesmo nivel de complexidade, os seguintes procedimentos:

a) desmontar e montar documentos entregues a reproducao;

b) seqlienciar ordenadamente as copias produzidas;

c) obedecer prazos preestabelecidos para execucdo dos trabalhos;

d) manusear com cuidado e zelo documentos, mantendo a organizacdo do ambiente e
demais atos inerentes, de modo a ndo misturar, perder ou dar destino ignorado a
documentos e processos que lhe forem entregues;

817. A CONTRATADA mantera preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia
do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado
mediante declaracdo, onde devera constar o0 nome completo, n°. do CPF e do documento de identidade,
além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional;

818. O preposto, uma vez indicado pela CONTRATADA e aceito pela Administracdo do
CONTRATANTE, devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, tdo logo seja firmado o contrato, para
assinar, juntamente com o servidor designado para esse fim, bem como para tratar dos demais assuntos
pertinentes a execucdo do futuro contrato;

819. O preposto devera estar apto a:
a) esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos prestados;

b) responder pela supervisdo administrativa e técnica do trabalho, incluindo pessoal, equipamentos e
acessorios, insumos e suprimentos;

c) responder por todos 0s servigos executados e em execucio;
d) responder pelo cumprimento dos prazos estabelecidos;

§20. A CONTRATADA orientara 0 seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientaces da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Medicina e Engenharia de
Seguranga do Trabalho;

821. Por motivo de seguranga e sigilo das informacdes, os servicos em andamento ou concluidos deverdo
permanecer com a face copiada virada para baixo ou cobertos, até a entrega a unidade solicitante;

§22. O CONTRATANTE, por meio de seus membros e servidores, emitird e encaminhara a contratada
Solicitagdo de Servico (requisicdo), que podera ser impressa ou eletronica onde constarda no minimo o
seguinte: reparticdo requisitante, tipo de copia, descricdo sucinta dos originais, quantidade de cdpias,
valor unitario, valor total, data da requisicdo, assinatura e carimbo do requisitante, visto e carimbo do
chefe imediato do requisitante. A CONTRATADA executara o servico e fara a entrega, mediante recibo,
ao requisitante ou pessoa por ele designada;
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§23. Os servicos que ensejarem ddvidas quanto a autenticidade do solicitante e/ou sua vinculagdo com as
atividades do CONTRATANTE somente poderdo ser executados depois de autorizados pelo fiscal do
contrato;

§24. A CONTRATADA emitird mensalmente um relatério detalhado dos servicos realizados, separando
os totais por tipo de servico e custos associados. No relatério mensal constard o valor dos contadores
automaticos das maquinas de impressdo/reprografia, consubstanciando a quantidade de cdpias ou
impressoes feitas;

§25. A CONTRATADA apresentara, ainda, relatérios de desempenho ou pesquisa de indice de satisfacdo
de usuarios mediante solicitagdo do CONTRATANTE.

§ 26. A CONTRATADA sera responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais
necessarios a boa execucao dos servigos;

827. A empresa contratada poderd realizar servicos de fotocOpias junto a integrantes do
CONTRATANTE e outros, ficando responsavel por todo o procedimento e problemas que possam
acarretar, bem como recebimento dos valores cobrados para tal realizag&o;

DA VIGENCIA

CLAUSULA TERCEIRA - O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses e tera inicio
na data de sua assinatura, podendo ser prorrogado no exclusivo interesse da Administracdo, desde que
aceito pelas partes e demonstrada a manutencdo da vantanjosidade da contratacdo para a Administracdo
Pdblica, limitado em todo caso a 60 (sessenta) meses, conforme previsto no art. 57, inciso Il da Lei n.
8.666/1993.

DO PRECO
CLAUSULA QUARTA - A CONTRATANTE pagara & CONTRATADA R$
( ), correspondente ao valor global estimado para o periodo de

contratacdo, ou seja, 12 (doze) meses.

§1°. Os valores a serem pagos mensalmente deverdo ser apurados de acordo com os valores unitarios
descritos em sua proposta e conforme consta da tabela abaixo:

= Quantidad Valor Valor
ITEM | SERVICO DESCRICAO e anuall . .
estimada unitario Total
ITEM 01
Servico de reproducdo de cdpias simples 720
coloridas - tamanho A4
x Servigo de reproducdo de cdpias (frente e
01 R,ep_rodugao de verso(); coloric?as—tgmanhoﬁgl ( 120
copia em cores Servico de reproducdo de copias 120
ampliada coloridas - tamanho A3
TOTAL 960
ITEM 02
Encadernacdo do tipo espiral com capa 120
plastica até 100 folhas
x Encadernacdo do tipo espiral com capa
02 E_ncadel_’nagao do plastica deglol a ZOCF)J folhgs a:
tipo espiral Encadernacdo do tipo espiral com capa 25
plastica de 201 a 400 folhas
TOTAL 170
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ITEM 03

03

| Impresséo xerogréfica por metro linear

| 33 metros |

ITEM 04

Fotocopias

04 disponibilizacao

com

de equipamentos

04 (quatro)
Impressoras
multifuncion
ais  digitais
monocromati
cas em rede

Servico de impressao
simples
monocromaticas -
tamanho A4

195.000

Servico de impressao
(frente e VErso)
monocromaticas -
tamanho A4

8.400

Servico de reproducdo
de copias simples
monocromaticas -
tamanho A4

11.400

Servico de reproducdo
de copias (frente e
Verso) monocromaticas
- tamanho A4

3.600

Servigos de
escaneamento

Por tratar

de servigos.

de servicos que ndo

acarretam 6nus para a Contratante.
As digitalizagdes ndo serdo cobradas
nem computadas no relatdrio mensal

01 (uma)
Copiadora
monocromati
ca em rede
(com méo de
obra)

Servico de reproducdo
de copias simples
monocromaticas -
tamanho A4

127.200

Servico de reproducdo
de copias (frente e
Verso) monocromaticas
- tamanho A4

14.400

Maéo de Obra

funcionario alocado ao
contrato  (custo total
anula com mé&o de obra
para operar 0
equipamento estipulado
na proposta conforme
consta dos autos)

Valor
para 12
(doze)
meses

(valor
mes)

TOTAL

Valor dos servicos (R$):

Valor total dos servigos por extenso:

§2° O valor global contratado, conforme previsto nesta clausula é meramente estimativo e somente serdo
pagos os servicos efetivamente prestados e recebidos no periodo de referencia (més), considerando-se em
todo caso os valores unitarios ora pactuados, conforme consta do §1° desta clausula, ficando desde ja
vedado o vedado o pagamento antecipado ou pela mera disponibilidade, a exce¢do da mao de obra, que
tera valor fixo mensal, conforme detalhado acima e planilhado na proposta da contratada.

DA FORMA DE PAGAMENTO




Hm‘ Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Municipio de Porto Velho — IPAM Processo n. 2434/2014
AU COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL e

CLAUSULA QUINTA - A CONTRATADA emitira e entregara a nota fiscal/fatura, mensalmente,
juntamente com o demonstrativo da quantidade diaria e total de fotocdpias e emitidas no més, até o 5° dia
atil do més subseqiiente, para pagamento. Esses dados serdo comprovados mediante afericdo dos dados
com as Solicitagfes de Servico e/ou requisicdes e analise dos contadores das maquinas pela fiscalizacdo
do contrato. A CONTRATADA devera encaminhar junto com a Nota Fiscal, para fins de pagamento, as
certiddes de regularidade fiscal exigidas para tanto.

§1°. As faturas/notas fiscais, uma vez certificadas pelo fiscal do contrato, serdo pagas mediante depdsito
bancario na conta-corrente indicada pela contratada em sua proposta.

§2°, O faturamento sera em funcdo dos servicos efetivamente prestados durante o més de competéncia,
baseado no valor unitario do servigo, obedecendo a demanda de cdpias e impressdes.

83°. Para efeito da primeira medicéo, caso o inicio da prestacdo dos servicos ndo ocorra no primeiro dia
do més, o primeiro pagamento sera feito considerando a proporcionalidade da demanda mensal com o
nimero de dias da prestacdo dos servicos nagquele més, inclusive para a mao de obra e a locacdo dos
equipamentos.

84°, Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, o Instituto fica obrigado a atualizar os
valores do débito, tendo por base a data do adimplemento da obrigacdo até o efetivo pagamento. Serdo
calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP

Onde:

EM: Encargos moratdrios;

N: Namero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP: Valor da parcela em atraso;

I: indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim, apurado:

I= [ I= 6/100 I=0,00016438
365 365

85°. Caso a data de pagamento recaia em sadbado, domingo ou feriado, o vencimento fica
automaticamente prorrogado para o dia U(til posterior, sem quaisquer encargos adicionais ao
CONTRATANTE.

8§7°. Se as faturas/notas fiscais forem apresentadas em desacordo ao que exige a presente clausula ou com
irregularidades, o prazo para pagamento ficard suspenso, até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessarias a sua regularizacdo formal, ndo implicando qualquer énus para o IPAM.

88°. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente qualquer obrigacdo
documental ou financeira, inclusive a entrega da garantia contratual, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos ou atualizagdo monetaria.

89°. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de prego.

810. Em caso de prorrogacdo de prazo do compromisso firmado neste contrato, as partes poderdo em
comum acordo, efetuar reajuste do prego constante na proposta comercial da empresa, mediante o Indice
Geral de Precos de Mercado (IGP-M).

REAJUSTE E DA REPACTUAGCAO DO VALOR CONTRATUAL
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CLAUSULA SEXTA-0 presente contrato admitira, na forma da Lei e conforme estabelecido abaixo, a
repactuacdo do custo da méao de obra alocada ao contrato e reajuste dos valores dos servi¢os contratados,
conforme estabelecido neste instrumento e previsto abaixo:

81°. Os valores ora pactuados serdo irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contados na forma da
legislacdo aplicavel, para os servicos listados abaixo:

tem SERVICOS

01 Reproducéo de copia em cores
02 Encadernacao do tipo espiral
03 Impressdo xerografica por metro linear
Fotocopias com 04 (qua}tr_o) Impressoras multifuncionais digitais
04 disponibilizacio  de monocromaticas em rede
equipamentos 01 uma) Copiadora monocromatica em rede

§2°. Havendo prorrogacdo deste contrato, admitir-se-4 0 reajuste dos valores dos itens dos servicos
descritos na tabela acima, desde que transcorrido 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) vigente no més
do reajuste, sempre avaliado o preco de mercado, para fins de aferir o deferimento do pedido de reajuste.

83°. No caso da mdo de obra alocada ao contrato somente sera admitida repactuacdo dos valores
avencados neste certame observado o interregno minimo de 1 (um) ano.

84°. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo serd contado a partir da data limite
para a apresentacdo da proposta ou da data do orcamento (data base da categoria apresentada na planilha)
a que ela se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de
trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta.

85° Nas repactuacOes e reajustes subseqlientes aos primeiros, o interregno de 1 (um) ano sera contado a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros da Gltima repactuacédo ou reajuste ocorrida.

86° O CONTRATADO podera exercer, perante 0 CONTRATANTE, seu direito a repactuacgéo e reajuste
dos precos do contrato até a data da prorrogacao contratual subsequente.

§7°. Caso 0 CONTRATADO ndo efetue de forma tempestiva o pedido de repactuacéo ou reajuste e aceite
a prorrogacdo do contrato sem pleitea-los ocorrera a preclusdo do direito de repactuar ou reajustar os
precos.

88°. As repactuagles e reajustes serdo precedidas de solicitacgio do CONTRATADO, sendo que, nos
casos da repactuacdo (apenas para a mao de obra), devera vir acompanhada de demonstragdo analitica da
alteracdo dos custos, por meio de apresentagdo das planilhas de custos e formacdo de precos, do novo
acordo ou convencao coletiva ou dissidio coletivo da categoria que fundamenta a repactuacéo, e, se for o
caso, dos documentos indispensaveis a comprovacdo da alteragdo dos precos de mercado em cada um dos
itens da planilha a serem alterados.

89°, Com base em ocorréncias registradas durante a execucdo do contrato, poderdo ser negociados
0s_sequintes itens gerencidveis: auxilio doenca, licenca paternidade, faltas legais, acidente de
trabalho, aviso prévio indenizado e indenizacdo adicional.

810. Caso esses custos refiram-se a salarios, sera utilizado como parametro para a repactuacio o
indice de variacdo dos salarios apurado a partir de convencdo ou acordo coletivo de trabalho
firmado pelo sindicato a gue pertencerem os empregados da empresa contratada.
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811. Se ndo houver sindicatos ou conselhos de classe instituidos, cabe ao CONTRATADO
comprovar, caso pleiteie repactuacido do contrato, a variacdo do salario de seus empregados, sem
prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da pertinéncia das informacdées prestadas.

§12. E vedada a inclusdo, por ocasifo da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convencao coletiva.

§13. Quando da solicitacdo da repactuacdo, esta somente serd concedida mediante negociacdo entre as
partes, considerando-se:

a) 0s precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

€) 0 novo acordo ou convencgao coletiva da categoria profissional;

d) a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

e) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

f) a disponibilidade orcamentaria do CONTRATANTE.

814. No caso de repactuacdo, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

815. Os reajustes de pregos poderdo ocorrer por simples apostilamento ao contrato, conforme prevé o §8°
do artigo 65 da Lei 8.666/93.

816. O CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pelo
CONTRATADO.

817. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo produzirdo efeitos:

a) a partir da assinatura do termo aditivo;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessdo das proximas repactuacdes futuras; ou

c) em data anterior a repactuacgdo, exclusivamente quando a repactuacdo envolver revisao do custo
de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenca normativa,
podendo a data estipulada no instrumento para o inicio dos efeitos financeiros do reajuste salarial
ser considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacGes futuras.

818. No caso do previsto no 84° desta clausula, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca porventura
existente.

819. O IPAM devera assegurar-se de que os precos contratados sdo compativeis com aqueles praticados
no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo vantajosa.

§20. O CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de repactuacao
permaneceu sob sua analise.

§21. A CONTRATADA, autoriza por este instrumento, gue a CONTRATANTE faca a retencdo na
fatura e o deposito direto dos valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
nas _respectivas contas vinculadas dos trabalhadores da CONTRATADA, observada a legislacédo
especifica, quando houver falha no cumprimento dessa obrigacdo por parte da CONTRATADA,
podendo reter os valores devidos a titulo de INSS, até que a contratada até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis;
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§22. A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autorizard o IPAM a fazer o
desconto _na fatura e o pagamento direto dos saldrios e outras verbas trabalhistas aos
trabalhadores, guando houver falha no cumprimento dessas obrigacfes por parte da
CONTRATADA, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

CLAUSULA SEXTA — As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta dos recursos
consignados ao IPAM pela Lei Orcamentéaria Anual do Municipio de Porto Velho, conforme dotacdo
orcamentaria abaixo:

Programa: Fundo de Assisténcia a Salde - Unidade: 12 IPAM - Projeto Atividade:
07.12.10.122.007.2.001 — Administracdo da Unidade — Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica - Fonte: 105 — Recursos do Tesouro — Agdes e Servigos.

81°. As despesas para 0 exercicio subsequiente e, por ocasido das prorrogacdes, do presente contrato
estardo submetidas a dotacdo orcamentaria propria prevista para atendimento a presente finalidade,
correndo a conta dos recursos consignados ao IPAM pela Lei Orcamentaria Anual do Municipio de Porto
Velho correspondente.

DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

CLAUSULA SETIMA - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais,
os acréscimos e supressdes que 0 CONTRATANTE, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade
orcamentaria e financeira, determinar no objeto do contrato, respeitados o limite de até 25% (vinte e cinco
por cento), ficando facultada a supressdo além do limite aqui previsto, mediante acordo entre as partes,
através de aditamento.

DAS OBRIGACOES
CLAUSULA OITAVA - A contratante obriga-se, além das disposicdes editalicias a CONTRATANTE a:

a) Efetuar os pagamentos dos valores devidos dentro do prazo estabelecido neste instrumento;

b) Gerir e fiscalizar o contrato por meio de servidores devidamente designados nos autos do
procedimento administrativo;

c) Decidir sobre eventuais alteragfes necessarias neste instrumento, nos limites permitidos por lei,
para melhor adequacéo de seu objeto;

d) Publicar no Diario Oficial do Municipio - DOM, o extrato deste Contrato;

e) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para execucdo de
servicos referentes ao objeto;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados da
CONTRATADA,;

g) Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto a
continuidade da prestagdo dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e
aceitos pelo CONTRATANTE, ndo deve ser interrompida.

h) O exercicio da fiscalizacgdo pela CONTRATANTE ndo excluira nem reduzira as
responsabilidades de competéncia da CONTRATADA.

CLAUSULA NONA - A CONTRATADA obriga-se, além das disposic6es editalicias ao seguintes:
a) Efetuar o servico no prazo pactuado e nos locais apontados pela CONTRATANTE;

b) Submeter a apreciacdo da CONTRATANTE, para analise e deliberacdo, qualquer alteracdo nas
clausulas e condi¢Bes do presente contrato que se fizerem necessarias;
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Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢cGes de habilitagdo exigidas e
apresentadas na assinatura deste instrumento;

Cumprir as normas e demais condi¢fes constantes dos anexos contidos no edital de Processo
Licitatorio, modalidade Pregédo Eletronico n®. _ /2015/IPAM, que integram o presente contrato;
Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execuc¢do dos
servigos obedecendo rigorosamente, no que couber, as Normas de Seguranga NR-18 da ABNT;
Responder pelos danos causados diretamente a Administragio do CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;
Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por
seus técnicos durante a execugdo dos servigos, ainda que no recinto do CONTRATANTE;
Disponibilizar, para execu¢do do servigo, técnico capacitado no servi¢o, devendo comprovar a
capacitacdo por meio dos documentos legais ou hormativos;

Arcar com todas as despesas pertinentes a execucdo do contrato, inclusive despesas com seu
representante ou funcionarios que realizardo 0s servicos;

Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do CONTRATANTE, inerentes ao
objeto deste contrato dando aos servicos contratados especial prioridade para sua execucéo, salvo
motivo de forga maior devidamente comprovado;

Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita ordem,
disponibilizando os servicos nos dias e horarios avencados, sem suspensdes de qualquer ordem
ou natureza;

Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios;

Ndo veicular publicidade acerca do Contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Administracdo do CONTRATANTE;

Né&o subcontratar servicos objeto do Contrato, exceto se previamente e expressamente autorizada
pela Administracdo do CONTRATANTE;

anter em carater confidencial, mesmo apo6s a eventual rescisdo do Contrato, todas as informagfes
relativas a quaisquer dados que a CONTRATADA venha a ter conhecimento em decorréncia da
contratacéo;

Manter preposto, com indicacdo clara, endereco em porto velho, telefone fixo e celular locais,
com poderes para a pratica dos atos inerentes a execugao do presente contrato;

Por motivo de seguranca e sigilo das informagfes, os servigos em andamento ou concluidos
deverdo permanecer com a face copiada virada para baixo ou cobertos, até a entrega a unidade
solicitante;

O CONTRATANTE, por meio de seus membros e servidores, emitird e encaminhard a
CONTRATADA Solicitacdo de Servico (requisicao), que podera ser impressa ou eletronica onde
constarda no minimo o seguinte: reparticdo requisitante, tipo de cOpia, descricdo sucinta dos
originais, quantidade de copias, valor unitario, valor total, data da requisicdo, assinatura e
carimbo do requisitante, visto e carimbo do chefe imediato do requisitante. A CONTRATADA
executara o servico e fara a entrega, mediante recibo, ao requisitante ou pessoa por ele designada;
Refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pelo CONTRATANTE, sem qualquer &nus
adicional;

A CONTRATADA poderd realizar servicos de fotocdpias para segurados do Instituto
guando autorizado pelo IPAM em requerimento proprio de cdpias de documentos internos,
mediante cobranca dos valores respectivos diretamente ao segurado, sem repasse destes
valores ao presente contrato, limitando-se 0s mesmos aqueles pactuados na CLAUSULA
QUARTA deste contrato. A contratada responde, nestes casos, diretamente junto ao
sequrado pela mé prestacdo dospor eventuais danos, excluido o Instituto desta relacéo,
independente dos fatos alegados. As copias requeridas pela CONTRATANTE possuem
prioridade sobre guaisquer outras de sequrados, independente do fato alegado.
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u) Observar rigorosamente os direitos trabalhistas e o pagamento dos encargos sociais devidos em
razdo da mado de obra alocada ao contrato, inclusive, os Convencgdes/Acordos Coletivos de
Trabalho para garantir os direitos dos trabalhadores a serem alocados para a prestacdo dos
servicos (no caso especifico desta contratacdo, deve-se observar a Convencdo Coletiva do
Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacdo, Limpeza Publica e Locacdo de Mao de Obra do
Estado de Rondbnia — SEAC e do Sindicato dos Trabalhadores nas Empresas de Terceirizacdo
em Geral, e Prestagdo de Servicos do Estado de Rondonia — SINTELPES).

v) Prestar todas as informacgdes exigidas pela CONTRATATANTE, inclusive, documentos,
gue comprovem a adimpléncia das obrigacdes sociais e trabalhistas devidas em razdo da
mao de obra alocada ao contrato.

Paragrafo unico. O exercicio da fiscalizagdo pelo CONTRATANTE ndo excluird nem reduzira as
responsabilidades de competéncia da CONTRATADA.

DA REJEICAO

CLAUSULA DECIMA - Ao CONTRATANTE assiste o direito de recusar quaisquer servicos ou
materiais, quer na fase de execucdo ou ap6s a conclusdo, através de ato de devolucdo assinado pelo
responsavel pela requisicdo, onde consignar-se-d0 0s motivos da recusa, desde que o servi¢o nao esteja
em conformidade com o ajustado.

§1°. Os trabalhos recusados pelo CONTRATANTE por ma qualidade (copias com corte, ilegiveis, ou de
dificil leitura, etc.) serdo devolvidos para serem refeitos. Neste caso havera observacdo especial aposta na
Solicitacdo de Servico, especificando o motivo da devolucéo, ndo sendo admitida a emissdo de nova
requisicdo para 0 mesmo servico, haja vista que ndo sera objeto de medicdo para pagamento. O prazo para
refazer o trabalho rejeitado sera estipulado pela fiscalizacdo e deve ser coerente com o prazo original
definido para os trabalhos.

§ 20, O servigo sera considerado de qualidade se atender os seguintes critérios:

a) documento impresso de forma monocratica que possa ser lido e copiado sem perda de informagdo, em
qualquer uma de suas faces;

b) documento impresso que ndo possua amassados, dobras ou rasgos ndo previstos;

c¢) documento impresso que ndo possua manchas ou falhas de impresséo;

d) imagem impressa com correto posicionamento em relacdo a arte-final;

e) qualidade de fixacdo do toner ndo permita que seu manuseio manche o documento impresso;

f) codigo de barras legivel por equipamentos de captura da informacao;

g) qualidade do papel empregado dentro dos parametros definidos pela contratante.

§ 3°. Qualquer servico que ndo atenda os critérios de qualidade previstos nesta clausula ndo podera ser
faturado.

DAS PENALIDADES

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condices do
presente Edital serdo aplicadas as penalidades previstas no artigo 7° da Lei 10.520/2002, artigos 86 e 87
da Lei n. 8.666/93, aplicando-se também as seguintes sancGes administrativas, garantido sempre o
cumprimento dos principios da ampla defesa e do contraditdrio:

a) Pela inexecucdo total do contrato a Administracdo podera aplicar as seguintes penalidades, sem
prejuizo das sancdes legalmente estabelecidas;

b) Adverténcia;

c) Multas:

I - No caso de ndo cumprimento dos prazos para a entrega do objeto e dos servigos prestados, sem
justificativa plausivel e aceita pelo IPAM, podera ser aplicada a contratada multa morat6ria no
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valor de 0,05% (cinco décimos por cento) do valor contratado, até o limite de 5% (cinco por
cento), quando o processo devera ser instruido para rescisdo sem prejuizo das demais sangdes
aplicaveis ao caso;

Il - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, o IPAM podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a detentora inadimplente as san¢bes previstas no artigo n°. 87 da LLCA n°. 8.666/93,
sendo que, no caso de multa, esta correspondera a 2% (dois por cento) sobre o valor total do
contrato, limitada a 10% (dez por cento) do valor contratual;

Il - Multa de 10% (dez por cento) do valor contratual quando a detentora ceder o contrato, no
todo ou em parte, a Pessoa Fisica ou Juridica, sem autorizacdo da contratante, devendo reassumir
0 contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data da aplicacdo
da multa, sem prejuizo de outras sangdes contratuais;

d) Suspensdo temporaria do direito de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
IPAM, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os 6rgdos da Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
o0 contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e decorrido o prazo da sancéao
aplicada com base no inciso anterior.

§1°. Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, o qual prevé defesa prévia do
interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhe franqueada vista aos autos do processo.

§2°. Da sancdo aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da notificacdo, a autoridade
superior aquela que aplicou a sancdo, ficando sobrestada até o julgamento do pleito, nos termos do artigo
109, da Lei 8.666/93.

83°. Quando aplicada a multa prevista na alinea “c” sera ela compensada por ocasido do pagamento dos
valores devidos a CONTRATADA pelo CONTRATANTE, conforme os artigos 368 a 380 do Codigo
Civil.

§ 4° Na hipdtese de multa, caso os créditos havidos ndo sejam suficientes, a empresa faltosa sera
notificada a recolher em favor do CONTRATANTE a importancia remanescente da multa prevista na
alinea “b”, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da rescisdo do contrato, sem prejuizo das
demais penalidades previstas nos artigos 87 e 88 da Lei n°. 8.666/93, podendo ainda.

850 Para todas as penalidades previstas nesta Clausula, sera garantida a defesa prévia da
CONTRATADA, que devera ser apresentada no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da NOTIFICACAO PARA DEFESA emitido pelo CONTRATANTE.

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Constituem motivos para a rescisdo deste contrato 0s casos
enumerados nos incisos | a XVII do art. 78 da Lei n° 8666/93, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

81°. A rescisdo deste contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE,
independentemente de aviso ou notificagdo judicial, sem que caiba qualquer direito a CONTRATADA, se
a mesma incorrer em qualquer dos motivos enumerados no inciso | a X1l e XVII do supracitado artigo.

§ 2°. Fica ressalvado que, para os casos de rescisdo previstos no inciso VI do art. 78 da Lei n° 8666/93,
admite-se a possibilidade de continuidade contratual, a critério do CONTRATANTE.
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DA GARANTIA CONTRATUAL

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - O CONTRATADO devera apresentar a Administracdo da
CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data do protocolo de entrega da
via do contrato assinada, o comprovante de prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5%
(cinco por cento) do valor anual atualizado do contrato, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos
da divida puablica, seguro-garantia ou fianca bancaria, conforme previsto no artigo 56 da Lei 8.666/93.

81°. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucdo do
contrato;

c¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao CONTRATADO; e

d) obrigacGes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pelo
CONTRATADO.

§2° N&o serdo aceitas garantias na modalidade seguro-garantia em cujos termos nhdo constem
expressamente os eventos indicados nas letras “a” até “d” do §1° desta clausula;

83°. A garantia em dinheiro devera ser efetuada, em conta especifica com correcdo monetaria, em favor
do IPAM.

84°. A garantia na modalidade fianga-bancéaria devera ser apresentada conforme o modelo constante do
Anexo |V Edital do Pregdo Eletronico n® __ /2015/CPL/IPAM,;

85°. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2,1% (dois
inteiros e um décimo por cento);

86°. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a retencdo dos pagamentos
devidos ao CONTRATADO, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de
garantia, a serem depositados, com correcdo monetaria, em favor do IPAM;

87°. O garantidor deverad declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do Edital e das
clausulas contratuais;

88°. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo IPAM
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao CONTRATADO;

89°. Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracédo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que o CONTRATADO cumpriu
todas as clausulas do contrato;

b) com a extin¢do do contrato.

810. N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isencOes de responsabilidade que ndo as previstas
neste item.

811. A ndo apresentacdo da garantia, na forma e prazo previsto no item 22.1 deste Edital ensejara a
rescisdo do contrato, sem prejuizo das penalidades previstas em Lei e no contrato, autorizando o
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IPAM a negociar junto a segunda colocada para fins de firmar a contratacdo objetivada neste
Instrumento.

DOS CASOS OMISSOS

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Os casos hdo previstos expressamente neste contrato serdo dirimidos
por acordo entre as partes, nos termos da Lei n°. 8.666/93 e, na auséncia de previsdo destes diplomas
legais, valerdo as regras de direito publico, aplicando-se, no que couber, os principios de Direito
Adminstrativos e demais regras atinentes a Contratos Administrativos.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA QUINTA — As partes elegem o foro da Comarca de Porto Velho, Estado de
Rondbnia, para dirimir as ddvidas ou omissdes oriundas do presente Contrato que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, renunciando qualquer outro por mais privilegiado que seja.

DA PUBLICACAO
CLAUSULA DECIMA SEXTA - Apos a assinatura deste contrato, o CONTRATANTE providenciara a
publicacdo do mesmo ou de resumo no Diario Oficial do Municipio — D. O. M.

Para firmeza e como prova do acordado, é lavrado o presente contrato, que depois de lido e achado
conforme é assinado pelas partes e duas testemunhas que também os assinam, dele sendo extraidas
as copias necessarias para seu fiel cumprimento, todas de igual teor e forma, devidamente
certificadas pela Procuradoria Geral do IPAM.

Porto Velho - RO, de de 2015.
Contratante Contratada
Presidente - IPAM Rep. Legal
Testemunha Procuradora Geral do Testemunha
RG.n.° IPAM RG. n.°

CPFn.° CPFn.°



